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“Implementacion del uso de las tic en el proceso de ensefianza aprendizaje al personal docente del colegio militar no.9
“Eugenio Espejo” de salinas en correspondencia con las exigencias actuales de la educacién”

INTRODUCCION

El presente trabajo realizado en el Colegio Fisco Militar No. 9 “Eugenio Espejo” es
fruto de una investigacion sobre el uso de la tecnologia en la metodologia utilizada
por los maestros, efectuada para contribuir a una nueva etapa en la educacion que
requiere del uso de la tecnologia de la informacion y la comunicacién en la
aplicacion de diferentes métodos en el desarrollo de las actividades académicas, a
fin de lograr que el educando mejore su nivel de aprendizaje y este acorde con la
tecnologia actual brindando la posibilidad de que los mismos sean més eficientes y
Optimos.

Es aqui, donde el rol del profesor cumple la mision social de crear oportunidades
para el aprendizaje, con una vision de contexto y de futuro acorde con las
expectativas de los actuales sistemas educativos, para ingresar efectivamente a la

“Sociedad del Conocimiento”.

En el primer capitulo se plantea el problema investigado, el que pretende establecer
la importancia de las Nuevas Tecnologias de la Informacion y Comunicacion en el
ambito educacional, y por ende, conocer las actitudes de los docentes frente a ésta 'y

su incidencia con los Estilos de Aprendizaje.

Se desarrolla el Marco Teo6rico que de acuerdo a la revision bibliogréfica, expone
diversos enfoques tedricos y antecedentes generales que permitiran conocer la

problematica.

En el segundo capitulo muestra el proceso de analisis de datos con su respectiva
interpretacion, se determinan los objetivos que se encuentran directamente
relacionados con el problema investigado, de dicha forma se orientara el desarrollo

del estudio.

e ——
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En el tercer capitulo hace referencia a la propuesta donde se presenta la alternativa
de solucion al problema planteado y las principales conclusiones, limitaciones e
implicancias visualizadas en la investigacion de acuerdo con los objetivos

planteados. Como también, un apartado con la bibliografia y anexos.
1.- DISENO DE LA INVESTIGACION

1.1. Antecedentes de la Investigacion
Las nuevas tecnologias de la informacion y de las comunicaciones posibilitan la
creacion de un nuevo espacio social virtual para las interrelaciones humanas, este
nuevo entorno se estd desarrollando en el &rea de educacién, porque posibilita
nuevos procesos de aprendizaje y transmision del conocimiento a través de las
redes modernas de comunicacion.

El entorno adquiere mas importancia porque permitird ser activo en el espacio
tecnologico donde se requiere nuevos conocimientos y destrezas que habran de ser
aprendidos en los procesos educativos.

Las instituciones educativas se encuentran en un proceso de transformacién, que
con el avance de las tecnologias dentro de la practica de la ensefianza se ha tenido
que modificar algunos lineamientos pedagdgicos despertando la necesidad de
conocer estas nuevas tecnologias y los docentes tendran la imperiosa necesidad de
actualizarse en el uso y aplicacion de estas herramientas dentro de sus actividades

académicas, con el fin de mejorar el aprendizaje de sus alumnos.

Para los docentes es dificil comprender las razones, del porqué de manipular estas
herramientas en sus actividades didacticas, y se conforman en seguir con una
presentacion de sus clases en forma monétona o solo conocer las herramientas
basicas para desarrollar un documento en Word, y a veces buscar una salida mas

facil en decir que no conoce del tema y no puede aprender.
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El uso de la TIC permitirh que cambie la forma de vivir de la gente, su forma de
comunicacién, trabajo, nuevas modalidades de crear conocimientos, educacion,
nuevas formas de hacer negocios, y de conducir la administracion publica.

La utilizacion de las tecnologia en la educaciéon lograra despertar el interés en los
estudiantes por la investigacion cientifica y posibilitar el mejoramiento de las
habilidades creativas, la imaginacion, habilidades comunicativas, pudiendo acceder
a mayor cantidad de informacion y proporcionando a los medios un desarrollo

integral.

Estos avances obligan a los docentes a mejorar sus nociones tecnolégicas,
adaptandose a ellos, con el fin de entregar mejores conocimientos al impartir un

contenido.

Con el paso del tiempo y el crecimiento de la tecnologia se necesitara implementar

nuevas técnicas y materiales para la utilizacion de ésta en la educacion.

La era tecnoldgica crea la necesidad que los docentes tiendan a actualizarse y usar
estos recursos en el aula, debido que los alumnos a muy temprana edad
utilizan sus habilidades en este tipo de recursos (en general la computacién), y es
importante saber utilizar el potencial de los alumnos en funcién de la tecnologia en

educacion.

Al notar los alumnos que el profesor esta actualizado, causa mayor interés y

motivacion.

1.2. Problema de Investigacién

1.2.1 Planteamiento del problema.

El Colegio Militar No. 9 “Eugenio Espejo” del Cantén Salinas de la Provincia de
Santa Elena es una institucion que mantiene una trayectoria de mucho prestigio a
nivel provincial y pertenece a un grupo de colegios militares a nivel nacional,
fundamentandose este criterio en los resultados obtenidos en las diferentes

participaciones estudiantiles.
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Manteniendo un cuerpo docente que contribuye a la estabilidad institucional, el
mismo que debe estar inmerso en la evolucion tecnologica determinando la
necesidad de cambios profundos en la actividad educativa. Una alternativa de

cambios es el uso de las herramientas tecnologicas.

El mundo globalizado actual exige la competitividad, la misma que ha permitido una
sana competencia entre las diferentes instituciones, exigiendo asi la actualizacion
permanente de conocimientos por parte de su personal, llevando esta superacion a

conseguir la calidad en el servicio que se brinde.

En el presente afio el gobierno nacional ha fortalecido la capacitacion docente de las
instituciones fiscales por medio de seminarios que incluyen a las diferentes areas de
estudio, siendo este factor un llamado de atencidén hacia nuestro personal para que
se actualice de manera que produzca buenos resultados y cree nuevos ambientes

de aprendizaje convirtiendo las clases mas interactivas, entretenidas y motivadoras.

El nuevo rol del docente va a cambiar si hablamos de la utilizacién de las TIC en el

aula por cuanto tiene que estar preparado en el manejo de estas herramientas.

En la institucién se observa que los docentes imparten sus clases utilizando material
didactico tradicional y al presentar los documentos curriculares no entregan en el
plazo establecido bajo el argumento que no poseen la habilidad de manipular un

software utilitario y en muchas ocasiones lo hacen en forma manual.

Esto demuestra que la mayor parte de los docentes no estan utilizando las
Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacibn como el computador, proyector,
internet, presentaciones con diapositivas, videos, audio etc. para desarrollar la

capacidad de aprender a aprehender y adaptarse al avance de la sociedad actual.

La constante evolucion de las tecnologias de la informacion y comunicacion plantea
nuevos desafios en la educacion, razén por la cual el uso de la tecnologia exige

nuevas destrezas y cambios en los objetivos que se puedan lograr.
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La formacion del profesor se convierte en el problema central de trabajo, y es
importante determinar el apoyo y las facilidades que ofrece la institucion para el
logro de una formacion adecuada de sus docentes, asi como analizar la percepcion
que tiene el docente de la utilidad de la tecnologia para mejorar los procesos
educativos en la institucion, ya que de su actitud depende en gran parte su interés

por la formacién y el uso de la tecnologia en su labor diaria.

1.2.2 Formulacion del problema de investigacion.

¢,Como fomentar el uso de las TIC en el proceso de ensefianza aprendizaje al
personal docente del Colegio Militar No.9 “Eugenio Espejo” de Salinas en
correspondencia con las exigencias actuales de la educacion”?

1.2.3 Sistematizacion del problema de investigacion.

¢ El cuerpo docente mantiene un nivel de competitividad actual?

¢Aplicando el buen uso de las herramientas tecnoldgicas mejoraria la educacion
existente?

¢ Es importante relacionar al docente con el uso de la tecnologia para lograr una
Optima competitividad?

¢ Seria beneficioso el uso adecuado de las TIC en el proceso de ensefianza —
aprendizaje para lograr una educacion integral?

¢ Es importante el desarrollo de un programa que permita el uso apropiado de las

TIC que vayan de acuerdo a las exigencias actuales de la educacion?

1.3. Objetivos de la Investigacion

1.3.1 Objetivo general

Capacitar a los docentes en el uso de las tic mediante un programa para optimizar el

proceso de ensefianza — aprendizaje en el Colegio Militar No. 9 “Eugenio Espejo”

1.3.2 Objetivos especificos

e Investigar las bases teoricas, cientificas, tecnolégicas y pedagogicas, sobre las
tics y su aplicacion en el aula.

e Actualizar a los docentes en el uso y manejo de la tecnologia en el proceso de
ensefianza aprendizaje.

e Promover el uso de las tics cumpliendo el principio de aprender haciendo.
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1.4 Justificacién de la Investigacion

Afios atrds se comenz0 a especular sobre el impacto que la revolucién de las TIC
podria tener en la educacidén, en todos sus niveles, especialmente a partir del
desarrollo de la Web, en un gran movimiento que esta transformando la educacion

en muchos lugares del mundo desarrollado.

La presente investigacion responde a las necesidades actuales en el personal
docente de la institucion sobre la falta de conocimientos en la utilizacion de los
recursos tecnoldgicos en el campo educativo, esta falencia no permite brindar

realmente una educacion de calidad de acuerdo al estandar del presente siglo.

Tomando en cuenta los rapidos progresos de la tecnologia se implementara en el
plan de ensefianza un proyecto de capacitacién para el conocimiento y manipulacion
de las herramientas tecnoldgicas, hoy por hoy la educacion ocupa un renglon
prioritario en el desarrollo de los pueblos donde se liga intimamente la evolucién
tecnoldgica, que a su vez representa un auxiliar invaluable en la accién docente

durante el proceso ensefianza-aprendizaje.

Es de gran utilidad practica que los alumnos y maestros puedan aplicar estos nuevos
recursos didacticos debido al avance que es vertiginoso, y se producen cambios con
mucha rapidez, en la informacion que se genera en paralelo a los acontecimientos
gracias a las herramientas de la comunicacion. Visto asi, se puede decir que cada
dia se vive en un mundo mas pequefio ya que las distancias y los tiempos se

acortan.

El objetivo es animarlo, propiciarle e inducirle para que se amalgame en la dinamica
universal del proceso educativo y elevar sus niveles de competitividad, que su

preparacion sea sostenida y sustentable.

e ——
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1.5 Marco de referencia de la Investigacion.
1.5.1 Marco Tedrico
ANTECEDENTES DEL ESTUDIO

En conversaciones sostenidas con el Sefor Teniente Coronel Oscar Mufioz, Rector
de la institucién, con respecto a las perspectivas de desarrollo del proyecto de la
implementacion de un programa que permita capacitar al personal docente en el uso
de la tecnologia en el proceso de ensefianza aprendizaje nos dio la apertura para
solicitar la informacion correspondiente a todas las actividades que esos procesos
involucran, asi como también determiné que el sefior MAYO. Rodrigo Santillan
vicerrector del plantel sea la persona autorizada para la aprobaciéon de horarios, uso

de equipos y de laboratorio en el desarrollo del proyecto.

La razén base para la presentacion de este proyecto es el hecho de que muchos
docentes no utilizan la tecnologia en el desarrollo de sus actividades académicas,
ciertas clases aun son impartidas con material didactico tradicional o ambiguo el
mismo que no despierta el interés necesario en el alumno, ocasionando resultados

pocos satisfactorios en el rendimiento académico.

Uno de los factores que presenta problema en el personal es la falta de
conocimientos que le permitan perder el temor a usar continuamente la tecnologia
en la presentacion de los documentos curriculares o llevar de mejor forma preparado

el tema de clases.

Sin embargo, también existen docentes que teniendo practica en la manipulacién de
ciertas herramientas tecnoldgicas no la usan permanentemente por falta de equipos

o de interés personal en la superacion personal.

Se realizaron entrevistas con el Sefior Rector, vicerrector, jefe académico, jefe de
investigacion y evaluacion a fin de que se nos indique las falencias dentro del campo

informatico que presenta el personal docente.
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Luego de verificar los resultados obtenidos en las entrevistas, encuestas aplicadas a
los docentes y estudiantes determinamos que si existe la necesidad de implementar
el proyecto de capacitacion en el uso de las Tic, con la intencidbn de que los

resultados obtenidos sean Optimos.

El aseguramiento de la optimizacion de los resultados implica que la institucion
alcance realmente un alto nivel de competitividad en el medio educativo en la

provincia.

La légica del mundo actual requiere que las instituciones educativas impulsen
proyectos renovadores y comprometidos con la finalidad de coadyuvar en la
formacion de ciudadanos y ciudadanas a la altura de su profesion. Una profesion
qgue requiere una formacion humanistica, cientifica, tecnoldgica y profesional de

excelencia.

FUNDAMENTACION TEORICA

Enseiflar no es transferir conocimiento, sino crear las
posibilidades para su propia produccién o construccion.
(Paulo Freire. 1960).

El aprendizaje de las tics y su aplicacion son determinantes en el desarrollo personal
y social de los individuos y de los pueblos. Basicamente, a través de estos saberes
es como el individuo ingresa al mundo de la ciencia y la tecnologia. Una de las
actividades mas representativas de la accion docente es la ensefianza, siendo ellos
los que lleva a la practica reflexiva y el saber académico a los estudiantes, donde
surgen diferentes teorias de gran incidencia en los proceso de aprendizaje de estos
conocimientos va a depender sus destrezas y habilidades en la manipulacién de

estas herramientas.

http://www.scielo.org.co/scielo.php?pid=S1794-24892011000100001&script=sci_arttext
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“El hombre es hombre, y el mundo es mundo. En la medida
en gue ambos se encuentran en una relacion permanente, el
hombre transformando al mundo sufre los efectos de su

propia transformacién” (Paulo Freire. 1960)*

Los avances de la ciencia y la tecnologia demandan nuevas formas de ensefar,
aprender y administrar la educacion. Siendo los docentes consientes de las diversas
teorias en el proceso de aprendizaje seleccionan algunas por su potencialidad que le
permitan promover su desarrollo personal y profesional. Ademas en generar
actividades didacticas que puedan ser elaboradas, aplicadas mediante una

metodologia coherente con el medio de ensefianza actual

Si los docentes contemplan esta perspectiva tecnolégica no como una amenaza sino
como una propuesta interesante compactando los medios didacticos y los recursos
de informacion y tecnologia la ensefianza serdn mas dinamicas y variadas de
acuerdo a las exigencias de la educacién en todos los niveles. El empleo de este
tipo de recursos tecnolégicos como contenido, como medio de ensefianza, como
cultura y como recurso social, es una realidad y una necesidad social que va en pro

del desarrollo de la sociedad.

Debemos integrar en los procesos de ensefanza-aprendizaje, lo cognitivo, lo
afectivo, lo procedimental y lo conductual. Es insuficiente entrenar alumnos sélo en
estrategias cognitivas y en la adquisicion de destrezas procedimentales. Hay que
pasar de la mera acumulacion de informacion, habilidades y competencias, a una
concepciodn que incluya el desarrollo de la sensibilidad y los afectos la motivacién,

los valores, las conductas y los modos de ser y hacer.

Hoy se reconoce la imposibilidad de proporcionar, en un tiempo determinado, todos
los conocimientos y habilidades que seran necesarios para el adecuado desempeiio
de cualquier profesional, por tanto, se requiere realizar una ensefianza que

trascienda los limites del aula con la busqueda de nuevas formas que permitan el

2http://bibliotecasolidaria.blogspot.com/2009/09/la-ed ucacion-como-practica-de-la.html
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desarrollo de una mayor independencia y de las capacidades creadoras de cada
individuo teniendo en cuenta que las demandas sociales cambian mas rapidamente
que los sistemas educativos. Enfrentar este reto depende en gran medida de las
competencias del profesorado, transformar el papel del profesor, de manera que, sin
dejar la direccion del proceso propicie un mayor protagonismo de los estudiantes en
el aprendizaje y los ensefie a aprender por si mismos, estimulando la busqueda de

nuevos conocimientos y la necesidad del interés por la investigacion.

FUNDAMENTACION PSICOLOGICA

La psicologia educativa se dedica al estudio del aprendizaje y ensefianza humana
dentro de los centros educativos; comprende el analisis de las formas de aprender y
de ensefar, con el objeto de mejorar el proceso. Es inevitable la aplicacion de la
psicologia educacional cuyo fin es instruir pero también estudiar cémo los

estudiantes aprenden y se desarrollan ya sea esta en forma individual o en grupo.

Al implantar este proyecto siendo su idea principal la implementacion del uso de la
tecnologia en el medio educativo nos encaminaremos en que los docentes como
individuos no pueden trabajar en forma aislada considerando que este aprendizaje
sea intrapersonal sino que debe ser interpersonal donde se involucra al medio
social, cultural, contextual porque ingresan a un proceso de cambio, evolucion y
crecimiento en conocimiento especialmente en su aprendizaje el mismo que

mejorara su actividad educativa.

Considerando que los docentes jamas se encuentran solo siempre estaran rodeados
de estudiantes y ellos como guias seran el eje principal para modificar al individuo
esto seria el proceso educativo, pero también puede suceder a la inversa donde el
alumno influye al profesor con sus conocimientos siendo aqui donde surge el

proceso de ensefianza aprendizaje.

Siendo esta actividad bidireccional hay que tomar en cuenta las caracteristicas
propias que envuelven a los estudiantes, ya sea su personalidad e inteligencia

dentro del contexto en que se desenvuelven, de acuerdo a su etapas de desarrollo
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que envuelven al ser humano que va desde su inicio en el aula, de ahi en la

comunidad educativa y social.

Vygotsky tomo prestada del psicologo y psiquiatra francés Pierre Janet (1926, 1928)
la “ley genética general del desarrollo cultural”’, para formular una propuesta mas

amplia sobre los origenes sociales de las funciones mentales del individuo:

“Toda funcion en el desarrollo cultural del nino aparece dos
veces. Primero aparece en el plano social, y después en el
plano psicolégico. Primero aparece entre personas, como
una categoria interpsicoldgica, y luego dentro del nifio, como
una categoria intrapsicoldgica. Esto resulta igualmente valido
en relacién a la atencion voluntaria, la memoria légica, la
formacion de conceptos y el desarrollo de la voluntad (...) . Se
sobreentiende que la internalizacion transforma al proceso
mismo, y cambia su estructura y sus funciones. Las
relaciones sociales o relaciones entre personas subyacen en
todas las funciones superiores y sus relaciones” (Vygotsky,
1981 b, p. 163).°

Vigotsky (1978 citado en Eggen y Kauchak 2001) centra su atencién en los aspectos
sociales del aprendizaje resultaba de la interaccion de las personas, por lo que en el

aula es muy importante la interaccién profesor alumno, asi como entre alumnos.

En nuestra propuesta al insertar estos conocimientos tecnoldgicos a través del
estudio y experiencias personales por medio del ser, el saber y él sabe hacer, en los
estudiantes aumentaran nuevos retos de la educacion en nuestros dias y orientara al

docente en estos cambios de nuevas generaciones en la sociedad.

3Vigotsky, L.S. (1981) “Historia del desarrollo de las funciones psiquicas superiores”, Ed Cientifico-Técnica, La
habana

e —
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“La tarea de enseiar una materia a un nifio, en cualquier
edad determinada, consiste en representar la estructura de
esa materia de acuerdo con la manera que tiene el nifio de

considerar las cosas” (Bruner, 1972).*

De acuerdo a la teoria cognitivista la implementacién del uso de las tic se encamina
a mejorar las capacidades y cualidades de los docentes y alumnos donde se
postula el procesamiento activo de la informacion y que cada uno de ellos lo realiza

a su manera la procesa y organiza de forma particular.

FUNDAMENTACION EPISTEMOLOGICA

Para realizar este proyecto nos hemos apoyado en los pilares del enfoque holista®, la
psicologia cognitiva, interactiva y constructiva para el aprendizaje, la ensefianza y la

comprension.

Segun tendencias bien contemporaneas, la vision holistica, como aporte de la
didactica, esta llamada a producir cambios insospechados en el campo de la

educacion.

El enfoque holistico se presenta como un proceso global evolutivo, integrador,
concatenado, organizado y sucesivo. Este modelo basado en la educacién holistica
concibe la formacion de los educandos en términos de integracion e interrelacion,
como un sistema vivo, dindmico, como una comunidad de aprendizaje que posibilite

un método para aprender y ensefiar.

Nuestro proyecto se fundamentara en la elaboracion de un programa de
capacitaciéon sobre el uso de las Tic para los docentes del colegio militar no.9
“Eugenio Espejo”. Al referirnos a la capacitacion estamos basandonos a un conjunto
de elementos que interactian entre si con el fin de apoyar las actividades que se

realicen.

4 Bruner J., (1972) “El proceso de la educacion” México. Ed. UTHEA
> Barrera J., (2000) http://www.fotolog.com/062124fap/9036054
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Dentro de los recursos intervienen: el equipo computacional, hardware necesario
para desarrollar las actividades y el recurso humano que interactia en el proceso de

capacitacion.

Un programa de capacitacion involucra motivacion, refuerzo, retencion vy

transferencia de conocimientos.

La capacitacion a los docentes permitira mejorar el proceso ensefianza aprendizaje y
formar alumnos capaces de ser protagonista de la gestion del conocimiento exigido
por una nueva sociedad, es decir formar una ciudadania consciente de su

protagonismo en los avances propios de una nacion.

FUNDAMENTACION FILOSOFICA

“Barreras (2000) °sefiala que la holistica permite entender los
eventos desde el punto de vista de las maultiples
interacciones que lo caracterizan y tal como se producen en
el contexto real, lo cual conlleva a una actitud integradora,
como también a una teoria explicativa que se orienta hacia
una comprension multicausal de los procesos, de los

protagonistas y de sus contextos.”

Apoyados en este criterio y determinando los procesos que se llevan en el ambito
educativo, nuestro proyecto se fundamenta en la correlacion de los elementos que

integran una capacitacion tecnoldgica.

Es decir que ese conjunto de procesos constituye en si la organizacién y la direccién

para cumplir con la gestién educativa.

Al referirnos al conjunto de procesos hacemos referencia al uso de los recursos

tecnoldgicos al impartir las clases por parte de los docentes.

6http://www.monografias.com/trabaj0539/investigacion-hoIistica/investigacion-holistica3.shtml
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Hegel llamé “dialéctica al principio motor del concepto que
disuelve, pero también produce, las particularidades de lo
universal. La mas elevada dialéctica del concepto consiste en no
considerar la determinacion meramente como limite y opuesto,
sino en producir a partir de ella el contenido positivo y el
resultado, unico procedimiento mediante el cual la dialéctica es
desarrollo y progreso inminente. No es, por lo tanto, la accion
exterior de un pensar subjetivo, sino el alma propia del contenido

lo que hace crecer organicamente sus ramas y sus frutos”’

Todo el analisis preliminar desarrollado para esta capacitacion permiten establecer
un criterio sobre las habilidades y destrezas que se deben mejorar en los docentes
de la institucion, para llegar a esta conclusién nos apoyamos o fundamentamos en la
dialéctica, ya que se estimaron razonamientos légicos para demostrar que era
necesario proponer un programa de capacitacion para alcanzarla competitividad en

el uso de la tecnologia.

FUNDAMENTACION PEDAGOGICA

La Pedagogia es un conjunto de saberes que se ocupan de la educacién como
fendbmeno tipicamente social y especificamente humano. Es por tanto, una ciencia
de caracter psicosocial que tiene por objeto el estudio de la educacion con el fin de
conocerla y perfeccionarla. La pedagogia es una ciencia aplicada que se nutre de la

sociologia, economia, antropologia, psicologia, historia, filosofia, medicina.

Es la ciencia que estudia los procesos educativos. También se le denomina
disciplina, ya que pretende buscar mejoras en la educacion. Actualmente, la
pedagogia se ocupa de la educacion como fendmeno social y humano. Pretende

conocer el mundo de la educacion y perfeccionarlo.

"Mazora, M. (2003) “La sociedad civil en Hegel: Critica y reconstruccién conceptual”
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Segun Ricardo Nassif es una disciplina que se encarga de elaborar los procesos

educativos.

La importancia de considerar los estilos de aprendizaje como punto de partida en el
disefio, ejecucion y control del proceso de ensefianza - aprendizaje en el marco de
la propia psicologia educativa y la didactica en general, es en si, lo que concierne

principalmente a la labor docente.

Segun Thorndike senala : “Desde la posicién conductista, la tecnologia de
la enseflanza es considerada como la aplicacién en el aula de una
tecnologia que pretende la planificacion psicolégica del medio, basada en
las leyes cientificas que rigen el comportamiento, con unos modelos de

conducta planificados y que a priori se consideran deseables" .

De acuerdo a esta teoria nuestro proyecto se fundamenta en un papel importante

donde los docentes fortalecen sus conocimientos adquiriendo nuevos retos y
posibilidades en una nueva sociedad de informacion que fluye con rapidez de una
manera no proporcional, esta innovacion tecnoldgica conlleva a la transformacion de
las personas valorando asi la actividad de los docentes que se encargan en
seleccionar las mas adecuadas para organizarlas y relacionarlas permitiendo
generar nuevas formas de ensefiar logrando dar soluciones a problemas en el

razonamiento y desarrollo de habilidades en la construccién del aprendizaje.

Basados en esta teoria nuestro proyecto se fundamenta en que las personas
pueden generar estructuras o ideas diferentes, que al organizarlas y relacionarlas
permiten generar soluciones a grandes problemas desde ese punto de vista
indirectamente las personas van construyendo su aprendizaje que conjuntamente
con si lo relacionamos con la tecnologia es tendiente a mejorar procesos dentro de

una organizacion.

8Marqués,P.(ZOll)”La tecnologia educativa: conceptualizacidn, lineas de investigacion”
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De ahi que la propuesta de creacion de un programa de capacitacion para el

personal docente si posee una fundamentacion pedagogica.

Para Ausubel, “el alumno debe manifestar una disposicion para
relacionar, lo sustancial y no arbitrariamente el nuevo material
con su estructura cognoscitiva, como que el material que
aprende es potencialmente significativo para é€l, es decir,
relacionable con su estructura de conocimiento sobre una base
no arbitraria” Ausubel (1983, 48).9

Esto supone que, el nuevo conocimiento sea potencialmente significativo, esto
implica que el material de aprendizaje pueda relacionarse de manera no arbitraria y
sustancial con alguna estructura cognoscitiva especifica del docente, la misma que
debe poseer “significado logico” es decir, ser relacionable de forma intencional y
sustancial con las ideas que se hallan disponibles en la estructura cognitiva del

docente.

Otro representante de la teoria Pedagdgica es Skinner quien condujo un trabajo
pionero en psicologia experimental y defendié el conductismo, que considera el
comportamiento como una funcion de las historias ambientales de refuerzo. Escribi6
trabajos controvertidos en los cuales propuso el uso extendido de técnicas
psicolégicas de  modificacion del comportamiento, principalmente el
condicionamiento operante, para mejorar la sociedad e incrementar la felicidad

humana, como una forma de ingenieria social.

Nuestro proyecto se fundamenta en el conductismo por que se basa en situaciones
netamente experimentales al demostrar que las actividades que actualmente se
hacen de forma manual y mediante la aplicacion de la tecnologia si es posible

optimizar el uso del recurso humano en el desarrollo de sus clases.

%Zubiria,}(2006)”Los modelos pedagdgicos. Hacia una pedagogia dialogante”
. ]
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Bruner, puso en manifiesto que la mente humana es un
procesador de la informaciéon. Parte de la base de que los
individuos reciben, procesan, organizan y recuperan la

informacién que recibe desde su entorno.®

Al ejecutar nuestra propuesta estamos aportando con la capacitacién y actualizacion
que esto sumado al equipamiento de los espacios escolares con dispositivos y
auxiliares tecnologicos, como son proyectores, televisores, videograbadoras,
computadoras y conexion a la red permitiran lograr un serio avance en el personal
docente. El que los profesores, alumnos, padres de familia y la sociedad en general
se involucren a este progreso tecnoldgico, implica un esfuerzo y un rompimiento de
estructuras para adaptarse a una nueva forma de vida; asi, la institucion se podria
dedicar fundamentalmente a formar de manera integral a los individuos, mediante

practicas acordes al desarrollo humano.

En nuestra propuesta enfocamos la capacitacion y actualizacion tecnoldgica.

FUNDAMENTACION DIDACTICA

La didactica es la parte de la pedagogia que se ocupa de los sistemas y métodos
practicos de ensefianza destinados a plasmar un aprendizaje auténtico y
significativo. Hoy en dia el papel del docente se centra en ayudar a los estudiantes
para que puedan, sepan y quieran aprender. Y en este sentido debemos

proporcionar: orientacion, motivaciéon y recursos didacticos.

Se dice que el docente es el que ensefa, pero es el que mas aprende en un
proceso de mejora dentro de un proceso continuo de interaprendizaje entre colegas
y estudiantes. Al implementar este proyecto los docentes estaran inmersos a varias
actividades practicas que ayudaran a fortalecer el aprendizaje adquirido y encontrar

elementos necesarios que les ayuden a cumplir su objetivo principal.

%Bruner, J (2010) “Aprendizaje Por Descubrimiento”.
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Estimular al profesorado a realizar experiencias innovadoras a través del uso de
estos recursos tecnolégicos fortaleceran sus experiencias y actividades pedagdgicas
en forma paralela con el estudiante, encontraremos a docentes motivados en una
aula de clase y dar una respuesta a los continuos desafios de un mundo en

permanente cambio.

La didactica es la ciencia que se interesa por la produccién y

comunicacién del conocimiento (Kieran, 1998, p.596)*

Por tal razon el primer recurso didactico es el propio ser del docente, pues ellos son
los que emiten esa fuerza innovadora despiertan anhelos de aprendizaje viven su

realidad y transmiten sus conocimientos.

Dentro de nuestro proyecto esta ciencia vista desde una perspectiva tecnoldgica es
crear un puente formativo basado entre la teoria y la practica donde se busca una
estructuracidon de procesos y acciones mas adecuados para llevar a cabo la

grandiosa tarea de ensefianza aprendizaje.

En este proceso es tan necesario ensefiar, explicar, instruir conceptos basicos como
destrezas para pensar y solucionar problemas. Ademas, de aprovechar las
habilidades de los estudiantes que tienen para adquirir las mismas ya sea en forma
individual o grupal en las diferentes materias que imparten los docentes cuando
realizan actividades de pensamiento, resolucién de problemas y se les ayuda a

comprender cuando y cOmo estas destrezas son pertinentes.

Podemos decir que los medios y recurso utilizados en el proceso educativo deben
ser adecuadamente planificados y ajustados a la realidad del entorno de nuestra
comunidad educativa , de ahi depende que los componentes que actuan en el
campo didactico como son los profesores, alumnos, el curriculum permitan disefiar

una mejor estructura mejorando los contenidos, material didacticos necesarios bajo

11Garcia, J. (1999) “La Didactica de las Matematicas: una visidn general”.
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una perspectiva didactica tecnologica donde se incluya actividades que ayuden a
fortalecer el aprendizaje en todos los estudiantes.

Al buscar métodos y técnicas para mejorar la ensefianza, es buscar la manera de
como estas herramientas tecnoldgicas vayan a ser utilizadas para conseguir los
conocimientos y consecuentemente su transmision llegue de una forma més eficaz

a los educandos

La buena didactica es aquella que deja que el pensamiento del
otro no se interrumpa y que le permite, sin notarlo, ir tomando

buena direccién. (Enrique Tierno Galvan 1918-1986)*

La didactica contribuye a hacer mas consciente y eficiente la accién del profesor, vy,
al mismo tiempo, hace mas interesantes y provechosos los estudios del alumno.

Esto nos indica que un docente no solo se preocupa de utilizar procedimientos para
qgue el educando aprenda algo sino de formar ciudadanos conscientes, eficientes y

responsables.

Con la informatica, las modernas técnicas de manipulacion y transformacion de
informacion el hombre est4 dando otro gran paso en el camino de sus posibilidades
en el medio didactico donde los docentes en funcion a sus necesidades buscaran la
forma de combinarlas con utilizacién de otros medios no tecnolégicos y empleando
una metodologia adecuada al tipo de actividad y a la organizaciéon del aula

orientadas a la construccion del conocimiento.
FUNDAMENTACION LEGAL
Marco Juridico

El presente proyecto tiene una aprobacién del departamento de Postgrado de la

Universidad Tecnol6gica Empresarial de Guayaquil.

12Medina, A.y Salvador, F.(2005) “Didactica General” Ed. Pearson Prentice Hall, Madrid
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Quienes por decisiébn unanime decidieron confirmar que el presente proyecto es
ejecutable y que por tanto deberd quedar funcionando en la entidad que se lo

implemente.

Apoyados en esta resolucidn se procedio a investigar sobre las situaciones legales

que lo fundamentan.

La constitucion politica de nuestro pais en su seccidon quinta hace referencia a la

Educacion en los siguientes articulos:

Art. 26.- La educacién es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un
deber ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un area prioritaria de la politica
publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusién social y condicion
indispensable para el buen vivir.

Las personas, las familias y la sociedad tienen el derecho y la responsabilidad de

participar en el proceso educativo.

Art. 27.- La educacion se centrar4 en el ser humano y garantizara su desarrollo
holistico, en el marco del respeto a los derechos humanos, al medio ambiente
sustentable y a la democracia; serd participativa, obligatoria, intercultural,
democratica, incluyente y diversa, de calidad y calidez; impulsara la equidad de
género, la justicia, la solidaridad y la paz; estimulara el sentido critico, el arte y la
cultura fisica, la iniciativa individual y comunitaria, y el desarrollo de competencias y
capacidades para crear y trabajar.

La educacién es indispensable para el conocimiento, el ejercicio de los derechos y la
construccion de un pais soberano, y constituye un eje estratégico para el desarrollo

nacional.

Art. 28.- La educacion respondera al interés publico y no estard al servicio de
intereses individuales y corporativos. Se garantizara el acceso universal,
permanencia, movilidad y egreso sin discriminacion alguna y la obligatoriedad en el

nivel inicial, basico y bachillerato o su equivalente.
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Es derecho de toda persona y comunidad interactuar entre culturas y participar en
una sociedad que aprende. El Estado promovera el dialogo intercultural en sus
multiples dimensiones. El aprendizaje se desarrollard de forma escolarizada y no

escolarizada.

La educacion publica sera universal y laica en todos sus niveles, y gratuita hasta el

tercer nivel de educacion superior inclusive.

Para establecer que es una educacion de calidad necesitamos primero identificar
qué tipo de sociedad queremos tener, pues un sistema educativo sera de calidad en
la medida que contribuya a la consecucion de esa meta.

Es asi que para ser conducente a una sociedad democratica, el sistema educativo
serd de calidad si desarrolla en los estudiantes las competencias necesarias para

ejercer una ciudadania responsable.

Para que exista la calidad educativa se debe actuar con equidad, que en este caso
se refiere a la igualdad de oportunidades a la posibilidad real para el acceso de

todas las personas a servicios educativos que garanticen aprendizajes necesarios.

En la constitucion en el titulo séptimo del Régimen del Buen Vivir en su seccion

primera educacion expresa en él:

Art. 343.- El sistema nacional de educacion tendra como finalidad el desarrollo de
capacidades y potencialidades individuales y colectivas de la poblaciéon, que
posibiliten el aprendizaje, y la generacion y utilizacion de conocimientos, técnicas,
saberes, artes y cultura. El sistema tendrd como centro al sujeto que aprende, y

funcionara de manera flexible y dindmica, incluyente, eficaz y eficiente.

El sistema nacional de educacion integrara una vision intercultural acorde con la
diversidad geogréfica, cultural y lingtistica del pais, y el respeto a los derechos de

las comunidades, pueblos y nacionalidades.

Lic. Glenda Malavé Alfonzo y Lic. Antonio Revelo Soria. Universidad Tecnolégica Empresarial de Guayaquil, Facultad de
PostGrado. 21



“Implementacion del uso de las tic en el proceso de ensefianza aprendizaje al personal docente del colegio militar no.9
“Eugenio Espejo” de salinas en correspondencia con las exigencias actuales de la educacién”

En el Ecuador segun sefiala la constituciobn se busca avanzar hacia una sociedad
democrética, soberana, justa, influyente, intercultural, plurinacional y segura con
personas libres, auténomas, solidarias, creativas, equilibradas, honestas,

trabajadoras y responsables que antepongan el bien individual.

Art. 347.- Sera responsabilidad del Estado:
Incorporar las tecnologias de la informacion y comunicacion en el proceso educativo

y propiciar el enlace de la ensefianza con las actividades productivas o sociales.

De acuerdo a estos incisos se ha determinado que el personal docente no esta
utilizando las tic como una valiosa herramienta de transformacion y desarrollo de los

niveles de bienestar de los diferentes ambitos de la sociedad.

FUNDAMENTACION TECNOLOGICA

TIC es el conjunto de tecnologias desarrolladas para gestionar informacién y enviarla

de un lugar a otro.*

Las nuevas tecnologias de la Informacion y Comunicacibn son aquellas
herramientas computacionales e informaticas que procesan, almacenan, sintetizan,
recuperan y presentan informacion representada de la mas variada forma. Es un
conjunto de herramientas, soportes y canales para el tratamiento y acceso a la
informacion. Constituyen nuevos soportes y canales para dar forma, registrar,

almacenar y difundir contenidos informacionales.

Apoyado en los servicios que brinda la tecnologia de la informaciéon y comunicacion
nuestro proyecto permitira que los docentes se conviertan en un ejemplo motivador a
seguir por los estudiantes desde el momento en que presenten los contenidos de su
asignatura y esta resulte interactiva permitiendo mantener la atencion en forma

permanente durante el desarrollo de la clase.

13http://www.serviciostic.com/Ias-tic/definicion-de-tic.html
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Tecnologia se define como el conjunto de conocimientos y técnicas que, aplicados
de forma logica y ordenada, permiten al ser humano modificar su entorno material o
virtual para satisfacer sus necesidades, esto es, un proceso combinado de

pensamiento y accién con la finalidad de crear soluciones Gtiles**

Las diversas metodologias de ensefianza utilizadas por los docentes de las
diferentes asignaturas les permitirdA combinar la adquisicion de conocimientos
tecnoldgicos con su aplicacién practica mediante actividades aulicas entre ellas el
desarrollo de proyectos, constituyéndose precisamente en una de las herramientas
de aprendizaje mas potentes que posee la educacion, por las siguientes razones.
Porque los alumnos se sienten protagonistas del proceso, porque el trabajo en
equipo ayuda a mejorar la relacién entre personas, porque la aplicacién préactica
ayuda a interiorizar los conocimientos tedricos adquiridos y porque el éxito de lograr

un objetivo potencia el interés por el aprendizaje.

La tecnologia es innovadora y recreadora para el proceso de ensefianza-aprendizaje
por lo tanto por medio de ella el educando puede comprender con mayor facilidad
todo lo referente a los diferentes contenidos que desarrolle el docente y debemos

aprovechar la tecnologia para producir un mejor aprendizaje.

La informacidn es un conjunto de datos acerca de algun suceso, hecho, fenémeno
0 situacion, que organizados en un contexto determinado tienen su significado, cuyo
propdsito puede ser el de reducir la incertidumbre o incrementar el conocimiento

acerca de algo®™

Los docentes al momento de preparar un tema van apoyarse en la tecnologia para
investigar, profundizar y presentar a los estudiantes la informacion seleccionada que
les permita interactuar, construir y optimizar los conocimientos de manera libre,

espontanea y permanente.

“http://www.sialatecnologia.org/tecnologia.php
15http://www.promonegocios.net/mercadotecnia/definicion-informacion.html
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Comunicacion es el proceso mediante el cual el emisor y el receptor establecen una
conexion en un momento y espacio determinados para transmitir, intercambiar o

compartir ideas, informacién o significados que son comprensibles para ambos” 1°

Los maestros para transmitir una informacion entre los estudiantes en la actualidad
emplearan los diferentes medios tecnolégicos cumpliendo el objetivo de mejorar la
participacion y asi realizar un proceso ensefianza aprendizaje de calidad. Al utilizar
las tic la comunicacion a transmitir puede ser textual, por imagenes, videos, audio, y
se da en cuestion de segundos sin importar la distancia existentes entre el emisor y

receptor.

El Internet es una red de computadoras alrededor de todo el mundo, que comparten
informacion unas con otras por medio de un sitio que contienen paginas. El termino

técnico es "sitio web" o "websites" y mas conocido popularmente como paginas web.

Un sitio web en el Internet contiene informacién de un tema en particular o varios
temas. Estos sitios web contienen paginas de texto, gréaficas, graficas animadas,

fotos e incluso videos y musica.

La mayor parte de las empresas e instituciones importantes tienen sitios en Internet,
en donde se muestra informacion de la empresa, se describen los productos y
servicios que ofrecen, y se realiza una mejor comunicacién entre la empresa y sus

clientes”

El uso del internet permite obtener informacion que les permitira a los docentes
complementar el tema de clase, dinAmicas de grupo y actividades aulicas asi como
también participar de foros e intercambio de informacion a través de un medio fisico

o inalambrico.

“La educacion moderna se ha visto favorecida en los ultimos afios con la aparicion

del e-Learning. Esta nueva modalidad de educacion a distancia permite la

16 . . . . . .
http://www.compilaciones.com/comunicacion/que-es-comunicacion.html
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interacciéon uno a uno entre alumno y docente independientemente de la distancia
geografica, llevando los alcances de la educacion a una nueva dimensiéon”.

Peter Drucker.t’

El nuevo milenio exige mantener actualizado y capacitado a todos los integrantes de
la institucion. Por este motivo utilizaremos el E-learning que es una nueva forma de
educacion y capacitacién que se realiza por medio de redes de comunicacién como
Internet o Intranet. Su poder radica en la capacidad que tiene para proveer la
informacion necesaria para quien la requiera en el momento. Esta plataforma
permite subir videos tutoriales, tareas escolares, tomar evaluaciones virtuales

definiendo tiempo, utilizar el chat, foros, etc.

En la actualidad el e-learning nos permite utilizar los medios tecnolégicos para
elaborar un contenido de una forma dindmica y atractiva la misma que permite
despertar el interés del estudiante e interactuar en las actividades siendo esto un
cambio radical que va a permitir diferenciar las clases tradicionales con esta nueva

tecnoldgica.

Se denomina software educativo el destinado a la ensefianzay el aprendizaje
auténomo y que, ademas, permite el desarrollo de ciertas habilidades cognitivas.

Asi como existen profundas diferencias entre las filosofias pedagogicas, asi también
existe una amplia gama de enfoques para la creacion de software educativo,
atendiendo a los diferentes tipos de interaccién que deberia existir entre los actores
del proceso de ensefianza-aprendizaje: educador, aprendiz,

conocimiento, computadora.®

Cada uno de los docentes tendra la oportunidad de identificar un software educativo
que le permita presentar el tema de clase creando actividades aulicas que
despierten el interés y fomenten las habilidades y destrezas de los estudiantes para

asi alcanzar la competencia en cada uno de ellos.

17Drucker, P (1993) “La sociedad Poscapitalista”
18http://es.wikipedia.org/wiki/Software_educativo
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La utilizacion de las nuevas tecnologias de informacion y comunicacion en el
contexto educativo ha sido vista como una de las alternativas mas apropiadas para
crear la posibilidad de ampliar los recursos, estrategias, modalidades y didacticas
para una nueva educacion, el uso de estos software despiertan el interés en ellos de

tal forma que contribuya en el proceso de aprendizaje de los estudiantes.

Su modelo de ensefianza-aprendizaje se centra en el estudiante, que se convierte
en el responsable de su educacion, alrededor del cual se articulan tres tipos de
procesos: el plan docente, las técnicas didacticas y la interaccion con los otros

participantes del proceso educativo.

A través de la utilizacion de las tic se produce el proceso de ensefianza aprendizaje,
pero su importancia queda restringida a ser consideradas como un nuevo medio de

apoyo a la educacion.

1.5.2 Marco conceptual (Glosario de términos)

Durante mucho tiempo se ha considerado que el aprendizaje era sinénimo de
cambio de conducta, esto porque domino una perspectiva conductista de la labor
educativa, sin embargo se puede afirmar con certeza que el aprendizaje humano va
mas alla de un simple cambio de conducta, conduce a un cambio en el significado

de la experiencia.

La experiencia humana no solo implica pensamientos, sino también afectividad y
Gnicamente cuando se consideran en conjunto se capacita el individuo para

enriquecer el significado de su experiencia.

Con la utilizacion del software educativo, se puede disefiar y programar diferentes
contenidos que se vayan aplicar en el aula de clase y a la vez que permita

interactuar a los actores de la educacién, por medio del uso de:

Correo electronico: Es un servicio de red que permite a los usuarios enviar y recibir
mensajes. Junto con los mensajes también pueden ser enviados ficheros, imagenes

o sonido como paquetes adjuntos. Este medio de telecomunicacion permite la
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interaccion a distancia entre una o varias personas, posee una modalidad asincrona

lo cual hace posible que el tiempo de respuesta sea bastante rapido.**

El Portafolio: Es un método de ensefianza, aprendizaje y evaluacion que consiste
en la aportacion de producciones de diferente indole por parte del estudiante a
través de las cudles se pueden juzgar sus capacidades en el marco de una disciplina
0 materia de estudio. Estas producciones informan del proceso personal seguido por
el estudiante, permitiéndole a él y los demas ver sus esfuerzos y logros, en relacion

a los objetivos de aprendizaje y criterios de evaluacién establecidos previamente.?

El chat: Es un sistema mediante el cual dos 0 mas personas pueden comunicarse a
través de Internet, en forma simultanea, es decir en tiempo real, por medio de texto,
audio y hasta video, sin importar si se encuentra en diferentes ciudades o paises. Un
chat estd conformado por una o varias salas o canales, los cuales son cuartos
virtuales en donde la gente se retne para comunicarse e intercambiar ideas sobre

un tema en particular.?*

Un blog: También conocido como weblog o cuaderno de bitacora (listado de
sucesos), es un sitio web que recopila cronolégicamente textos o articulos de uno o
varios autores, donde el autor conserva siempre la libertad de dejar publicado lo que
crea pertinente. El uso o teméatica de cada weblog es patrticular, los hay de tipo
personal, empresarial o corporativo, tecnoldgico, educativo (edublogs), politicos,

etc.??

Una Webquest: Es una actividad enfocada a la investigacion, basicamente es una
exploracion dirigida, que culmina con la produccion de una pagina web, donde se
publica el resultado de una investigacion. Es una metodologia de aprendizaje

basado en los recursos que nos proporciona Internet que incitan a los alumnos a

Phttp://aneskaortega.wordpress.com/category/herramientas-tecnologicas/
20http://www.recursoseees.uji.es/fichas/fmll.pdf
http://www.cm.colpos.mx/moodle/file.php/37/Que_es_el_CHAT.pdf
22http://www.monografias.com/tra bajos47/weblogs/weblogs2.shtml
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investigar, potenciar el pensamiento critico, la creatividad y la toma de decisiones,

llevando asi a los alumnos a transformar los conocimientos adquiridos.*

Las Redes: Son formas de interaccion social, definida como un intercambio
dinamico entre personas, grupos e instituciones en contextos de complejidad. Un
sistema abierto y en construccidbn permanente que involucra a conjuntos que se
identifican en las mismas necesidades y problematicas y que se organizan para

potenciar sus recursos.

Proyector: Un proyector es un dispositivo que dispara un haz de luz sobre una
pantalla o superficie formando una imagen, este dispositivo puede conectarse a un
televisor, video, computadora, entre otros, para que de esa manera se pueda
visualizar la imagen en un tamafio mayor y poder ser vista por un grupo numeroso

de personas.®

Periféricos: Son dispositivos electrénicos fisicos que permiten que la computadora
interactie con el mundo exterior. Son considerados también periféricos los sistemas

que almacenan o archivan la informacién.?®

Tablet PC: Ordenador personal en tableta, es una computadora portétil con la que
se puede interactuar a través de una pantalla tactil o multitactil. Para trabajar con la
computadora, el usuario puede utilizar una pluma stylus o los dedos, sin necesidad

de teclado fisico ni ratén.?’

Wireless: Referido a las telecomunicaciones, se aplica el término Wireless al tipo de
comunicaciéon en la que no se utiliza un medio de propagacion fisico, sino que se

utiliza modulacion de ondas electromagnéticas, radiaciones o medios Opticos.

Zhttp://platea.pntic.mec.es/erodril/QUE%20ES.htm
*http://wikitel.info/wiki/Redes_sociales
“http://www.cavsi.com/preguntasrespuestas/que-es-un-proyector/
*®http://www.cavsi.com/preguntasrespuestas/que-es-un-periferico/
27http://es.wikipedia.org/wiki/TabIet_PC
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Estas se propagan por el espacio sin un medio fisico que comunique cada uno de

los extremos de la transmision.?®

Software Utilitario: Son programas que realizan actividades especificas como:
tareas de mantenimiento, soporte para la construccion y ejecucion de programas.
Para los que son disefiados y mejorar las posibilidades de navegacion, visualizacion

de imagenes videos, musica, seguridad de los sistemas personales.?

1.6 Formulacion de hipoétesis y variables.

1.6.1 Hipétesis General

Si se capacita a los docentes se podra optimizar el proceso de ensefianza —

aprendizaje.

1.6.2 Hipébtesis Particulares
> Si se investiga las bases tedricas nos ayudara aplicarlas en el aula.
> Actualizando a los docentes mejorara el proceso ensefianza - aprendizaje.

> Si se promueve el uso de las TIC se desarrollara la competencia en los docentes.

1.6.3 Variables independientes

Capacitar a los docentes en el uso de las tic.

1.6.4 Variables dependientes
» Mejorar el proceso de ensefianza
> Proponer el uso de herramientas tecnoldgicas.

> Desarrollar las competencias en los docentes por la investigacion.

*http://www.kimaldi.com/area_de_conocimiento/tecnologia_wireless/que_es_wireless
29http://www.slideshare.net/lemuslS/software-utilitario-y-licencia

e —
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1.6.5 Indicadores

Dependientes Independientes

Es eficaz el proceso. Es deficiente.
Es significativo. Es medianamente aceptable.
Utiliza la tecnologia. No utiliza la tecnologia.
Asiste a la capacitacion. Que conocimiento tiene sobre las tic.
Se enriquece el conocimiento. Aplica la tecnologia en las clases.
Mejora la utilizacion de la tecnologia. | Actualizacion pedagdgica.
Manipula correctamente el ordenador. | Socializa el uso de la tecnologia.
chnse_rta las tic en la planificacion Aceptacion del uso de las tic.

iaria.

1.7 Aspectos metodoldgicos de la investigacion.

1.7.1 Tipo de estudio

La investigacion puede ser de varios tipos, y en tal sentido se puede clasificar de
distintas maneras, sin embargo es comun hacerlo en funcion de su nivel, su disefio y

su propésito.

“La investigacion es una actividad encaminada a la solucion de problemas. Su
Objetivo consiste en hallar respuesta a preguntas mediante el empleo de procesos

cientificos”*°

En este trabajo nos apoyamos en diferentes tipos de investigacion, que se explicara

a continuacion:

Mediante la investigacién de campo fue posible determinar el tema del proyecto
tomandose en consideracion la falencia observada en un recorrido durante la
jornada de clases y comprobando que la mayoria de los docentes no utilizaba la
tecnologia como apoyo didactico, ni tampoco para el intercambio de informacién con

los estudiantes.

30http://www.buenastareas.com/ensayos/Marco-Metodologico/1841257.htmI
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En el presente estudio se manipulo una variable externa no comprobada, en
condiciones medianamente controladas, con el fin de describir de qué modo o

porque causas se produce una situacién o acontecimiento particular.

Para cumplir con esta investigacion visitamos a diferentes instituciones educativas
fiscales y particulares del medio con el fin de cerciorarnos, si los docentes se apoyan
con recursos tecnolégicos en el desarrollo de las actividades académicas, sociales o
culturales. Podriamos precisar que en este proceso se esta utilizando el método
cientifico, porque permite obtener nuevos conocimientos en el campo de la realidad
social o bien estudiar una situacion para diagnosticar necesidades y problemas a
efectos de aplicar los conocimientos con fines practicos.

Al realizar esta investigacion se observa que existe un efecto de admiracion ante el
cambio suscitado frente a la transformacibn que ocasiona el conocimiento y
manipulacion de la tecnologia en las diferentes actividades diarias de las personas,
es asi que se puede determinar que estamos en presencia de un experimento de

campo.

Basandonos en la investigacion cientifica, y considerando que una fase importante
en la ejecucion de proyecto es el andlisis preliminar, hemos empleado técnicas, tales
como entrevistas, observacion, encuestas para realizar el andlisis de viabilidad del

proyecto.

Entendemos por viabilidad el hecho que nuestro proyecto tiende a satisfacer los

objetivos del departamento académico en el Colegio Militar No. 9 “Eugenio Espejo”

Este analisis de viabilidad es el punto de partida para la continuidad de nuestro
proyecto, ya que de ser positivo este andlisis se continuara con el analisis del

resultado a fin de establecer la factibilidad del mismo a través de la propuesta.

Mediante la investigacion descriptiva llegamos a conocer las situaciones,
costumbres y actitudes predominantes a través del detalle exacto de las actividades,

objetos, procesos y personas.
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Determinamos que los docentes no tienen la costumbre tecnoldgica para planificar,
desarrollar y evaluar los temas impartidos en la hora clase, perjudicando al
estudiante al momento de no motivar ni inducir al uso de las tic en sus actividades
escolares, se pudo identificar que los estudiantes tienen mayores conocimientos y
habilidades que los docentes en la existencia y manipulacion de las herramientas

tecnoldgicas.

Analizando la realidad de la institucion por medio de didlogo con los docentes
manifestaron que ellos tienen interés por conocer y aprender el uso de las tic pero
que por diferentes motivos no pueden llevar a la practica todos los beneficios que
produce la tecnologia y estan conscientes que estan perdiendo espacio en el uso de
estas herramientas ante los estudiantes ya que en muchas ocasiones son ellos

quienes manipulan o hacen conocer las ventajas que tiene la tecnologia.

“La investigacion experimental consiste en la manipulacion de una variable
experimental no comprobada, en condiciones rigurosamente controladas, con el fin
de describir de qué modo o por qué causa se produce una situacion o

acontecimiento en particular.”®

Si bien es cierto la investigacion nos brinda las herramientas, metodologias y
técnicas que permitan extraer, organizar y evaluar la informacién, para obtener un

resultado que admita tomar decisiones favorables a los objetivos de la organizacion.

Con la investigacion experimental se manejé de manera deliberada la variable
experimental, en este caso fue la de optimizar el proceso de ensefianza aprendizaje
y capacitar a los docente en el uso de las tic y luego se observé lo que ocurre en
condiciones controladas.

31http://www.enmentte.com/?p=376
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1.7.2 Método de investigacion

La metodologia de la investigacion que utilizamos para este trabajo, parte de un
esquema de investigacion basado en el uso de las nuevas tecnologias de
informacion en la educacion.

Nuestro objetivo de estudio es investigar y analizar la influencia que enfrenta la
institucion en el proceso de ensefianza — aprendizaje en cuanto a su relacion con las
TIC en las actividades académicas cotidianas que manifiestan en su quehacer tanto

los estudiantes como los profesores.

El proyecto de investigacion encuentra su justificacion en la imperiosa necesidad de
mejorar tanto la calidad de la metodologia con la cual se esta ensefiando como la
calidad y cantidad del aprendizaje referido al desarrollo de habilidades y

competencias que el docente esté utilizando.

La fundamentacion de este hecho pasa por la conceptualizacion del ciclo del
proceso de ensefianza — aprendizaje considerando los siguientes factores:

» Preparacion de la ensefianza

» Creacidn de un ambiente propicio para el aprendizaje usando la tecnologia.

» Ensefanza para el aprendizaje

» Responsabilidades profesionales

Mediante el método l6gico deductivo se detectd que las estrategias didacticas
empleadas por los docentes para mejorar el aprendizaje se basaban solo de sus
propias experiencias vinculadas al tema a impartir dando lugar a continuar con las
clases tradicionales y aun empleando material didactico antiguo como son los

mapas, afiches, papelografo, etc

El tradicionalismo detectado en los docentes repercute en que los estudiantes no
sean participativos sino que se mantengan como simples receptores de informacion,
también observamos que el material de la biblioteca no ha sido renovado y existe

una minima cantidad de estudiantes que la visitan.
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En la investigacion con los estudiantes deducimos que el fortalecimiento de los
conocimientos lo realizan a través de medios tecnolédgicos debido a la facilidad con
que se puede encontrar la informacion requerida y no visitando las bibliotecas

tradicionales.

En forma tedrica, se verificd a la hipétesis mediante procedimientos deductivos y en
forma practica, mediante procedimientos inductivos. Usando el método légico
deductivo para llegar a conclusiones particulares a partir de la hipoétesis de trabajo
asi como la construccion de los diferentes indicadores para cada una de las

variables en estudio.

El método analitico nos permitié analizar los elementos que intervienen en el uso de
la tecnologia y se pudo observar que los docentes mantienen diferentes
necesidades para poder utilizar la tecnologia en el proceso de ensefianza
aprendizaje, entre las mas importantes podemos anotar que varios docentes
cuentan con un computador en casa pero no con el servicio de internet dando esto
lugar a que no preparen su material didactico actualizado con la infinita informacion

existente en la red mundial.

Luego del andlisis realizado tenemos la seguridad que disponiendo equipos de
docentes que se apoyen y trabajen unidos con la tecnologia en el campo del saber
para la elaboracion de los materiales didacticos seria una ventaja que se sobrepone
a la ensefanza tradicional y esto permitira dar mayores aportaciones al ambito del

conocimiento y a las estrategias a seguir para hacerlo asequible al estudiante.

Contando con las experiencias de los docentes que utilizan en parte la tecnologia se
puede asegurar que el uso de las tic no es complejo y les permitird profundizar,
mejorar, motivar y orientar al estudiante para que asi se convierta en un actor
interactivo de la clase, pasando el docente a cumplir con el rol de mediador que
exige la educacion actual logrando un alto indice de atencion y participacion con

sentido reflexivo.
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Se fundamenta en el Método Cientifico y utiliza como procesos légicos la induccién y
la deduccion. Consiste en realizar actividades con la finalidad de comprobar,
demostrar o reproducir ciertos fendmenos hechos o principios en forma natural o
artificial, para que los docentes y estudiantes en base a sus propias experiencias
puedan formular hipétesis que permitan a través del proceso didactico conducir a
generalizaciones cientificas, que puedan verificarse en hechos concretos en la vida

diaria.

1.7.3 Fuentes y técnicas para larecoleccion de informacion
La Recoleccion de Datos, consiste en la recopilacion de informacion; se lleva a cabo
por medio de entrevistas, cuestionarios y observacion; donde el analista obtiene y

desarrolla los sistemas de informacion logrando sus metas y objetivos.

El analista debe demostrar y desarrollar las destrezas de sus conocimientos
manifestando su honestidad, imparcialidad, habilidad, objetividad, control,
comunicacién, comprension y cortesia para lograr la busqueda de informacion a

través de las herramientas antes mencionada.

Estos instrumentos sirvieron para obtener el criterio de las autoridades del plantel
sobre el conocimiento y aplicacién de la tecnologia en la institucion, por parte del
personal docente en el desarrollo de las clases y la presentacién de los documentos
curriculares, también para receptar la tendencia de aceptacion por parte de los

estudiantes sobre el uso de las tic.

En el presente proyecto se utilizara los siguientes instrumentos de investigacion: la

entrevista, el cuestionario y la observacion.
INSTRUMENTOS DE LA INVESTIGACION

Estos han sido disefiados para recoger aspectos fundamentales del marco tedrico
en funcion de los objetivos propuestos, poseen ademas las caracteristicas de validez

y confiabilidad necesarias en toda prueba de medicion.
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ENTREVISTA

Las entrevistas se utilizan para recabar informacién en forma verbal, a través de
preguntas que propone el analista. Quienes responden pueden ser Autoridades o
empleados, los cuales son actores actuales del sistema educativo, usuarios
potenciales del proyecto propuesto o aquellos que proporcionaran datos o seran

afectados por la aplicacion propuesta.

Apoyados en las entrevistas realizadas a las autoridades de la institucibn como son
el Sr. Rector, vicerrector, jefe del departamento académico, jefe del departamento de
investigacion y evaluacién educativa, fue posible obtener criterios sobre el poco o
ningun tipo de uso de la tecnologia por parte de los docentes en el desarrollo de sus
actividades académicas, asi como también al aplicar esta técnica fue posible
conocer gue situaciones de cambio desearian proponer para mejorar el desarrollo

del proceso ensefianza — aprendizaje en el colegio.

El Sr. Jefe del departamento académico sostiene que la capacitacion debe ser la
mas Optima posible y que vaya relacionada con la préactica, a fin de que los
resultados sobre la aplicacion de dichos conocimientos sea una accion medible, y no
de posibilidad a cometer errores por parte del docente el momento de aplicar la

tecnologia en el desarrollo de sus clase.

Con respecto a que se involucre la tecnologia en el proceso ensefianza -
aprendizaje, se pudo rescatar que para el jefe de investigacion y evaluacion
educativa, en esta labor se deberia tomar en cuenta varios factores de tal manera
que el personal no contemple que se le esta haciendo una persecucion, sino mas

bien mejorando sus conocimientos para que los utilice en sus actividades diarias.

Sin embargo es necesario que todo el personal docente cuente con el minimo
recurso tecnolégico en su hogar como es computador e internet, esto va a permitir
mejorar el ego profesional del docente y la calidad de educacidén que se brinde en la

institucion.
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LA OBSERVACION

La observacion es una actividad realizada por un ser vivo (Como un ser humano)
que detecta y asimila el conocimiento de un fenémeno, o el registro de los datos
utilizando este instrumento. El término también puede referirse a cualquier dato

recogido durante esta actividad.

La observacion es una de las manifestaciones, junto con la experimentacion, del
método cientifico o verificacion empirica. Ambas son complementarias, aunque hay

ciencias basadas en una de estas dos Unicamente.

Para nuestro proyecto la observacion es una herramienta muy util, ya que nos
permite estar en el lugar de la investigacion observar los hechos tal y cual como
ocurren, de la suerte que era posible examinar cada variable en forma mas

completa.

En cada proceso que se realiza en el salon de clase se puede identificarlas falencias
en el uso de la tecnologia, a fin de analizar estas situaciones y buscar soluciones

gue permitan lograr la calidad educativa.

Hemos observado que pocos docentes utilizan la tecnologia para impartir las clases
y esto da como resultado que el estudiante no esté motivado para participar en el
proceso educativo y asi no se cumple con uno de los pardmetros que exige la

educacion actual que es el de ser un ente interactivo en la clase.
ENCUESTA
Una encuesta es un conjunto de preguntas normalizadas dirigidas a una muestra

representativa de la poblacion o instituciones, con el fin de conocer estados de

opinién o hechos especificos.
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Las encuestas tienen por objetivo obtener informacion estadistica indefinida,
mientras que los censos y registros vitales de poblacién son de mayor alcance y

extension.

Para nuestro proyecto hemos aplicado un cuestionario a todos los docentes y a los
estudiantes de la seccion bachillerato del Colegio Militar No. 9 “Eugenio Espejo”, con
la finalidad de conocer como se sienten ellos ante el desarrollo de la clase por parte
de los docentes, y cudl es su posicion en el caso de que la tecnologia intervenga en

el proceso.

Lo que se pudo rescatar es que los estudiantes, no estan al cien por ciento
satisfechos con las clases impartidas por los docentes, sobre todo en lo referente al

uso de material didactico antiguo.

El cuestionario permitié determinar en el personal docente inexperiencia en el campo
tecnoldgico, temor al cambio y falta de interés en la actualizacion de conocimientos,
en gran parte consideran que la tecnologia es algo muy complejo y no tienen el
hardware y software necesario para realizar la practica que les permita habituarse al
uso de la tecnologia.

Sin embargo, se pudo rescatar también que si tienen esos procesos no cambian,
entonces se hace necesario el uso de un computador, para efectivizar y mejorar los

controles.

1.7.4 Poblacién y muestra.
POBLACION

La poblacién es un conjunto total de unidades (individuos, elementos, mediciones)
existentes en un cierto lugar durante un periodo, que poseen una caracteristica
comun que se desea estudiar. El nimero de elementos que la integran constituye el

tamafo de la poblacion.
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La poblacion para el desarrollo del proyecto la constituye el personal docente y
estudiantes de la seccién bachillerato del Colegio Militar No.9 “Eugenio Espejo”

formada por 480 personas.
MUESTRA

Las muestras se obtienen con la intencién de deducir propiedades de la totalidad de

la poblacion, para lo cual deben ser representativas de la misma.

Por otra parte, en ocasiones, el muestreo puede ser mas exacto que el estudio de
toda la poblacion porque el manejo de un menor nimero de datos provoca también
menos errores en su manipulacion. En cualquier caso, el conjunto de individuos de

la muestra son los sujetos realmente estudiados.

Se aplico la férmula para obtener la muestra debido a que la poblacion sobrepasa el
namero de 300 individuos y la institucion mantiene un numérico poblacional de 400

estudiantes y 80 docentes en la seccion bachillerato.

e ——
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Detalle de la aplicacion de la formula para calcular la muestra en el proyecto:

n = Muestra
N = Poblacién total
E = Error admisible (0.05)?

Estudiantes
n= N
(E)* (N-1) + 1

n= 400
(0.05)? (399) + 1

n= 400
2
n= 200
Docentes
n= N

(E)? (N-1) + 1

n= 80
(0.05)% (79) + 1

n= 80
1.20

n= 67
El resultado de la formula del muestreo permitid obtener la cantidad de personas a
quienes se aplicara la encuesta, las mismas que son:
200 estudiantes

67 docentes
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1.7.5 Tratamiento de la informacién

Entendemos por TRATAMIENTO DE LA INFORMACION las operaciones que les
personas hacen con la informacion. Estas operaciones pueden ser muy variadas,
por ejemplo:

- Lectura, escritura, copia, traduccion, transmision...

- Ordenacion, clasificacion, comparacion, archivo...

- Calculo, analisis, sintesis...

Por otra parte este tratamiento de la informacion, omnipresente en todas las
actividades humanas, lo podemos realizar nosotros directamente o con la ayuda de
determinados instrumentos y maquinas: maquinas de escribir, calculadoras,

ordenadores.

Evoluciéon histérica del tratamiento de la informacion. La manera de realizar el

tratamiento de la informacion ha evolucionado a lo largo del tiempo.

Actualmente podemos distinguir tres tipos de tratamiento:

- Tratamiento manual: Uso que realizamos directamente las personas. A menudo

utilizamos herramientas simples (lapiz, abaco)

- Tratamiento mecénico: se realiza con maquinas (calculadora, maquina de

escribir...) que necesitan una atencion continua.

- Tratamiento automatico: se realiza con los ordenadores, maquinas automaticas
que procesan la informacion siguiendo las instrucciones de un programa. Con la

invencion de los ordenadores a mediados del siglo XX surge la informatica.

En el proyecto sera tratada la informacion de diferentes formas pero con un solo
objetivo al utilizarla en la presentacion del contenido apoyandose en una de las

herramientas tecnolégicas.
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La informacibn que se maneje en el proyecto cumplird con los tres tipos de
tratamiento, debido a que en primera instancia pueden desarrollar en forma escrita el
plan de clase, y de ser necesario se utlizard calculadora en el momento de
comprobar algun ejercicio, luego de analizarlo ser4 automatizado y proyectado

utilizando las tic.

1.8 RESULTADOS E IMPACTOS ESPERADOS

e Promover las habilidades electronicas en la comunidad, en ambientes

académicos y en el mundo profesional.

o Estimular la investigacion, desarrollo y produccion de presentaciones que utilicen
nuevos medios de la informética y electrénica en alguna etapa ya sea o en el

proceso de construccion o en el proceso de percepcion.

o Crear un espacio para que personas interesadas puedan participar de las clases

con el uso de las TIC en un ambiente no necesariamente académico.

« Fomentar la investigacion y el desarrollo entre arte, ciencia y tecnologia.

« Demostrar la necesidad de un territorio académico, de laboratorio y estudio para

el desarrollo y produccion de este tipo de presentaciones.

e Plantear encuentros e intercambios de ideas entre estudiantes y profesores

proporcionando un incentivo de acercamiento con la comunidad.

« Interesar a profesionales, e investigadores en campos como la psicologia,
ciencias de la computacion, informatica, electronica, mecdnica, robdtica, linguistica,
poética, literatura, arquitectura, filosofia, disefio industrial y otras disciplinas en la

participacion para la produccion de las presentaciones de sus temas de clase.
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CAPITULO Il
2. ANALISIS, PRESENTACION DE RESULTADOS Y DIAGNOSTICO.

2.1 Analisis de la situacion actual.

Gran parte de los docentes, no ha recibido capacitacion formal en TIC, sino que lo
han hecho de manera empirica por cuenta propia, con el fin de resolver las
necesidades acorde a las exigencias que se le van presentando, esto indica que no
utilizan la tecnologia en el desarrollo de sus clases, dando esto motivo a que las
mismas no despierten el interés en el estudiante, cuando muchas veces ellos
demuestran tener mayor destrezas en el uso y aplicacion de los medios

tecnoldgicos.

En la institucion educativa muchos docentes se mantienen impartiendo sus clases
de forma tradicional y a pesar de contar con ciertos recursos tecnoldgicos, éstos no
son utilizados en su totalidad, por falta de interés en aprender su manipulacion o por

temor a involucrarse al cambio que exige la época actual.

Los directivos valoran la utilidad de las TIC, como recurso para el profesor y
constantemente estan pidiendo que se actualicen y asi puedan presentar sus
documentos curriculares e impartan sus clases con la ayuda de las herramientas

tecnoldgicas.

Otra de las falencias que se puede detectar en el uso de las TIC es que la institucion
no proporciona las facilidades necesarias con la debida implementacién tecnolégica
en cada una de las aulas o con una sala audiovisual que permita fortalecer y aplicar

los conocimientos obtenidos por los docentes.

Los directivos y autoridades deben emprender un proceso de formacién con una alta
valoracion del uso de las nuevas tecnologias, dentro del proceso ensefianza
aprendizaje, para que sea ésta una fortaleza de la institucion, se lograra un serio
avance con la capacitacion y actualizacion del personal docente, ademas de equipar
los espacios escolares con aparatos y auxiliares tecnoldgicos, como son televisores,

videograbadoras, computadoras y conexion a la red, etc.

Lic. Glenda Malavé Alfonzo y Lic. Antonio Revelo Soria. Universidad Tecnolégica Empresarial de Guayaquil, Facultad de
PostGrado. 43



“Implementacion del uso de las tic en el proceso de ensefianza aprendizaje al personal docente del colegio militar no.9
“Eugenio Espejo” de salinas en correspondencia con las exigencias actuales de la educacién”

La unificacidbn de profesores, alumnos, padres de familia y de la sociedad en
general, implica un esfuerzo y un rompimiento de estructuras para adaptarse a una
nueva forma de vida; asi, la escuela se podria dedicar fundamentalmente a formar
de manera integral a los individuos, mediante practicas escolares acordes al

desarrollo humano.

Una vez recogida la informacion de las encuestas aplicadas al personal docente del
Colegio Militar Eugenio Espejo, los resultados de la misma permiten apreciar que la
gran mayoria, si tiene nociones de lo que son las TIC, y los conocimientos en la
utilizacion de hardware y software son basicos, accediendo a estos recursos
informaticos en casa y en menor porcentaje en la institucion, dando prioridad la
elaboracion de documentos y al perfeccionamiento profesional, minimizando la

utilizacién de la tecnologia para la ensefianza en el aula.

A pesar de no priorizar la tecnologia en el desarrollo de sus clases ellos consideran
que si es importante la utilizacion de este recurso para mejorar el proceso
enseflanza — aprendizaje, creyendo que si se actualizan sus conocimientos

tecnologicos se logrard mejorar al maximo su desarrollo profesional e institucional.

Aprecian el interés de asistir a un curso de computacion en nuestra institucion,
tomando esto como una experiencia interesante para mejorar su habilidad en la

manipulacion y aplicacion de esta nueva tendencia en el aula.

2.2 Andlisis Comparativo, evolucion, tendencias y perspectivas.

En la comunidad educativa luego de una fuerte implantacion de las TIC en los
dltimos afios, conjuntamente con las politicas educativas actuales destinadas a
dotar de medios tecnolégicos a las escuelas, esta cambiando el panorama educativo

en materia de integracion de las TIC en las instituciones escolares.

Estudios actuales ratifican que existen diferencias en el uso y aplicacion de la
tecnologia entre las escuelas, existe varianza entre instituciones que se explica por
las diferentes politicas y practicas educativas aplicadas, asi como por el ambiente y

clima del aprendizaje de la escuela.
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No cabe duda que las politicas educativas emprendidas para potenciar las TIC en
los centros educativos de nuestro pais estan potenciando un uso efectivo de las
mismas en el curriculo escolar, sin embargo estas innovaciones siguen estando
todavia poco generalizadas. Por ello el interrogante que lleva a plantearnos en este
estudio es ¢Cudles son los factores que los centros innovadores reconocen que

favorecen y condicionan un uso innovador de las TIC en los centros escolares?

Lo mas importante de estas instancias casuales fue que, por parte de los docentes
existe un anhelo de incorporar las tics a su quehacer formativo y educativo, y los
primeros intentos por incorporarlas es el uso de Power Point. Desde la perspectiva
del alumno, el que su profesor use Power Point en la clases, es interpretado como
algo positivo pues advierten que se esfuerza por ensefiarles bien las materias y
encuentran que la exposicion de contenidos o la clase misma se les hace mas

entretenido.

Desde una perspectiva metodoldgica, usar el recurso es positivo porque permite al
docente dosificar de manera secuencial los contenidos y a la vez, permite que el
alumno sea motivado al estudio a través de una estrategia mas visual que

exclusivamente expositiva.

Las innovaciones tecnoldgicas han proporcionado al personal docente vias nuevas
de comunicacion e inmensas fuentes de informacion que difunden conocimientos,
métodos, ejercicios, técnicas, motivaciones, actitudes, valores, formas de
organizacién, etc. Se ha pasado de una situacion donde la informacién era un bien
escaso a otra en donde la informacion es tremendamente abundante, incluso

excesiva. Vivimos inmersos en la llamada sociedad de la informacion.

Las nuevas tecnologias y las exigencias de la nueva sociedad se estan dejando
sentir de manera creciente en el mundo de la educacién. La educacion esta pasando
de ser un servicio a constituirse en la fuerza directiva del desarrollo educativo,

economico y social.
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La comunidad educativa actual necesita nuevos actores y estos han de ser
auténomos, emprendedores, creativos, solidarios y socialmente activos. Se impone
un cambio radical en el mundo de la educacién y formacion dado que se exige un

mayor papel de los docentes, estudiantes y padres de familia.

A continuacion se presentan algunas de las principales tendencias que caracterizan
el avance del uso de las TIC en la educacion para alcanzar las competencias que
deben enfatizarse en la formacion de los estudiantes y en estrategias que estan

empleando docentes innovadores para mejorar el aprendizaje.

o Seminario Taller

o Manipulacion de Hardware

o Uso del Internet

o Elaboracion de presentaciones.
o e — learning

El uso de las TIC en las instituciones educativas es una tendencia que se ha dado a
nivel nacional y de manera particular en la institucion en la que lleva a cabo la
investigacién, en ocasiones no se reflexiona sobre esta incorporacion y no se

establecen mecanismos adecuados de integracion de la tecnologia.

En este estudio se presenta la experiencia que se esta dando en el Colegio Militar
No. 9 “Eugenio Espejo” donde la preocupacion de los directivos por incorporar estas
tecnologias en los procesos de innovacion de este plantel se han dado por las

actitudes de rechazo que han manifestado los profesores por hacer uso de ellas.

Se planea la implementaciéon de un programa de capacitacion hacia el uso de estas
nuevas tendencias tecnolégicas, de tal forma que se impacten favorablemente las
creencias hacia las mismas. Se espera que la intervencién tenga un resultado

positivo entre los docentes tal como ha ocurrido en otros escenarios.
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La institucion educativa debe hacer uso de la tecnologia, informacion y
comunicacién debido a los beneficios que estas ofrecen en el proceso de ensefianza
y el aprendizaje. La capacitacion es importante para que ocurra la integracion del

entorno tecnologico con el quehacer del profesorado.

En dicha investigacion se detectd que ha habido mucha dificultad sobre la
implementacion de la tecnologia entre los profesores. Se reconocidé que existe la
necesidad de apoyar a los profesores para que, ante los nuevos requisitos

educativos de empleo de las TIC, se actualicen a través de la formacion.

. ]
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2.3Presentacion de Resultados y diagnoésticos.

Aqui se determina la interpretacion de los resultados obtenidos al aplicar los
instrumentos de evaluacion tales como entrevistas y encuesta, los mismos que

permitieron establecer una idea mas clara de la problematica a analizar.

Encuesta dirigida a los docentes sobre si consideran importante la capacitacion y

utilizaciéon de las TIC en la educacion.

TABLA No. 1
Pregunta No. 1:

¢ Dispone de un equipo informético?

80%

60%

28%
40%

20%

0%

S| NO

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El andlisis determina que el 72% de los docentes si poseen un equipo informatico

para cumplir con sus actividades basicas diarias.
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TABLA No. 2

Pregunta No. 2:

¢En qué nivel estdn sus conocimientos de computacion?

60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

PNNNNNN

.

NULO BASICO AVANZADO

i

Jﬁ_‘“’—??

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El 58% de los docentes manifiestan que no tienen conocimientos en el uso de los

programas informaticos y se apoyan en otras personas para realizar sus actividades.

L
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TABLA No. 3

Pregunta No. 3:

¢ Donde accede a los recursos informaticos habitualmente?

70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

EN CASA SALA DE PROFESORES LABORAT.DE
INFORMATICA

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El resultado determina que el 63% de los profesores tienen en casa el recurso
informatico que utiliza diariamente y esta nos da un indice de accién para proponer
la capacitacion en el uso de la tecnologia para que puedan aplicar en el desarrollo

de sus actividades académicas.
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TABLA No. 4

Pregunta No. 4:

Usa el computador basicamente para:

40% / 9
35% -
30% o
()
25%
// ?
20% /
15% /
10% /
5% /
0% - - ,
FORMACION Y EDICION DE ENSENANZA EN EL AULA COMUNICACION OTRAS
PERFECCIONAMIENTO DOCUMENTOS PERSONAS

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado nor: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El andlisis permite determinar que el 36% de los encuestados utiliza el computador

para elaborar documentos tanto para la institucion como personales.
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TABLA No. 5

Pregunta No. 5:

¢, Tiene usted conocimientos de lo que son las TIC?

80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El 72% de los docentes no tiene conocimiento de lo que es la tecnologia de la
informacion y la comunicacion, y esto hace que les resulte interesante una

capacitacion.
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TABLA No. 6

Pregunta No. 6:

¢ Considera que las TIC pueden ser un recurso importante
ensefianza?

para mejorar la

80% [

70% |

60% |~ -
so% |
40% ) J_//{
30% | )
20%
10% -
0%

S| NO

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado nor: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El 72% de los docentes considera importante utilizar y apoyarse en la tecnologia con

el fin de buscar nuevas estrategias para impartir los conocimientos, logrando ser

mas dinamicas las clases.
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TABLA No. 7

Pregunta No. 7:

¢ Considera que la actualizacién de sus conocimientos tecnol6égicos contribuira en su

desarrollo profesional e institucional?

80%
70%
60%

50%

40%

30%

20%

10% b

0%

NO ESTA DE DE ACUERDO MUY DE
ACUERDO ACUERDO

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El analisis demuestra que el 76% de los docentes estd muy de acuerdo que el
capacitarse en el uso de la tecnologia le permitird mejorar en el conocimiento de
métodos, estrategias de ensefianza y esto contribuird en su desempefio profesional

para que la institucion alcance un gran nivel educativo.
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TABLA No. 8

Pregunta No. 8:

¢ Considera necesario registrarse en un curso de computacion?

/

80%

70%

60%

50%

40%
30%
20%
10%

0%
S| NO

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El personal docente esta acuerdo en un 78% que el inscribirse en un curso de
computacion le permitira alcanzar una mayor competencia en el uso del hardware y

software para poder y solo el 22% considera que no es importante.
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ENCUESTA PARA ESTUDIANTES SOBRE EL CONOCIMIENTO
Y USO DE LAS TIC

TABLA No. 1

Pregunta No. 1:

¢ Tienes acceso a un computador?

80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El avance tecnoldgico y su importancia se ve reflejado en el resultado de este
analisis donde se observa que un 74% de estudiantes si tiene acceso a un

computador para realizar diferentes actividades diarias.
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TABLA No. 2

Pregunta No. 2:

¢, Con qué frecuencia usas el computador?

70% [

60% e
50%
a0% e
30% |7
20%

10% |~ /

0% g
Siempre Frecuentemente Nunca

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

En la actualidad la tecnologia avanza diariamente, este se ve reflejado en que el
66% de los estudiantes usa siempre el computador para desarrollar diferentes

actividades.
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TABLA No. 3

Pregunta No. 3:

¢ Para qué usas generalmente el computador?

/ 49%
50% /
40% - -
30% 25%
(_’.J— —————
0,
20% / 19 S
| ﬂ
0% / .
Enviar/recibir e- Navegar en Internet Preparar Buscar informacion
mails documentos

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

El buscar informacion utilizando un computador es la actividad que en un 49%
realizan los estudiantes con el fin de reforzar o conocer los diferentes temas de

interés personal.
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TABLA No. 4

Pregunta No. 4:

¢, Conoces los siguientes programas?

",

5,

,
%,
",
}

97%
o6% |
96%

96%
96%
96%
95%
95%
95%
95%
95%

N\

A\

Word Excel Power Point

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

De los programas utilitarios el Microsoft Word que es un procesador de texto el
resultado muestra que un 97% de estudiantes lo conocen como también a los

utilitarios Excel y Power Point pero solo en un 95%.
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TABLA No. 5

Pregunta No. 5:

Indique la frecuencia de uso de utilitarios (Word, Excel, Power Point)

~

50%
45%
40%
35%
30%
25%
20%
15%
10%

5%

0%

Alguna vez Frecuentemente Siempre

\_

Fuente: Datos de la investigacion realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

La facilidad que brinda el paquete de programas Microsoft Office (Word, Excel,
Power Point) le permite al estudiante realizar y presentar sus diferentes actividades
académicas en forma permanente, esto se puede observar en el resultado obtenido
en el analisis, demostrando que el 47% utiliza siempre este paquete utilitario.
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TABLA No. 6

Pregunta No. 6:

¢, Considera usted que si los docentes utilizan recursos informéticos dentro del aula
de clase mejoraréa la ensefanza?

90%
80%
70%
60%
50%
40%
30%
20%
10%

0%

Fuente: Datos de la investigacién realizada.
Elaborado por: Lic. Glenda Malavé — Lic. Antonio Revelo

Los estudiantes utilizan diariamente diferentes dispositivos y programas con el fin de
comunicarse, investigar o divertirse y en la mayor parte de los casos tienen mas
conocimientos que los docentes en tecnologia, es por este motivo que el 82% de
ellos consideran importante que los profesores se actualicen y manipulen estos

recursos en el aula.
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2.4Verificacién de la hipotesis.

PRUEBA DE VALIDACION DE HIPOTESIS
¢Considera usted que si los docentes utilizan recursos informaticos dentro

del aula de clase mejorara la ensefianza?

Esta pregunta fue aplicada a 267 personas entre estudiantes y docentes,
considerando que es la pregunta de mayor relevancia en base a la hipotesis
planteada. Se obtuvieron 215 respuestas afirmativas y 52 respuestas negativas con
respecto a la utilizacion de recursos informaticos en el aula con el propésito de

mejorar el proceso de ensefianza — aprendizaje.

Calculo matemético de la prueba de la hipotesis.

Datos:
X=215 t=2_"
u=52 N-1
a=0,05 t = 215-052
0,05
N=267 267—1
1,63
£=om
266
1,63
t =308
16,30
,_ 163
0,030
t=54,33 %

Interpretacion del calculo.

El resultado del calculo matematico de validacion de la hipotesis es el 54,33%, lo
que de acuerdo al criterio de validacion de la hipoétesis, permite determinar que la
hipétesis planteada es verdadera, y que se acepta que el uso de los recursos
informaticos dentro del aula por los docentes permitira optimizar el proceso
ensefianza aprendizaje.
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CAPITULO 1l

3. TITULO DE LA PROPUESTA

“Implementacién del uso de las tic en el proceso de ensefianza aprendizaje al
personal docente del Colegio Militar No.9 “Eugenio Espejo” de salinas en

correspondencia con las exigencias actuales de la educaciéon”

3.1 INTRODUCCION

Es necesario ensefiar a pensar desde la educacién preescolar en adelante
necesitamos un curriculo que nos permita desarrollar el pensamiento, pues éste,
estd implicado en todo aprendizaje significativo y porque ademas la capacidad de
pensar es inherente al ser humano y por lo tanto es susceptible de nutrirse,
cultivarse y perfeccionarse a lo largo de toda la vida.

Sin duda, nos ha tocado vivir en una época de rapidos cambios, continuos avances
cientificos en las diferentes ramas del conocimiento. Por medio de una difusion
masiva de la informatica, la television y los medios audiovisuales de comunicacién
en todos los estratos sociales y econdmicos, a través de los cuales se nos
proporcionan nuevos canales de comunicacion (redes) e inmensas fuentes de

informacion.

La calidad educacional medida por el rendimiento de los alumnos, se ha visto que
es, en gran parte una funcién de la calidad de los profesores, ya que ellos son los
encargados de seleccionar las herramientas pedagogicas para el procesamiento de

la informacion, siendo esta tremendamente abundantes, incluso excesivos.

Nuestra propuesta recalca la importancia del profesor en el aprendizaje dentro del
sistema escolar actual por lo que parece ser la manera mas directa de mejorar la
educacion e intervenir el nivel de los profesores para que ellos sean los

protagonistas en el proceso de cambio.
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En la actualidad los sistemas educativos requieren que los docentes se enfrenten al
desafio de utilizar las tecnologias de la informacion y la comunicacion para proveer a
sus alumnos con las herramientas y conocimientos necesarios. Estas tecnologias
han evolucionado espectacularmente, debido especialmente a su capacidad de
interconexion a través de la red. Esta nueva fase de desarrollo tiene un gran impacto

en la organizacion de la ensefianza y el proceso de aprendizaje.

El disefio e implementacion de programas de capacitacion docente que utilicen las
TIC efectivamente son un elemento clave para lograr reformas educativas profundas
y de amplio alcance. El colegio militar no.9 Eugenio Espejo deberd optar entre
asumir un papel de liderazgo en la transformacion de la educacion, o bien quedar

atras en el continuo cambio tecnoldgico.

Para lograr un serio avance es necesario capacitar y actualizar al personal docente,
ademas de equipar los espacios escolares con aparatos y auxiliares tecnolégicos,

como son televisores, videograbadoras, computadoras y conexion a la red.

Evidentemente el uso de estas herramientas tecnoldgicas en profesores, alumnos,
padres de familia y de la sociedad en general a este fenédmeno, implica un esfuerzo
y un rompimiento de estructuras para adaptarse a una nueva forma de vida; asi, la
escuela se podria dedicar fundamentalmente a formar de manera integral a los
individuos, mediante practicas escolares acordes al desarrollo humano vy
tecnolégico.

En el presente los docentes del colegio no han explotado los beneficios de la
tecnologia en su totalidad por falta de motivacién de ellos, algunos tienen la
sensaciéon de no saber y de no ser capaces de aprender nunca. Otros viven el tema
de las TIC como una imposicién. ¢Por qué perder tiempo con las TIC si con la
pizarra y los libros se ha aprendido todo hasta ahora? Otro factor para no utilizar las
Tic es el miedo de los maestros a “salirse del curriculo”, a salirse de los programas

oficiales, “miedo a la libertad”.
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Para algunos, educar no es preparar a una persona para una vida en la que todo
cambia constantemente. Para ellos resulta inconcebible no seguir lo que marcan los
libros de texto y las Unicas TIC que usaran seran las propuestas por las editoriales

en los CDs que acompafan a algunos de esos libros.

El docente que no esté en plena disponibilidad para cualquier inquietud, preguntas,
aclaraciones, sobre todo de los estudiantes, demostraria falta de competencia en el
estudio virtual, que tal vez por falta de experiencia, no responden las inquietudes de

los estudiantes.

El no usar las Tic como herramienta tecnolégica en unién a la metodologia utilizada
por el docente en el proceso de ensefianza tendria como consecuencia un bajo nivel

competitivo del colegio en el ambito provincial y nacional.

3.2 JUSTIFICACION

Esta propuesta es un recurso didactico tecnoldgico que surge como respuesta a una
necesidad académica para mejorar el nivel de competitividad de recursos en el uso
de la tecnologia ha sido para ser utilizado por los docentes de la institucién en el
desarrollo de las clases y que tiene dificultades en la manipulacion de las TIC. La
presente investigacion se lleva a cabo en el Colegio Militar No. 9 “Eugenio Espejo”
ubicada dentro del Fuerte Militar Salinas de la ciudad de Salinas provincia de Santa
Elena, dicha institucién pertenece a las Fuerzas Armadas, actualmente se encuentra
en un proceso de transicion, pues pasara a depender del Ministerio de Educacion,
de acuerdo a la nueva ley vigente: “Disposiciones transitorias: Octava: A partir del
afio 2011, las instituciones educativas que se encuentran administradas por las
Fuerzas Armadas, Policia Nacional, Comision de Transito del Guayas, Aviacion Civil
pasaran a funcionar bajo la rectoria de la Autoridad Nacional de Educacion, en lo

referente a los planes y programas educativos”.

Tiene una poblacion de 400 estudiantes y 80 docentes en la seccion bachillerato. La

mision es formar integramente a los docentes, capacitandolos con calidad para que
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puedan desempefiarse en sus actividades didacticas. La poblacion estd compuesta
por 80 docentes que cubren los afios de la seccidn bachillerato.

Al implementar el uso de las TIC en la planificacion de la metodologia a utilizar sera
posible alcanzar nuevas perspectivas didacticas que permitan emplear diferentes

técnicas en el proceso metodoldgico para lograr la excelencia académica.

Si bien es cierto una de las situaciones mas complejas en un ambiente educativo en
la actualidad, es el manejo de los recursos tecnoldgicos, y como se considera al
docente como recurso humano, se presentan diferentes situaciones que determinar,
tales como el nivel de actualizacion de conocimientos, y como ejercen las funciones

académicas.

Para perfeccionar el manejo de los recursos tecnolégicos en forma didactica, se
propone que ciertos procesos dejen de ser manuales o tradicionales, y se vayan
vinculando con la evolucion de las Tic, con lo cual la obtencion de resultados no solo
que va a ser efectiva, sino que permitira optimizar el tiempo en el desarrollo del

material didactico de apoyo para un tema clase.

Segun las encuestas aplicadas al personal que labora en el Colegio Fisco Militar
Eugenio Espejo, es necesario aplicar nuevos conocimientos en el area tecnoldgica
los mismos que permitan demostrar el avance obtenido por los docentes, es decir
que no sientan temor de usar las nuevas tecnologias : un video oportuno, un
programa de computadora, unas adecuadas imagenes las mismas que pueden
cumplir en muchas ocasiones y con mayor eficacia que el libro, y apoyar la labor

mediadora que cumplen los docentes, integrandose asi al mundo actual educativo.

Los resultados obtenidos permiten identificar que los docentes si poseen un equipo
informatico en su hogar el mismo que no es utilizado ni aprovechado en su totalidad

para desarrollar las actividades académicas diarias.

El hecho que no prioricen el buen uso de los recursos tecnolégicos es debido a que

no tienen conocimientos ni la practica necesaria en cada uno de los programas
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informaticos, esto nos permitié planificar la capacitacion como solucién para elaborar

documentos curriculares tanto para la institucion como documentos personales.

Los resultados de la investigacion nos dan también un indice de accion para
proponer la capacitacion en el uso de la tecnologia informacion y la comunicacion, y
esto hace que les resulte interesante el desarrollar contenidos didacticos con nuevas
estrategias, dinamicas y que sean mas motivantes, encaminandose a una mejor

transmision de conocimientos.

Por otro lado también al realizar la entrevista al Jefe Académico, se pudo rescatar
que desde la postura de director, si es necesaria la capacitacion en el uso de las Tic,
tomando en cuenta que al capacitarse personalmente el docente esta contribuyendo
a obtener un mayor grado de competitividad tanto en forma individual como

institucional y asi alcanzar la excelencia educativa.

3.3 LUGAR

La propuesta se desarrolla en el laboratorio de computacion del colegio militar No. 9
Eugenio Espejo que cuenta con 32 computadores de ultima tecnologia todos con

conexién a internet y un proyector.

3.4 RESPONSABLES

Los responsables de que la propuesta se cumpla sera la Lic. Glenda Malavé Alfonzo

y el Lic. Antonio Revelo Soria

3.5 ASISTENTES
Las personas que asistirdn a la capacitacion serd el personal docente del colegio

militar No. 9 Eugenio Espejo.

3.6 OBJETIVO GENERAL DE LA PROPUESTA
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Promover la integraciéon de las TIC como apoyo a los docentes en el proceso
educativo siendo este un mediador entre los canales de informacion y el alumno,
pasando de una posicion de transmisor de informacion al profesor como un
mediador de los procesos de aprendizaje utilizando internet y las nuevas tecnologias
para disefiar, construir y utilizar material didactico que conlleve al razonamiento de

un tema.

3.7 OBJETIVO ESPECIFICO DE LA PROPUESTA

» Mejorar la metodologia, usar la informatica y las TIC, como herramienta
didactica en la labor docente en cada una de sus areas, incluyéndola dentro

de sus estrategias en el proceso de aprendizaje.

» Motivar a nuestros docentes en su propia formacién con nuevos medios y
herramientas tecnoldgicas ofreciéndole los recursos educativos mas

completos y avanzados que a su vez mejoren su formacion.

» Aprender el manejo basico del sistema operativo y los programas de software

gue se van utilizar en su aula.

3.8 RESULTADOS ESPERADOS

Con la capacitacién, buscamos incorporar la informatica como un recurso al servicio
de la formacion de los profesores y alumnos, es importante recalcar que no estamos
hablando de un profesor de computacién sino de un profesor que incluye nuevos

elementos tecnol6gicos en sus proyectos de aula.

Con el uso de la Informética Educativa los participantes seran capaces de trabajar
con Proyectos colaborativos y disefiar métodos de ensefianza haciendo uso de la
informatica como herramienta de ensefianza.

Al finalizar la propuesta de capacitacion se podra observar los siguientes resultados

en el docente:
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v Desarrollo de habilidades y competencias tecnoldgicas que permitan dotar al
profesor de ventajas competitivas que le permitan estar preparado para

ingresar a la denominada sociedad de la informacion.

v Lograra planificar y tener la capacidad de conducir un tema de clase y evaluar

aprendizajes con la utilizacién de la tecnologia.

v' Poseer aptitud para actuar como mediador en el desarrollo de proyectos, de

las diferentes areas tematicas.

v Disponer de competencias para emprender nuevos desafios en su

permanente perfeccionamiento educativo.

v Aplicar modelos pedagdgicos en el uso de tecnologia utilizando la Informatica

como recurso transversal en la ensefanza.

3.9 MARCO TEORICO ) )
FUNDAMENTACION TEORICA
Esta propuesta en su concepcion tedrica se basa de que el éxito de una institucion

educativa, esta dado en la calidad de la educacion que brinda, siendo su principal
representante el docente, que es el que forma e incorporara a la sociedad, es decir
se valora el nivel que logra de acuerdo a las exigencias sociales y personales del
educando.

“Desde nuestro punto de vista la incorporacion de las TIC a

las instituciones educativas nos va a permitir nuevas formas

de acceder, generar y trasmitir informacién y conocimiento,

lo que nos abrira las puertas para poder flexibilizar,

trasformar, cambiar, extender,...; en definitiva buscar nuevas

perspectivas en una serie de variables y dimensiones del

acto educativo. Cabero (2006) p. 14-15.%
De acuerdo a esta cita textual el desarrollo de la propuesta se basa en la utilizaciéon

de los recursos tecnologicos y puede ser caracterizada no sélo como un recurso de

%2 Cabero, J. (2006) “Las Tic y las inteligencias multiples” http://investigacion.ilce.edu.mx/stx.asp?
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aprendizaje sino también como una estrategia de ensefianza, asi el uso determinado
de tecnologia conlleva unas estrategias de aplicaciones implicitas o explicitas donde
encontramos a la ejercitacion y practica, la simulacion, un tutorial, el uso individual, y

la competicion.

El ser humano cada vez mas se preocupa e interesa por entender y explotar en su
beneficio la relacion que se guarda entre él, la sociedad y la naturaleza de su
entorno. Ese beneficio no es otra cosa que el obtener logros en el mejoramiento de
su calidad de vida. La revolucién tecnoldgica va a afectar de distintas formas a la
educacion formal.

“Lo mas frecuente es pensar que la introduccion de la

computadora y los medios en el aula permiten no soélo allanar

la distancia geografica y ampliar la cobertura, sino ante todo

suministrar la instruccién de una forma mas eficiente y

efectiva y se asume que debido a esto se promoveran

mejores aprendizajes. Diaz (2005) p.6*

En la actualidad se reconoce la dificultad de proveer, en un tiempo determinado,
todos los conocimientos y habilidades que seran necesarios para el adecuado
desemperfio de cualquier profesional, por tanto, se requiere realizar una ensefianza
gue trascienda los limites del aula con la busqueda de nuevas formas que permitan
el desarrollo de destrezas y capacidades creadoras de cada individuo formando asi
entes independientes, teniendo en cuenta que las demandas sociales cambian més
rapidamente que los sistemas educativos.

Enfrentar este reto depende en gran medida de las competencias del profesorado,
transformar el papel del profesor, de manera que, sin dejar la direccion del proceso
propicie un mayor protagonismo de los estudiantes en el aprendizaje y los ensefie a
aprender por si mismos, estimulando la busqueda de nuevos conocimientos y la

necesidad del interés por la investigacion.

*Diaz Barriga, F (2005). Principios de disefio instrucciones de entornos de aprendizaje apoyados con TIC: un
marco de referencia sociocultural y situado
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El uso de nuevos procesos de aprendizaje influye en la creacién de nuevos entornos
de ensefianza, dentro de los escenarios educativos. La vida laboral de los individuos
necesitara cada vez mas informacion tanto en el trabajo como en el mismo hogar o
en una combinacion de éstos porque cada vez con mayor frecuencia el hombre
laborara en su propio hogar. Estos nuevos escenarios de desempeiio del individuo
exigiran cada vez mas desafios técnicos y pedagdgicos que los profesionales deben
responder. Esto quiere decir que los roles de los profesores, alumnos y del personal
de apoyo deben adaptarse a los nuevos entornos, pero no solo se trata de adquirir

nuevos conocimientos sino de involucrarlos en el proceso educativo.

“El nuevo contexto que encontramos en los centros TIC
permite que el profesorado ensefie cuando el alumnado
necesita de su ensefianza, la clase magistral dirigida al grupo
se sustituye por un trabajo auténomo o en grupo en el que el
profesorado puede dedicar mas tiempo a la ensefianza

individualizada”. (Palomo, Ruiz y Sanchez 2005) p.25>*

De acuerdo a lo anterior, el papel del docente debera ser ahora mucho mas activo
qgque antes, ya que buscara que el educando se convierta en el verdadero
protagonista de su propio proceso de formacién en un ambiente que va a ser mas

rico en informacion.

Las nuevas tecnologias se van a incorporar a la educacibn no soélo como
competencias que aprender y destrezas que adquirir, sino también como un medio
de comunicacion, es decir, un entorno a través del cual se pueden hacer posibles los

procesos de ensefianza aprendizaje.

*Moreira, M. (2010). “El proceso de Integracion y uso pedagdgico de las Tic en los centros educativos”
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FUNDAMENTACION PEDAGOGICA

La pedagogia es un conjunto de saberes que se ocupan de la educacion como un
fendmeno social y especificamente humano. Son diferentes enfoques de las teorias
que se tratan en el aprendizaje pero es indudable que en la educacién es necesario

combinar cada una de ellas para verlas desde una misma perspectiva.

En nuestra propuesta de investigacion se utilizard el procesamiento de la
informacion de Gagne donde se tomara en cuenta la secuenciacion y estructuracion
de los contenidos mediante la creacion de talleres en forma secuencial de lo mas
facil a lo mas dificil sin dejar a un lado los principios que mejor se adapten al
contexto de los talleres con el objeto de aumentar la eficiencia y habilidad del
docente en el proceso educativo.

Los contenidos de aprendizaje tienen significado y logica y psicoldgica ya que en
ellos se presenta una estructura clara en lo conceptual y son susceptibles de

relacionarse sustancialmente con los conocimientos previos que el docente tiene.

“El aprendizaje mas significativo se desarrolla cuando se
adquiere a través de la exploracion activada por la curiosidad
y el deseo de saber. Los métodos de aprendizaje
por descubrimiento ofrecen al estudiante la oportunidad de
buscar, analizar, procesar manipular, transformar y aplicar la

informacién”. Bruner (citado por Riesco y Diaz, 2006) p.379%

El descubrimiento favorece el desarrollo mental, "consiste en transformar o
reorganizar la evidencia de manera de poder ver mas alla de ella" (Araujo y
Chadwick, 1988): la teoria por descubrimiento denota la importancia que atribuye a
la accién en los aprendizajes. La resolucion de problemas supone un desafio que
incite a su resolucién y propicie la transferencia del aprendizaje. Los postulados de

Bruner estan fuertemente influenciados por Piaget.

**Romero, L. (2010) “Programa de Formacién y Actualizacion del uso de las Tics. Mddulo de capacitacion.

Lic. Glenda Malavé Alfonzo y Lic. Antonio Revelo Soria. Universidad Tecnolégica Empresarial de Guayaquil, Facultad de
PostGrado. 72



“Implementacion del uso de las tic en el proceso de ensefianza aprendizaje al personal docente del colegio militar no.9
“Eugenio Espejo” de salinas en correspondencia con las exigencias actuales de la educacién”

En la propuesta el capacitador presenta todas las herramientas necesarias al
docente para que este descubra por si mismo lo que se desea aprender. En este
tipo de aprendizaje el educador tendra una gran participacion, constituyéndose este
aprendizaje bastante util, si se aplica de una manera idénea, ya que asegura un

conocimiento significativo y fomenta habitos de investigacion en los docentes.

Para Ausubel la funcién del profesor consistia, en crear las condiciones adecuadas
mediante su actuacion docente, para que los esquemas de conocimiento que
construyen los alumnos en el transcurso de sus experiencias escolares sean lo mas
precisos, complejos y correctos posibles, para llegar a lograr un aprendizaje

significativo.

Segun el constructivismo, el aprendizaje significativo ocurre cuando las tareas estan
relacionadas de manera congruente y el sujeto (aprendiz) decide aprenderlas.
Deben tomarse en cuenta los contenidos, el como ensefiarlos, los estudiantes vy el

mediador, para poder llevar a cabo un aprendizaje significativo.

Desde el momento en que tenemos vida estamos en un proceso de constante
aprendizaje y con mayor fuerza cuando pasamos a formar parte de una comunidad o
de una organizacién, nuestros conocimientos y creencias del entorno reciben la
influencia de esta comunidad, sus creencias y valores. Por esa razon los profesores
por ser instrumentos de ensefianza no pueden condicionar las formas de pensar
sino dar significado al mundo que nos rodea; dentro de una cultura democrética,

participativa y que protege los derechos humanos.

Al ser participativo al docente en este proyecto se busca que este inmerso en un
mundo de informacién que los induce a estar mas capacitados y adaptarse a
cambios que suceden diariamente, en este caso implica el uso de la tecnologia en la
educacién aplicando estas nociones en el proceso de aprendizaje, mejorando la

relacion de profesores — estudiantes.
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FUNDAMENTACION PSICOLOGICA

La propuesta se encuentra sustentada en las diversas corrientes pedagdgicas, que
nos han orientado hacia la elaboracion de estos talleres, como una estrategia valida

y confiable para el aprendizaje.

Los educandos van a despertar mas el interés por las diferentes asignaturas porque
esta disefiado a cubrir expectativas y necesidades haciendo que la clases sea mas
atractiva y participativa, sintiéndose estimulados y a la vez entusiasmados a recibir

las clases con estos recursos tecnoldgicos.

“Un potencial biopsicoldgico para procesar informaciéon que
se puede activar en un marco cultural para resolver
problemas o crear productos que tienen un valor para una
cultura” (Gardner, 2001)°

Hoy por hoy la educacion ocupa un renglon prioritario en el desarrollo de los pueblos
donde se liga intimamente la evolucion tecnoldgica, que a su vez representa un

auxiliar invaluable en la accién docente durante el proceso de aprendizaje.

El educador debe estar acorde con el uso de las tic ya que su avance es vertiginoso,
produciéndose cambios con mucha rapidez, la informacién se genera en paralelo a
los acontecimientos gracias a las herramientas de la comunicacion. Visto asi,
podemos decir que cada dia vivimos en un mundo mas pequefio ya que las

distancias y los tiempos se acortan.

Desde una perspectiva metodoldgica, usar el recurso es positivo porque permite al
docente dosificar de manera secuencial los contenidos y a la vez, permite que el
alumno sea motivado al estudio a través de una estrategia mas visual que
exclusivamente expositiva. Permite despertar el interés por buscar nuevas

alternativas de solucion o fundamentacion del tema que se esta tratando.

*®Cerezo, H. (2010) “Didactica de las Inteligencias Multiples”
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3.10 METODOLOGIA DE LA PROPUESTA

La presente propuesta se basara en talleres de exposicion conjuntamente con la
practica en la aplicacion de proyectos, por lo tanto sera activa, participativa,
socializadora, donde el capacitador tendra el compromiso de transferir sus

conocimientos y destrezas en el manejo de las tic aplicadas al medio educativo,

Para efecto de estos talleres el capacitador se basara en los siguientes métodos.

El método cientifico que es un proceso destinado a explicar fendbmenos, establecer
relaciones entre los hechos y enunciar leyes que expliquen los fenédmenos fisicos del

mundo y permitan obtener, con estos conocimientos, aplicaciones utiles al hombre.

Tomando en cuenta este método en los talleres a ejecutarse se busca que el
docente se encamine en el uso de la tecnologia a través de estudio y procesos de
conocimientos en forma apropiada para su entorno profesional y pedagoégico y estos
sean relevantes en sus clases por medio de la investigacion. Se utilizaran como
recursos diferentes herramientas y recursos tales como revistas, videos, libros,

articulos, imagenes, paginas web, procesadores de textos, entre otros.

Toda investigacion cientifica se somete siempre a una "prueba de la verdad" que
consiste en que sus descubrimientos pueden ser comprobados, mediante

experimentacién, por cualquier persona y en cualquier lugar.

El método de estudio dirigido nos indica que el aprendizaje es realizado por el
alumno, en este contexto el capacitador empleara diferentes temas, coordinara
investigaciones con nuevas informaciones para el analisis y resoluciones, buscando
el aporte individual de los participantes en este caso los docentes complementando

con conclusiones.

La propuesta busca desarrollar al maximo el potencial a los docentes mediante la
formacion de sus competencias a traves de sesiones de aprendizaje con objetivos,
contenidos cognitivos, procedimentales y actitudinales, metodologia, estrategias

para el uso y aplicacién de las herramientas tecnolégicas y su retroalimentacion.
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El método heuristico es un sinénimo de descubrimiento y su utilizacion permitira que
el docente ponga en aplicacion sus capacidades habilidades y destrezas para la
resolucion de problemas. El capacitador guiara, estimulara para que el participante
comprenda procesos, razone Yy elabore su propio conocimiento mediante la

investigacion.

Este método permitira fomentar la capacidad del docente en descubrir
conocimientos por su propia iniciativa, pues necesitan estar convencidos Yy
adecuadamente formados para la correcta integracion de las TIC en sus aulas y eso
puede lograrse en parte a través de una formacion que implique su uso directo para
resolver problemas de su propia realidad, compartir con otros comparfieros y

construir el conocimiento de manera colaborativa.
En nuestra propuesta los documentos que se van a utilizar son:

v" Plan de clase

v' Textos guias.

v Folletos de actividades aulicas.

v" Prueba diagnéstica y de evaluacion final.

Esta propuesta implicara un periodo de ocho semanas, y cada sesion de trabajo
tendra una duracién de dos horas de lunes a viernes y los sabados se tendra una
sesion de evaluacion y retroalimentacion, los temas se trataran de forma continua a

lo largo del proceso.

El objetivo de los talleres tiene como objetivo desarrollar las habilidades y destrezas

del docente en el campo de la tecnologia.

e ——
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3.11TEMATICA
TALLER No. 1
“Sistema Informéatico”
TALLER No. 2
“Sistema Operativo”
TALLER No. 3
“Microsoft Word”
TALLER No. 4
“Microsoft Excel”
TALLER No. 5
“Microsoft Power Point”
TALLER No. 6

“Internet”

3.12RECURSOS
Los gastos que se generen en la capacitacion de los docentes sera asumido por los
autores del proyecto, también se contara con la colaboracion de la institucién en el

uso del laboratorio de computacion.

Para la elaboracion y ejecucién de este proyecto se han utilizado los siguientes

recursos:

HUMANOS:
e Autores del Proyecto
e Asesor Pedagogico
e Asesor Técnico

e Personal encuestado.

MATERIALES:
e Hojas
e Folletos
e CdRom
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e Pen Drive
e Fotocopias

e Tinta para impresora

TECNICOS
e Laboratorio de computacion
e Computadora
e Proyector
e Internet
e Impresora
e Copiadora

e Scanner

CRONOGRAMA DE PROPUESTA DE TALLERES INFORMATICOS

El curso de capacitacion sera dictado en los meses de marzo y abril de 2013.

TIEMPO MARZO ABRIL

ACTIVIDADES

=
N
w
IN
=
N
w
IN

e

Taller 1 “Sistema Informatico”
Taller 2 “Sistema Operativo” X
Taller 3 “Microsoft Word” X | X
Taller 4 “Microsoft Excel” X | X
Taller 5 “Microsoft Power Point” X
Taller 6 “Internet” X | X

e ——
Lic. Glenda Malavé Alfonzo y Lic. Antonio Revelo Soria. Universidad Tecnolégica Empresarial de Guayaquil, Facultad de
PostGrado. 78



“Implementacion del uso de las tic en el proceso de ensefianza aprendizaje al personal docente del colegio militar no.9
“Eugenio Espejo” de salinas en correspondencia con las exigencias actuales de la educacién”

PRESUPUESTO

Para la realizacion del presente proyecto se emplearan los siguientes elementos, y por ende
la sustentacion de su costo se detalla en el siguiente cuadro.

INGRESOS:
PROPIOS DE LOS AUTORES DEL PROYECTO $ 555
EGRESOS VALOR
Elaboracion de folletos 140,00
Grabar informacién en CD 40,00
Resmas de papel 8,00
Fotocopias 5,00
Tinta para impresoras 12,00
Refrigerio 300,00
Pasajes 50,00
TOTAL $ 555,00

3.13DESARROLLO DE LA PROPUESTA

3.13.1TALLER No. 1

TEMA

“Sistema Informatico”
TIEMPO

Cuatro horas (240 minutos)

Actividad No. 1 (10 minutos)

Saludo a los participantes

El facilitador da la bienvenida a todos los docentes participantes al taller sobre el uso

de las Tic y su integracion en el desarrollo de las actividades académicas en el
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proceso de ensefianza, da a conocer la metodologia a utilizar conforme a las
actividades a desarrollar, y solicita la colaboracion de todos para que la capacitacion

sea de beneficio personal e institucional.

Actividad No. 2 (5 minutos)

Control de asistencia

A continuacién se procederd a pasar lista de los participantes para llevar un control
de los asistentes al taller, establecer reglas y se recomienda la importancia de asistir

a cada una de las sesiones Yy asi alcanzar el éxito que se persigue.

Actividad No. 3 (5 minutos)

Objetivo del tema de clase

v" Ampliar conocimientos en los educadores que le permitan diferenciar los

elementos que componen los sistemas informéaticos.

v’ Identificar cual es el propésito y utilizacién de un computador, reconocer
como opera internamente, cual es la relacion entre el Hardware y el Software

y otros aspectos fundamentales para el funcionamiento del mismo.

v' Conocer las ventajas y la influencia que tiene el uso de la tecnologia en el
medio educativo abriendo nuevas posibilidades en la construccion de

conocimientos.

Actividad No. 4 (15 minutos)

Introduccion

En el mundo actual se impone un desarrollo centrado en el ser humano, donde la
ciencia, la tecnologia, la educaciéon y la cultura al servicio de una mejor calidad de
vida individual y social, desempefia un papel de primer orden en los procesos de

cambios.

La utilizacion de la computacién en la ensefianza, en las investigaciones cientificas,

y en la gestién docente, se ha constituido en un obijetivo priorizado por el gobierno
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nacional que se ha basado en mejorar el desenvolvimiento de los docentes en el
medio educativo encaminandolo a un sistema de conocimientos y habilidades
buscando integrarlos a una sociedad actual la misma que esta ligada a la informéatica

y las nuevas tecnologias.

Dentro de esta sociedad tecnoldgica existen varios recursos que cumplen diferentes
funciones dentro del tratamiento de la informacion teniendo un rol importante los
sistemas informaticos.

Por tal razon, es necesario realizar una breve introduccion a la informatica para
conocer su utilidad, sin olvidar el objetivo principal que es el de introducir a los
docentes en la utilizacion del ordenador.

De acuerdo con lo expuesto podemos indicar que la palabra Informatica es la fusion
de dos vocablos INFORMACci6n y automaTICA, y se la puede definir como la ciencia
que estudia el tratamiento automatico de la informacion. La informética contiene el
conjunto de métodos y técnicas que permiten la puesta en funcionamiento de

mecanismos denominados ordenadores y sistemas informéaticos.

Muchos aspectos de la sociedad moderna no serian posibles sin la presencia de los
ordenadores, ya que se utilizan con gran frecuencia en todos los ambitos de la
sociedad, tanto en las ciencias, como en las industrias, en los negocios, en la

educacion o en el hogar.

Las empresas fabricantes de ordenadores se han ido multiplicando y los sucesivos
modelos han ido apareciendo con mayor rapidez dando lugar a una clasificacion por

etapas (Generacion de ordenadores) segun los avances tecnoldgicos.

Se presenta un video de sobre el tema de la generacidon de los ordenadores y su

influencia en la sociedad.

A continuacion se describe que el ordenador es una maquina capaz de procesar

automaticamente bajo el control de un programa previamente instalado, los datos
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que recibe lo hace través de una unidad de entrada y proporciona informacion una

vez que ha sido procesada por medio de una unidad de salida.

Todo este conjunto de opciones y partes interrelacionadas como es el hardware,
software y recursos humanos forman todo un sistema informatico que permiten

almacenar y proporcionar informacion

Actividad No. 5 (10 minutos)

Dinamica

“Las gafas”

Objetivos

Comprender el punto de vista de los otros y como una determinada postura,
condiciona nuestra vision de la realidad.

Desarrollo

El facilitador plantea el siguiente comentario “Estas son las gafas de la desconfianza
(una montura sin cristales). Cuando me pongo estas gafas soy muy desconfiado.
¢ Quién quiere ponérselas y decir que ve a través de ellas?”

De acuerdo al numérico de participantes se selecciona algunos y se inicia con el
relato de cada uno de ellos, los demés compafieros observan y escuchan con

atencion.

Actividad No. 6 (15 minutos)
Exposicion de los temas a tratar y contenidos de cada tema

El ordenador

El hardware

Unidad Central de Procesamiento Légico
Memoria Central

Unidad de Entrada

Unidad de Salida

El Software

AN NN U N N N N

Software de sistema

AN

Software de aplicacion
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EL ordenador

Es una herramienta capaz de hacer una enorme variedad de trabajos siempre que
se le den las instrucciones adecuadas. A este conjunto de instrucciones se le llaman
programas, un ordenador sin programa es una herramienta totalmente inutil, es decir
que para que un ordenador sea efectivo se tiene que conjugar los dos elementos
bésicos: La computadora y el programa, esto nos conduce a distinguir dos nociones:
El hardware y el software que son un conjunto de elementos tantos fisicos como
l6gicos, siendo necesario conocer, entender definir la funcion que desempefia cada
uno de ellos vy la forma en que intervienen dentro del sistema en el proceso de

ejecucion de cada tarea.

Hardware
Son los elementos fisicos que constituyen los ordenadores En otras palabras, es
todo aquello que se puede tocar: el monitor, el teclado, el raton (mouse), la

impresora, los cables, conexiones, etc.

Tipos de hardware
Generalmente existen dos tipos de hardware:
1. Basico, dispositivo necesario para iniciar el funcionamiento de la computadora.

2. Complementario, realizan funciones especificas o0 mas alla de las basicas.

Dependiendo la funcién que realiza el hardware esta categorizado en:
a) Periféricos de entrada
b) Periféricos de salida
c) Periféricos de entrada/salida
d) Unidad central de procesamiento.
e) Memoria.

Periféricos de entrada (E)
Permiten que el usuario se pueda comunicar con la computadora, mediante
dispositivos que ayudan al ingreso de informacién desde el exterior. Como son

teclado, ratén (mouse), escaner, microfono, etc.
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Periféricos de salida (S)
Muestran al usuario el resultado de las operaciones realizadas por el computador.

En este grupo podemos encontrar: monitor, impresora, altavoces, etc.

Periféricos de entrada/salida (E/S)
Estos dispositivos pueden realizar el ingreso y la salida de informacion. Por ejemplo

tenemos: médem, Discos duros, disquetes, Memorias USB, etc.

Unidad Central de Procesamiento

La unidad central de procesamiento (CPU) , es el procesador, cerebro de la
computadora, la cual realiza todos los calculos y toma de decisiones. EI CPU tiene
como elemento central un microprocesador de silicio, que integra en su interior
millones de transistores agrupados formando unidades aritmético-l6gicas de tamafio

microscopico.

Memoria Central

Tiene la funcibn de almacenar datos y programas, es decir donde se puede
introducir y extraer informacion. La CPU utiliza la memoria de la computadora para
guardar informaciébn mientras trabaja con ella; mientras esta informacion
permanezca en memoria, la computadora puede tener acceso a ella en forma
directa. Esta memoria construida internamente se llama memoria de acceso
aleatorio RAM. La memoria interna consta de dos areas de memoria:

Memoria de tipo Rom.- Es solo de lectura es la memoria que se utiliza para
almacenar los programas que ponen en marcha el ordenador y realizar los
diagnésticos. Es una memoria estadtica que no puede cambiar, la computadora
puede leer los datos almacenados en la memoria ROM, pero no se pueden introducir

datos en ella, o cambiar los datos que ahi se encuentran.

Memoria RAM.- Es una memoria de acceso aleatorio, que permite almacenar y/o
extraer informacion (Lectura/Escritura), es necesaria para poder ejecutar todas las
instrucciones que tiene encomendadas, es volatil ya que la informacion no se

conserva de manera permanente pues si se interrumpe la energia se pierde la
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informacion. En ella se almacena informacion solo mientras la computadora esta

encendida

Software

Es el conjunto de programas que permiten el procesamiento de informacion del
ordenador. Ademas para que le hardware pueda cumplir algunas de sus funciones
es imprescindible que el ordenador contenga algun software que le permita

funcionar.

El software se refiere a los programas y datos almacenados en un ordenador. En
otras palabras, son las instrucciones responsables de que el hardware (la maquina)

realice su tarea.

El lenguaje utilizado por el software, para comunicarse con el hardware, es de tipo
binario, viene en forma de instrucciones, las cuales son ejecutadas, por cada una de
las partes del hardware (monitor, mouse, teclado, impresora, CPU, CD-ROM, disco

duro, etc).

Clasificacion del software
El software puede dividirse en dos categorias basicas:
1. Software de sistema

2. Software de aplicacion

Software de sistema

Es el software basico o sistema operativo. Es un conjunto de programas que
controlan los trabajos del ordenador o computadora. SE encarga de administrar y
asignar los recursos de hardware.

Software de aplicacion

Son los programas que controlan y dirige las distintas tareas que se realizan las
computadoras. Creando un ambiente amigable entre el pc y el usuario. Llevan a

cabo tareas de tratamiento de textos, gestion de bases de datos y similares.
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Para ser un recuento de todo lo ensefiado y generar conexiones de aprendizaje se

realiza una presentacion en diapositivas y videos de los contenidos expuestos.

Actividad No. 7 (10 minutos)

Trabajos grupales

Se procede a organizar los grupos de acuerdo a los temas presentados, se le asigna
uno para el analisis y desarrollo luego, continuar con las exposiciones sin obviar la
importancia de conocer el funcionamiento de los sistemas informaticos y su
influencia dentro del medio educativo.

El facilitador actia como orientador apoyando a los grupos de trabajo.

Actividad No. 8 (15 minutos)
Se concedera un receso a los participantes, para un breve descanso y también para

que realicen las ultimas correcciones para la exposicion.

Actividad No. 9 (1 hora 15 minutos)

Exposicion de los grupos

Los grupos se organizan y proceden a exponer de acuerdo al tema asignado, sin
dejar de considerar la importancia de conocer el proceso que realiza un sistema
informatico en el tratamiento de informacion en un ordenador y lo fundamental que

seria al mejorar su manipulacion.

De acuerdo a la organizacion el grupo se distribuyen sus actividades y expone al
plenario utilizando papelégrafo o presentaciones en Power point, los demas
participantes no podran realizar ninguna observacion hasta que el grupo termine y

requiera su analisis.

Actividad No. 10 (15 minutos)

Evaluacion del taller

Al término de las exposiciones teniendo en cuenta los distintos aportes grupales, el
facilitador intervendra de forma objetiva resaltando los aspectos positivos de la

exposicion describiendo y elaborando un resumen con las descripciones mas
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significativas de los componentes de un sistema informatico y el desafio de integrar

las tic a nuestra practica educativa.

3.13.2 TALLER No. 2
TEMA

“Sistema Operativo”
TIEMPO

4 Horas (240 minutos)

Actividad No. 1 (10 minutos)
Saludo a los participantes
En esta ocasidon el capacitador saluda a los participantes presenta un video de
superacion personal y relaciona con la actividad que estan desempefiando los
docentes en pro de mejorar sus conocimientos con el taller, motiva a los docentes a
crear un ambiente de confianza escuchando las expectativas alcanzar en este

proceso de actualizacion. Los participantes emiten su criterio personal.

Actividad No. 2 (5 minutos)

Control de asistencia

El capacitador continGa registrando la asistencia y recalca que es necesario para
llevar un control del personal docente que estd consciente de su bienestar y

superacion.

Actividad No. 3 (5 minutos)

Objetivo del tema de clase.

Hacer que un computador sea mas cémodo de manipular mediante la utilizacion de
las herramientas que ofrece el software, y asi lograr compartir 0 transportar la
informacion con otros usuarios.

Actividad No. 4 (15 minutos)

Introduccion al taller con los contenidos

Un Sistema Operativo es un software que actua de interfaz entre los dispositivos de
hardware y los programas de usuario o0 el usuario mismo para utilizar un

computador. Es responsable de gestionar, coordinar las actividades y llevar a cabo
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el intercambio de los recursos y actia como intermediario para las aplicaciones que

se ejecutan.

Es el encargado de ejercer el control y coordinar el uso del hardware entre diferentes
programas de aplicacion y los diferentes usuarios. Es un administrador de los

recursos de hardware del sistema.

Es un sistema que consiste en ofrecer una distribucion ordenada y controlada de los
procesadores, memorias y dispositivos de E/S entre los diversos programas que

compiten por ellos.

A pesar de que todos nosotros usamos sistemas operativos casi a diario, es dificil
definir qué es un sistema operativo. En parte, esto se debe a que los sistemas

operativos realizan dos funciones diferentes.

Proveer una maquina virtual, es decir, un ambiente en el cual el usuario pueda
ejecutar programas de manera conveniente, protegiéndolo de los detalles y
complejidades del hardware. Administrar eficientemente los recursos del
computador.

La otra tarea de un sistema operativo consiste en administrar los recursos de un
computador cuando hay dos o mas programas que ejecutan simultaneamente y

requieren usar el mismo recurso (como tiempo de CPU, memoria o impresora).

Ademas, en un sistema multiusuario, suele ser necesario 0 conveniente compartir,
ademas de dispositivos fisicos, informacion. Al mismo tiempo, debe tenerse en
cuenta consideraciones de seguridad: por ejemplo, a la informacién confidencial sélo

podran acceder usuarios autorizados.

Las tareas que generalmente realiza un Sistema Operativo son las siguientes:
v' Realizar el interfaz sistema-usuario.
Compartir los recursos de Hardware entre los usuarios.

Permitir a los usuarios compartir sus datos entre ellos.
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Prevenir que las actividades de un usuario no interfieran en las de los deméas
usuarios.

v Calendarizar los recursos de los usuarios.
Facilitar el acceso a los dispositivos de E/S.

v" Recuperarse de fallas o errores.

v" Llevar el control sobre el uso de los recursos.

Actividad No. 5 (10 minutos)

Dinamica

“Tres verdades y una mentira”

Todos escriben sus nombres y tres cosas verdaderas y una falsa acerca de si
mismos en una hoja grande de papel. Por ejemplo, a Alfonso le gusta cantar, le

encanta el futbol, tiene cinco esposas y le encanta la 6pera.

Luego los participantes circulan con sus hojas de papel. Se unen en parejas,

ensefian sus papeles a cada uno y tratan de adivinar cual informacion es mentira.

Actividad No. 6 (15 minutos)

Exposicion de los temas a tratar y contenidos de cada tema.

El Sistema Operativo (Fig.1) es una pieza imprescindible para nuestro ordenador ya
gue sin él este no puede funcionar.

Windows componen nuestro ordenador (la pantalla, el teclado, el disco

La funcién principal que desempefia cualquier sistema operativo

es la de hacer de intermediario entre los elementos fisicos que

Fig.1 duro, la impresora.) y nosotros, haciendo asi mas facil su manejo.

El Escritorio es la primera pantalla que nos aparecera
una vez se haya cargado el Sistema Operativo (Fig.2)
con el cual vamos a trabajar, en nuestro caso sera el

escritorio de Windows XP.

Fig.2

Es el elemento mas conocido del sistema operativo, es

decir su imagen de marca. Lo que se ve cuando Windows termina de cargarse. Se le
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da ese nombre porque equivale a un escritorio convencional, como el que podria

encontrarse en una zona de trabajo.
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El Explorador (Fig.3) es una herramienta indispensable en un Sistema Operativo ya

qgue con ella podemos organizar y controlar los archivos y carpetas de los distintos
sistemas de almacenamiento que dispongamos, como puede ser el disco duro, la

disquetera, etc.

El Explorador de Windows también es conocido como el Administrador de Archivos.
A través de él podemos, por ejemplo, ver, eliminar, copiar o mover archivos y

carpetas.

. ]
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Los ordenadores de hoy en dia permiten almacenar gran
cantidad de informacion por lo que se aconseja tenerla
bien clasificada si después queremos encontrarla con
cierta facilidad.

Aunque tengamos muy bien clasificada la informacion

puede que alguna vez no encontremos algun archivo o

Fig.4
carpeta, para ello Windows incorpora la funcion Busqueda que nos permitira

encontrar la informacion que deseemos lo antes posible.

La busqueda que incorpora Windows XP también nos permite buscar equipos en la
red (Fig. 4), personas en la libreta de direcciones, paginas en Internet opciones que

veremos mas adelante.

La papelera (Fig. 5) no es mas que un espacio en el disco duro reservado para
almacenar la informacion que eliminamos para que en caso de
eliminar algun archivo o carpeta g por equivocacion tengamos la

posibilidad de recuperarlo, por defecto la papelera restaura los

archivos o carpetas en el lugar del cual Fgg eliminaron, es decir si yo elimino un
archivo situado en D:\mis documentos cuando lo restaure lo volver4 a guardar en
esa carpeta.
La papelera mantendra los documentos eliminados hasta el momento siempre y
cuando no la vaciemos.

u El configurar la pantalla (Fig. 6) es parte también importante ya
— que muchas veces nos pasamos muchas horas delante del
ordenador, asi que recomendamos dedicar algunos minutos a

-~ configurar nuestro escritorio para que sea lo mas agradable
posible, pero no utilizar fondos de pantalla muy recargados ya

Fig.6
gue es perjudicial para la vista. e

Regrodeciar de Wisoows Media 11

-

Esta nueva herramienta (Fig.7) que incorpora Windows XP nos -

permite escuchar mdusica de un CD, sintonizar emisoras de

. . , .z . . Fig.7
la radio, reproducir un video, etc. También nos permite grabar cancione$’de un CD
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al disco duro del ordenador para asi generar nuestra lista de canciones preferidas y

después poder escucharlas.

La ayuda que incorpora Windows XP tiene como
objetivo intentar resolver algunas de las dudas sobre el
manejo de algin componente o herramienta de
Windows XP.

La ayuda de Windows XP (Fig. 8) esta compuesta por

Fig.8

una serie de paginas por las que te puedes mover de
forma similar a como lo haces en una pagina Web, es decir, si te sitias sobre algun
texto subrayado veras que el cursor se convierte en una mano y al pulsar sobre él
enlazarads con otra pagina. También incorpora las tipicas flechas de retroceso y

avance caracteristicas de los navegadores.

También tienes herramientas para buscar informacion sobre un tema concreto a

partir de una o varias palabras que tu elijas.

Actividad No. 7 (10 minutos)

Desarrollo de ejercicios

Se procede a organizar a los participantes (docentes) para designarle un
computador en forma personal, donde seguiran el tema para el analisis y desarrollo
gue se va exponiendo por parte del capacitador apoyado de un proyector.

Al ejecutar el ejercicio en el equipo al docente se le irdn presentando dificultades o
inquietudes ante lo cual el capacitador estara presto a explicar en forma individual

para una mejor aplicaciéon del tema.

El facilitador actia como orientador apoyando a los grupos de trabajo.

Actividad No. 8 (15 minutos)
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Se concederd un receso a los participantes, para un breve descanso y también para

intercambiar criterios con sus compaferos.

Actividad No. 9 (1 hora 15 minutos)
De los temas expuestos se planteara ejercicios para que sean analizados y resueltos
por los participantes en forma personal apoyandose en los apuntes y ejercicios

resueltos en el desarrollo de la clase.

Actividad No. 10 (15 minutos)

Evaluacion del taller

Se receptaran los archivos de los ejercicios resueltos por los participantes y en
forma aleatoria el docente que salga seleccionado pasara a exponer ante sus

comparfieros el desarrollo del ejercicio.

Se realizar un intercambio de criterio entre los docentes y el capacitador con el fin de

despejar dudas sobre la utilizacion de las herramientas expuestas en el taller.

3.13.3TALLER No. 3

TEMA

“Microsoft Word”

TIEMPO

Ocho horas (480 minutos)

Actividad No. 1 (20 minutos)

Saludo a los participantes

En esta ocasidon el capacitador saluda a los participantes presenta un video de
superacion personal y relaciona con la actividad que estan desempefiando los
docentes en pro de mejorar sus conocimientos con el taller, motiva a los docentes a
crear un ambiente de confianza escuchando las expectativas a alcanzar en este

proceso de actualizacion. Los participantes emiten su criterio personal.

Actividad No. 2 (10 minutos)
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Control de asistencia
El capacitador continta con la toma de asistencia, recalca que es necesaria para
llevar un control del personal docente que esta consciente de su bienestar y

superacion.

Actividad No. 3 (10 minutos)
Objetivo del tema de clase

v" Conocer la utilidad de este programa valorando su gran alcance para realizar

una serie de tareas.

v" Promover al uso de los recursos que presenta el programa para utilizarlos

correctamente en sus actividades académicas y pedagdgicas.

v' Emplear el procesador de texto como un material de apoyo en sus tareas
educativas elaborando documentos con datos para obtener resultados

confiables.

Actividad No. 4 (30 minutos)

Introduccion

El procesador de textos es una maquina de escribir realmente potente. La mayor
parte de usuarios utilizan esta herramienta para escribir textos, pero, como veremos
tiene muchas mas posibilidades. Hemos elegido el WORD por ser el procesador mas
difundido, es decir, un manipulador de documentos.

Un procesador de textos es una herramienta que sirve para el manejo de textos en
general. Con un programa como eéste es posible crear desde una carta o
memorando hasta un reporte, informe o libro. La ventaja principal de utilizar la
computadora para la creacion de documentos en lugar de las maquinas de escribir
es que los procesadores de palabras permiten crear nuevas versiones de un mismo

documento sin la necesidad de escribir todo nuevamente.

Es decir, con los procesadores de palabras se puede hacer cambios facilmente a la

ubicacion, caracteristicas y disefio del texto o del documento en general.
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Como cualquier otra aplicacion que corre bajo el ambiente Windows, Word maneja
ventanas en un ambiente grafico. Es un programa muy sofisticado y completo, pero
facil de usar. Con el podemos crear textos, almacenarlos para su posterior
tratamiento, imprimirlos, corregirlos usando el corrector ortografico incorporado, etc.,

y todo ello de una manera rapida y transparente.

Es uno de los productos mas conocidos de Microsoft, en este taller aprenderemos la
mayoria de las posibilidades que nos ofrece este programa de edicién creando

presentaciones faciles y profesionales de un documento.

Los participantes escuchan y emiten comentarios sobre sus conocimientos sobre el

editor de texto.

Actividad No. 5 (20 minutos)

Dindmica de comunicacién

OBJETIVO: El capacitador da las indicaciones necesarias de lo que se desea
alcanzar: El participante debe ser capaz de sefalar distorsiones que se proceden en
la transmision oral de un mensaje. Ser capaz de constatar que las distorsiones del

ver sin menores que las del oir, en la transmision de un mensaje.

El capacitador comunica que igual que en los demas ejercicios sobre comunicacion
lo que mas interesa es el periodo de tiempo dedicado a la reflexion sobre el juego

mismo.

PROCEDIMIENTO: Se solicita cinco docentes voluntarios y se les pide que esperen
afuera del salén. Al grupo que permanece en el salén se les pide que tenga una
actitud lo mas imparcial posible. Guarde silencio y también sus emociones. Se hace
entrar el primer voluntario y se le muestra ( y también al grupo que permanece en el
salén) una foto, diapositiva, cuadro, etc. que sea significativa. Después se le dice
que él debe descubrir oralmente lo que ha visto al segundo voluntario. Después que

el primero le trasmitido lo que vio al segundo, este debe trasmitir lo que oyo del
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primero al tercer voluntario. El Gltimo escribe en el tablero lo que capto de la
descripcion que le dio su compafiero. Se vuelve a mostrar, a todos, la foto, imagen.
El quinto voluntario comunica al resto lo que vio en la foto, imagen... y lo compara

con lo que el oy6 de esa figura.

Actividad No. 6 (30 minutos)

Exposicion de los temas a tratar y contenidos de cada tema:

Entorno de Word

Edicion Basica

Guardar y abrir documento
Ortografia y gramatica
Formato del documento
Disefio de Pagina
Impresion

Tablas

Imagenes y gréaficos

NS NE N N N U N NN

e ——
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Entorno de Word

Vamos a ver los elementos basicos que componen la ventana de Word 2010.
Aprenderemos como se llaman, donde estan y para qué sirven. También veremos
como obtener ayuda. Cuando conozcamos todo esto estaremos en disposicion de
empezar a crear documentos en el siguiente tema.

Elementos de la pantalla

Al arrancar Word aparece una pantalla muy similar a la siguiente:

ety Disefie oo pilira Beterenciay tipandencis Vevan 1a -
> Calitnt {Cuerpod 1 == e e A % »n
N& § -dax o * E=PE|E ¥ A
e < R : o mobint T
: A A A R S TR N
. e
. A
k Barns 02
BOTON  pumns ot BARRS DE TTULO Banos DE DEBPLAZANIENTO
HERRAMENTAL OF oPcoNEl
eNcE  Lcceso oo \I
WITAS DR 008 .
BANRL DE E5TAD0 DOCUMENTO o
I l I I :
Pagine 1or!  Palateas O ol LS =i 1*h
Fig.9

La ventana de Word (Fig.9) se puede personalizar, para cambiar las herramientas y
botones que hay disponibles, de modo que debes tomar las imagenes del curso
COmMO un recurso orientativo, que puede no ser idéntico a lo que veas en tu pantalla.

Hemos incluido notas descriptivas de cada elemento. Es importante que te vayas
familiarizando con los nombres de cada uno, para que sigas facilmente las

explicaciones, ya que se suelen utilizar estos términos.

Comentemos, a grandes rasgos, las caracteristicas de cada elemento.

1. La barra de herramientas de acceso rapido Wid9-0is contiene,
normalmente, las opciones que mas frecuentemente se utilizan. Estas son Guardar,
Deshacer (para deshacer la ultima accion realizada) y Rehacer (para recuperar la

accion que hemos deshecho).
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2. La barra de titulo, como ya hemos comentado, suele contener el nombre del
documento abierto que se esté visualizando, ademas del nombre del programa. La
acompafan en la zona derecha los botones minimizar, maximizar/restaurar y cerrar.
3. La cinta de opciones es el elemento mas importante de todos, ya que se trata de
una franja que contiene las herramientas y utilidades necesarias para realizar
acciones en Word.

4. Las barras de desplazamiento permiten la visualizacion del contenido que no cabe
en la ventana.

5. Al modificar el zoom, podremos alejar o acercar el punto de vista, para apreciar en
mayor detalle o] ver una vista general del resultado.
6. Las vistas del documento definen la forma en que se visualizara la hoja del
documento. Por defecto se suele mostrar en Vista de impresion. 7. La barra de
estado muestra informacién del estado del documento, como el nimero de paginas y

palabras, o el idioma en que se esta redactando.

Edicion Basica

Aprenderemos lo necesario para editar documentos: Coémo desplazarnos,
seleccionar, eliminar, copiar, pegar y deshacer. También veremos coOmo buscar y
remplazar palabras y las distintas formas de ver un mismo documento.

Antes de dar formato, remplazar o mover texto en Word es necesario seleccionar

aguello que se desee modificar.

Guardar y abrir documento
Para guardar un documento puedes utilizar los comandos Guardar y Guardar

como... de la pestafia Archivo, o bien el icono lalde la barra de acceso rapido.

Al utilizar el comando Guardar como, Word mostrara un cuadro de dialogo (Fig. 10)
como el que ves a continuacién que te permite cambiar el -

nombre del archivo, el tipo y la carpeta que lo contiene. En

definitiva, si el documento ya habia sido guardado, lo que

haras sera guardar las modificaciones realizadas en él en un

archivo diferente. De este modo podras conservar el original

Fig.10
y la copia modificada por separado.
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Al utilizar el comando Guardar (también CTRL+G) o el icono l=no se abrira ningin
cuadro de dialogo, simplemente se guardaran los cambios. A excepcién de un
documento que nunca ha sido guardado, en ese caso si que se abrira el cuadro de

didlogo para que elijas el nombre y ubicacion que quieras darle.

Ortografia y gramatica
La revision ortografica y gramatical es otra de las grandes aportaciones de los
procesadores de texto. Word 2010 dispone de potentes herramientas en este campo

gue han sido mejoradas notablemente desde las primeras versiones.

La forma que tiene Word para detectar las palabras erroneas (Fig.11) es comprobar

si las palabras de nuestro documento existen

Urtogeatia y gramaticn Lapaiat (altal, inte )

en el diccionario que lleva incorporado, junto |« Wi e ot vin v b i 4 [T )

thuin, nos miorma del ickoma Que 90 03t walcanco

o} comeccinn, on este cana i Eepaind

con algunas reglas gramaticales. Lo que no es [Cemameonge:]

capaz de hacer Word, por el momento, es |srs—— . |

discernir el significado de las palabras en cada

Moma s Sioomi  Lowo (el sieraciie) -

contexto.

ZJrehe garani

e | Cancncr

Fig.11

Formato del documento
Cuando hablamos del formato de un documento nos estamos refiriendo a las
cuestiones que tienen que ver con su aspecto, con la forma de presentarlo. El

contenido en si seguira siendo el mismo.

La presentacion del documento es importante. No s6lo por elegancia, sino también
para facilitar y motivar su lectura. Afortunadamente, Word facilita mucho esta tarea y

con poco trabajo se consiguen resultados espectaculares.

En esta unidad veremos las herramientas (Fig. 12) que nos ayudaran a dar cierto

formato, de las mas generales a las mas especificas:
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Aprenderemos a aplicar un tema.

Luego a incluir una portada y cambiar el color de pagina.

A modificar el formato del texto.

Y el de los parrafos.

Ademas, también veremos como utilizar las tabulaciones para mejorar la

maquetacion del documento y como copiar el formato de un texto a otro.

eS|
Disefio de Pagina

Configurar pagina

Cuando estamos escribiendo en un documento Word
es como si lo hiciéramos en una hoja de papel que

luego puede ser impresa. Por lo tanto, existe un area | == S

en la cual podemos escribir y unos margenes l0s | p——

cuales no podemos sobrepasar. Fig13

Estos margenes se definen en la pestafia Disefio de pagina (Fig.13), en el grupo de
herramientas Configurar pagina, donde también podremos encontrar herramientas
para seleccionar la Orientacion, Saltos de pagina, Tamafio, Numeros de linea,

Columnas y Guiones.

Impresion

Antes de imprimir es interesante echar un vistazo al aspecto general del documento
para ver si esta todo correcto.

Para ello nos aseguraremos de que estamos viendo el documento en vista de

impresion. En la pestafia Vista deberd estar seleccionado Disefio de impresion, o
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bien deberemos comprobar que en la barra de estado esté marcada esta opcion
|26 B 3

Como ya sabes, esta vista presenta la pagina tal y como se imprimirda, con graficos,

imagenes, encabezados y pies de pagina, etc.

En Word 2010 ya no existe la vista preliminar. Lo que se ha hecho es incluir en la

pestafa Vista las opciones mas interesantes (Fig. 14), que son las de Zoom:

Toon
% arcte e phgna (e e Vista
o (5% avey del hexe . - & )
3 s ool ) } 2l Una pagina
[ode s aigine A 4 = 2
Porsreas 1% =] dd Dos paginas
Zoom 100%
veea =] Ancho de pagina
S—— A XYy =
Loom
At CrOU Xy o
LAt CeOd L XYy
= = ANBsCeDu Euey
55? Larvete
Fig.14

Una pagina ajustara la pagina al espacio que tenga en la pantalla, para que quepa
completamente. Lo mismo sucede con Dos péaginas, pero con dos de ellas, una junto

a la otra.

Tablas

Una tabla esta formada por celdas o casillas, agrupadas por filas y columnas. En
cada celda se puede insertar texto, nimeros o gréficos.

Las tablas permiten organizar la informacion en filas y columnas, de forma que se
pueden realizar operaciones y tratamientos sobre los datos. Por ejemplo, obtener el

valor medio de una columna u ordenar una lista de nombres.

Otra utilidad de las tablas es su uso para mejorar el disefio de los documentos ya

que facilitan la distribucion de los textos y graficos contenidos en sus casillas.

Crear tablas
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Para crear una tabla (Fig. 15) accedemos siempre desde la pestafa Insertar > grupo
Tablas > botdén Tabla. Una de las formas es utilizar la cuadricula que simula una
tabla.

Fig.15
Imagenes y graficos
En la mayoria de casos, nuestro documento se vera muy enriquecido si incorpora
fotografias, gréficos y cualquier otro objeto que apoye su contenido con material mas
visual. Por eso cada nueva version de Word se ocupa de ir mejorando las
herramientas de ilustraciones, facilitando su insercidn y su retoque y ajuste.
Los elementos de que consta Word se encuentran en la pestafia Insertar (Fig. 16)
grupo llustraciones, y son los siguientes:

L‘J"I r——_\'l = X i 'f
|- .Jil ‘“{ _J Ls?s} ﬁﬂ &+

Imagen Imagenes Formas SmartArt Grafica Captura
predisenadas v v

llustraciones

Fig.16

- Imagen

- Imagenes predisefiadas.

- Imagenes de mapa de bits.

- Dibujos creados con Word. Mediante autoformas, lineas, rectangulos, elipses, etc.
Estos graficos también son vectoriales.

- SmartArt. Representacion de datos en forma de organigramas.

- Gréficos. Representacion de datos en forma gréfica.

Sobre las imagenes y los gréaficos pueden realizarse multitud de operaciones, como
mover, copiar, cambiar el tamafio, variar la intensidad, etc. Para ello disponemos de
varias pestafias que vamos a ir viendo a continuacion, fundamentalmente la pestafia

Formato para las imagenes y las pestafias Disefio y Presentacién para los graficos.

Actividad No. 7 (120 minutos)

Desarrollo de ejercicios
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Se procede a organizar a los participantes (docentes) para designarle un
computador en forma personal, donde seguiran el tema para el analisis y desarrollo

gue se va exponiendo por parte del capacitador apoyado de un proyector.

Al ejecutar el ejercicio en el equipo al docente se le iran presentando dificultades o
inquietudes ante lo cual el capacitador estara presto a explicar en forma individual

para una mejor aplicacion del tema.

El facilitador actia como orientador apoyando a los grupos de trabajo.

Actividad No. 8 (30 minutos)
Se concedera un receso a los participantes, para un breve descanso y también para

intercambiar criterios con sus compaferos.

Actividad No. 9 (2 hora 30 minutos)
De los temas expuestos se planteara ejercicios para que sean analizados y resueltos
por los participantes en forma personal apoyandose en los apuntes y ejercicios

resueltos en el desarrollo de la clase.

Actividad No. 10 (60 minutos)

Evaluacion del taller

Se receptaran los archivos de los ejercicios resueltos por los participantes y en
forma aleatoria el docente que salga seleccionado pasara a exponer ante sus
compafieros el desarrollo del ejercicio.

Se realizar un intercambio de criterio entre los docentes y el capacitador con el fin de

despejar dudas sobre la utilizacion de las herramientas expuestas en el taller.

. ]
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3.13.4TALLER No. 4
TEMA

“Microsoft Excel”

TIEMPO
Ocho horas (480 minutos)

Actividad No. 1 (20 minutos)

Saludo a los participantes

En esta ocasion el facilitador hace una pequefa resefia del taller anterior y orienta,
motiva a los docentes a crear un ambiente de confianza escuchando las
expectativas alcanzadas en este proceso de renovacién de conocimientos. De igual
forma solicita no desmayar y continuar en el proceso de fortalecimiento de

habilidades en la manipulacion de los equipos informaticos.

Actividad No. 2 (10 minutos)
Control de asistencia
De forma inmediata se continda con la toma de asistencia siendo necesaria para

llevar un control del personal docente.

Actividad No. 3 (10 minutos)
Objetivo del tema de clase
v" Conocer la utilidad de este programa valorando su gran alcance para realizar

una serie de tareas.

v" Promover al uso de los recursos que presenta el programa para utilizarlos

correctamente en sus actividades académicas y pedagdgicas.

v' Emplear las hojas de célculo como un material de apoyo en sus tareas
educativas elaborando documentos con datos para obtener resultados

confiables.
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Actividad No. 4 (30 minutos)

Introduccion

Dentro del paquete de office se encuentra Excel que es un programa que permite la
creacion de hojas de célculo, es usado por infinidad de instituciones y personas por
ser sumamente versatil, manejable y sumamente (til ya que se adecua facilmente

para muchas necesidades de los usuarios.

Fue disefiado con el objetivo de facilitar cualquier trabajo ya sea matematico,

calculo, contable o graficos estadisticos

La hoja de célculo permite hacer las mismas operaciones que usted haria con un
lapiz o con una calculadora de bolsillo, pero mucho mas rapido y con menos
probabilidad de error, ademas de tener la potestad de mostrar una informacion

numeérica en columnas Yy filas.

Dentro de esta manipulacion de datos podemos realizar suma, resta, multiplicacion,
divisién, célculo de sumatorias, promedios, porcentajes o de calcular cualquier
funcion de una larga lista de opciones que presenta el programa ya que al ingresar
al mismo muestra tres hojas de célculo, las cuales te sirven para afiadir a las celdas
férmulas que facilitaran varias tareas segun la necesidad que se tenga, podran
afadirle mas hojas de las que creyera convenientes de igual forma se puede
cambiar el nombre y el color de etiqueta, es necesario indicar que las lineas entre
celdas no se imprimen te sirven como guias, si tu deseas seleccionar el area

deseada para imprimir le das el formato de tu presenciay listo.

El objetivo del taller es conocer y manejar las herramientas que proporciona Excel
para la creacion y modificacion de hojas de célculo de una complejidad media y que
el docente logre gestionar facilmente gran cantidad de datos numéricos y

operaciones matematicas.

Actividad No. 5 (20 minutos)
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Dindmica

Conejos y conejeras

Objetivo:

Sirve para la distension de un grupo después de una jornada de trabajo. Favorece la
integracion, la animacion y quita el aburrimiento

Desarrollo:

Segun numero de participantes el facilitador da la orden de formar equipos de tres
personas donde dos se toman de las manos y forman un circulo que sera llamado
conejera. La tercera persona se mete dentro de la conejera pasando a ser conejo. El
facilitador también interviene en el mismo y da las siguientes indicaciones:

1.- Cambio de conejos. En este momento las conejeras se quedan en su lugar sin
moverse solo levantan las manos para que el conejo salga y busque su nueva
conejera. Aqui el facilitador también buscara su propia conejera por lo tanto quedara
un conejo nuevo que a su vez tendra que coordinar el juego.

2.- Cambio de conejeras. Aqui solo se mueven los que forman las conejeras. Y los
conejos se quedan quietos esperando una nueva conejera. En esta indicacion los
que lleguen al dltimo salen del juego.

3.- Cambio de todo. Aqui se deshacen completamente los equipos y se rehacen con
nuevos integrantes. Aqui los que lo hacen mas tarde pierden y sale del juego.

Actividad No. 6 (30 minutos)
Exposicion de los temas a tratar
Iniciando con Excel
Introduccion

Elementos de Excel

Empezando a trabajar con Excel
v' Operaciones con archivos
v' Manipulando celdas
v Los datos, calculos y funciones
v" Formato de Celdas
v' Cambio de estructura

v Insertar y eliminar elementos
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v Impresion
v Gréficos

v' Tablas en Excel

Excel es una hoja de calculo, de uso general integrada en el entorno Windows, y

desarrollada por Microsoft, que se utiliza para organizar, analizar y calcular datos.

Las hojas de calculo son, junto a los procesadores de texto, una de las aplicaciones
informaticas de uso mas general. Una hoja de calculo es una especie de tabla cuyas
casillas o celdas pueden contener: texto, valores numéricos, datos, formulas o
funciones mateméticas, que permiten realizar una operacién y obtener un resultado
en forma ordenada dependiendo de la funcion de los valores de otras celdas.
Ademas, un programa como Excel contiene un gran numero de utilidades para
introducir, formatear y presentar total o parcialmente el contenido de las hojas de

calculo.

Excel puede trabajar simultdneamente con hasta 255 hojas de célculo. Que puede

contener hasta 16.384 columnas y 1048576filas.

Una columna es el conjunto de celdas seleccionadas verticalmente (Fig. 17) se
identifican mediante letras (A, B, C, ..., AA, AB, ..., IV).

_

Fig.17
La interseccidén de una columna y una fila se denomina celda .,
(Fig. 18) y se nombra con el nombre de la fila y columna que ‘ f L1
pertenece (por ejemplo: A2, R6, V165, AJ231, etc). B
Fig.18

Cuando el cursor se ha sefialado, con Excel se puede guardar, manipular, calcular y
analizar datos numéricos, textos y formulas; dicho programa permite ademas

presentar rapidamente todos estos datos mediante graficos de distinto tipo y formas
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(funciones, nubes de puntos, diagramas de barras, de lineas, de torta, ...) y estar
representados en dos o tres dimensiones, dependiendo de las necesidades del

usuario.

Elementos de Excel
Al ingresar en Excel nos aparecera la siguiente ventana (Fig. 19): En la que se
distinguen las siguientes partes:

4 oy

!. Sus o uat - Fig.19

e

|
|
I

1. Barra de Inicio Rapido

2. Barra de Titulo de la ventana de Excel, incluye el nombre del libro abierto.

3. Botones clasicos de las ventanas de Windows (minimizar, maximizar y cerrar).

4.- Agrupacion de todas las Barras de Herramientas de Excel. Esta forma de
presentar las barras de herramientas es otra de las nuevas caracteristicas. Se
dividen en fichas o etiquetas, la activa en la figura es la opcién 3Inicio” en la cual se
incorporan todas las funciones referidas al formato. Con un doble clic sobre
cualquiera de las etiquetas se ocultan las herramientas.

5. Conjunto de Herramientas agrupadas dentro de las fichas. En el caso de la figura
se ven todas las herramientas 3Formato” incorporadas dentro de la ficha Inicio.

6. Columnas de la hoja.

7. Filas de la hoja.

8. Celda activa.

9. Indica la celda activa

10 Asistente para funciones.

11. Hojas del libro, mediante estos controles podemos desplazarnos rapidamente
por las hojas del libro e insertar nuevas hojas al libro.

12. Barra de desplazamiento horizontal que permite desplazar el contenido de forma

lateral.
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13. Zoom sobre la hoja. Estos controles son nuevos y permiten ampliar o reducir el
porcentaje de zoom de forma rapida y precisa.
14. Controles para cambiar la vista de la hoja.
15. Barra de estado. Muestra los mensajes que corresponden a lo que se esta

realizando.

Empezando a trabajar con Excel

Cuando se inicia una sesién con Excel se abre un nuevo libro de trabajo con el
nombre provisional LIBRO1, esto lo puede comprobar observando la barra de titulo
de la ventana, Un libro estd compuesto por varias hojas (Fig.20) y cada vez que
abramos uno se abrira con tres hojas de trabajo.

| Hojal ,Hajs2  Hojs3 ¥

Fig.20

Para organizar el libro de la manera mas conveniente es posible insertar hojas
nuevas, eliminar hojas, cambiar su nhombre, moverlas, copiarlas, etc. También se
puede organizar la pantalla usando varias ventanas para ver partes diferentes de

una hoja, hojas distintas del mismo libro de trabajo o bien varios libros de trabajo.

Operaciones con archivos

Vamos a ver las operaciones referentes a archivos como abrir, nuevo, guardar,
guardar como y cerrar para poder manejarlas sin problemas a la hora de trabajar con
libros de trabajo de Excel. Basicamente todas estas operaciones se encuentran en el

menu Archivo.

Guardar un libro de trabajo

Cuando empezamos a crear un libro de trabajo y queremos poder recuperarlo en
otra ocasion para modificarlo, imprimirlo, en fin, realizar cualquier operacién posterior
sobre éste, tendremos que almacenarlo en alguna unidad de disco, esta operacion

se denomina Guardar.

Existen dos formas de guardar un libro de trabajo:
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1. Guardar como (Fig.21). Cuando se guarda un archivo por [ (x| .

primera vez, o se guarda una copia de uno existente. mlnsmr
2. Guardar. Cuando guardamos los cambios que haya podido i Guardar

sufrir un archivo, sobre escribiéndolo. l & L %‘
Para almacenar el archivo asignandole un nombre: “1 ::;r

Haz clic el menu Archivo y elige la opcién Guardar como... :9_21

Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

Fr——— ww Si el fichero ya existia, es decir ya tenia un
o e— © *  nombre, aparecera en el recuadro Nombre de
» archivo su antiguo nombre, si pulsas el botén
b Guardar, sin indicarle una nueva ruta de archivo,
;‘ modificaremos el documento sobre el cual estamos
trabajando. Por el contrario si quieres crear otro
nuevo documento con las modificaciones que has

Fig.22
realizado, sin cambiar el documento original tendras que seguir estos pasos:

Selecciona la carpeta donde vas a grabar tu trabajo (Fig. 22). Para ello deberas

utilizar el explorador que se incluye en la ventana.

En el recuadro Nombre de archivo, escribe el nombre que quieres ponerle a tu

archivo.

Y por ultimo haz clic sobre el boton Guardar.

. ]
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Manipulando celdas
Vamos a ver los diferentes métodos de seleccion de celdas para poder modificar el
aspecto de éstas, asi como diferenciar entre cada uno de los métodos y saber elegir

el mas adecuado segun la operacion a realizar.

Seleccion de celdas
Antes de realizar cualquier modificacion a una celda o a un rango de celdas se tiene
gue seleccionar aquellas celdas sobre las que queremos que se realice la operacion.

A continuacion encontraras algunos de los métodos de seleccion mas utilizados.

A la hora de seleccionar celdas es muy importante fijarse en la forma del puntero del
ratdn para saber si realmente vamos a seleccionar celdas o realizar otra operacion.

La forma del puntero del ratén a la hora de seleccionar celdas consiste en una cruz

[ ol

Seleccion de una celda: Sdélo tienes que hacer clic sobre ella.

gruesa blanca, tal como se ve a continuacion:

Seleccion de un rango de celdas:

Para seleccionar un conjunto de celdas adyacentes, pulsar el botdon izquierdo del
ratbn en la primera celda a seleccionar y mantener pulsado el botén del ratén
mientras se arrastra hasta la ultima celda a seleccionar, después soltarlo y veras
como las celdas seleccionadas aparecen con un marco alrededor y cambian de
color. Seleccion de una columna: Hacer clic en el identificativo superior de la

columna a seleccionar.

Seleccion de una fila: Hacer clic en el identificativo izquierdo de la fila.

B
2l
8

Seleccion de una hoja entera:

Ln | (W [ |
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Hacer clic sobre el botdn superior izquierdo de la hoja situado entre el indicativo de
la columna Ay el de lafila 1 o pulsar la combinacién de teclas Ctrl + E.

Si realizamos una operacion de hojas como eliminar hoja o insertar una hoja, no
hace falta seleccionar todas las celdas con este método ya que el estar situados en

la hoja basta para tenerla seleccionada.

Los datos y las funciones

Ya hemos visto que Excel se utiliza principalmente para introducir datos, ya sea
texto como férmulas Esta parte del taller es una de las mas importantes del curso,
pues en su comprensioén y manejo esta la base de Excel.

Una funcion es una formula predefinida por Excel (o por el usuario) que opera con
uno o mas valores y devuelve un resultado que aparecera directamente en la celda o

serd utilizado para calcular la férmula que la contiene.

La sintaxis de cualquier funcion es:
nombre_funcién(argumentol;argumento2;...;argumentoN)

Siguen las siguientes reglas:

- Si la funcion va al comienzo de una férmula debe empezar por el signo =.

- Los argumentos o valores de entrada van siempre entre paréntesis. No dejes
espacios antes o después de cada paréntesis.

- Los argumentos pueden ser valores constantes (numero o texto), formulas o
funciones.

- Los argumentos deben de separarse por un punto y coma ;.

Ejemplo: =SUMA(A1:C8)

Tenemos la funcion SUMA() que devuelve como resultado la suma de sus
argumentos. El operador ":" nos identifica un rango de celdas, asi A1:C8 indica todas
las celdas incluidas entre la celda Al y la C8, asi la funcion anterior seria
equivalente a:
=A1l+A2+A3+A4+A5+A6+A7+A8+B1+B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+C1+C2+C3+C4+C
5+C6+C7+C8
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En este ejemplo se puede apreciar la ventaja de utilizar la funcién.

Las férmulas pueden contener mas de una funcion, y pueden aparecer funciones
anidadas dentro de la formula.

Ejemplo: =SUMA(A1:B4)/SUMA(C1:D4)

Existen muchos tipos de funciones dependiendo del tipo de operacién o célculo que
realizan. Asi hay funciones matematicas y trigpnométricas, estadisticas, financieras,
de texto, de fecha y hora, logicas, de base de datos, de busqueda y referencia y de

informacion.

Para introducir una férmula debe escribirse en una celda cualquiera tal cual
introducimos cualquier texto, precedida siempre del signo =.

Autosuma y funciones mas frecuente

Una funcibn como cualquier dato se puede escribir directamente en la celda si

conocemos su sintaxis, pero Excel dispone de herramientas que facilitan esta tarea.

En la pestafia Inicio o en la de Formulas encontraras el boton de Autosuma

. Autosuma 416 nos permite realizar la funcion SUMA de forma mas rapida.

E Autosuma T|
Con este boton (Fig.23) tenemos acceso también a otras | £ suma

funciones utilizando la flecha de la derecha del botén. Al LTI

. , , . Contar ndmeros
hacer clic sobre ésta aparecera la lista desplegable de la o
ax

imagen. Y podremos utilizar otra funcion que no sea la Min

Suma, como puede ser Promedio (calcula la media Mas funciones... Fig.23

aritmética), Cuenta (cuenta valores), Max (obtiene el valor maximo) o Min (obtiene el

valor minimo). Ademas de poder accesar al dialogo de funciones a través de Mas

Funciones....

Para utilizar éstas opciones, asegurate de que tienes seleccionada la celda en que

quieres que se realice la operacion antes de pulsar el boton.
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FORMATO DE CELDAS

Excel nos permite no solo realizar cuentas sino que también nos permite darle una
buena presentacion a nuestra hoja de calculo resaltando la informacién mas
interesante, de esta forma con un solo vistazo podremos percibir la informacion mas
importante y asi sacar conclusiones de forma rapida y eficiente. Por ejemplo
podemos llevar la cuenta de todos nuestros gastos y nuestras ganancias del afio y
resaltar en color rojo las pérdidas y en color verde las ganancias, de esta forma

sabremos rapidamente si el afio ha ido bien o mal.

A continuacién veremos las diferentes opciones disponibles en Excel 2010 respecto
al cambio de aspecto de las celdas de una hoja de célculo y como manejarlas para
modificar el tipo y aspecto de la letra, la alineacion, bordes, sombreados y forma de

visualizar nimeros en la celda.

Excel nos permite cambiar la apariencia de los datos de una hoja de calculo

cambiando la fuente, el tamafio, estilo y color de los datos de una celda.

Para cambiar la apariencia de los datos de nuestra hoja de célculo, podemos utilizar
los cuadros de didlogo o la banda de opciones, a continuacion te describimos estas
dos formas, en cualquiera de las dos primero deberds previamente seleccionar el

rango de celdas al cual se quiere modificar el aspecto:

Utilizando los cuadros de didlogo:

Calibri -1 - a 1 Enla pestafa Inicio haz clic en la flecha que se encuentra

N X 8§~ | &~ S~

A ~

al pie de la seccion Fuente.
Se abrira el cuadro de didlogo Formato de celdas, y mas S w—
concretamente la pestafia Fuente (Fig.24). = »

. . Fig,24 ,
Una vez elegidos todos los aspectos deseados, hacemos clic sobre el boton

Aceptar.
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Conforme vamos cambiando los valores de la ficha, aparece en el recuadro Vista
previa un modelo de cémo quedara nuestra seleccion en la celda. Esto es muy Util a

la hora de elegir el formato que mas se adapte a lo que queremos.

CAMBIOS DE ESTRUCTURA

Vamos a utilizar los métodos disponibles en Excel 2010 para modificar el aspecto de
las filas, columnas, el aspecto general de una hoja de célculo y obtener asi un
aspecto mas elegante.

Alto de fila

Excel 2010 ajusta automaticamente la altura de una fila dependiendo del tipo de letra
mas grande utilizado en esa fila. Por ejemplo, cuando el tipo de letra mayor de la fila
2 es Arial de 10 puntos, la altura de esa fila es 12,75. Si aplicamos Times New
Roméan de 12 puntos a una celda de la fila 2, la altura de toda la fila pasa
automaticamente a 15,75.

Si deseamos modificar la altura de alguna fila, podemos utilizar el siguiente método

que consiste en utilizar el menu. Para ello, seguiremos los siguientes pasos:

Seleccionar las filas a las que quieras modificar la altura. En caso de no seleccionar

ninguna, se realizara la operacion a la fila en la que nos encontramos.

En la pestafia Inicio, pulsar el boton Formato (Fig.25) del menua Celdas.

= Insertar -

2% Eliminar =

2 Formato ~

= i Alto de fila (L2 [
Tamafio de'telda

0 Atto defila.. Alto de fila:

Autoajustar alto de fila

Aceptar ][ Cancelar ]

-
1 Ancho de columna...

Autoajustar ancho de columna

Ancho predeterminado...

Fig.25

Elegir la opcion Alto de fila...
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Aparecera el cuadro de dialogo Alto de fila en el que tendras que indicar el alto de la
fila, para indicar decimales utilizar la coma ",". Escribir la altura deseada, hacer clic

sobre el boton Aceptar para que los cambios se hagan efectivos.

INSERTAR Y ELIMINAR ELEMENTOS

Vamos a ver las diferentes formas de insertar y eliminar filas, columnas, celdas y
hojas operaciones muy utiles cuando tenemos un libro ya creado y queremos
retocarlo o cuando a mitad del disefio de una hoja nos damos cuenta que se nos ha
olvidado colocar una fila o columna.

Insertar filas en una hoja

En muchas ocasiones, después de crear una hoja de calculo, nos daremos cuenta
de que nos falta alguna fila en medio de los datos ya introducidos.

Para afiadir una fila, seguir los siguientes pasos:

Seleccionar la fila sobre la que quieres afiadir la nueva, ya que las filas siempre se

afiaden por encima de la seleccionada.

Seleccionar el menu Insertar (Fig.26) del apartado =—

|5*= Insertar| v

Celdas en la pestafa Inicio. S| 1
g2 Insertar cgldas...

=

Elegir la opcion Insertar filas de hoja. 2a | Tnsertarfilas de hoja

b |
o

Insertar columnas de hoja

_,J Insertar hoja

Fig.26

Todas las filas por debajo de la nueva, bajaran una posicién.
En caso de no haber seleccionado ninguna fila, Excel toma la fila donde esta situado
el cursor como fila seleccionada.

Insertar columnas en una hoja
Excel 2010 también nos permite afiadir columnas, al igual que filas.

Para afiadir una columna, seguiremos los siguientes pasos:
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Seleccionar la columna delante de la cual quieres afiadir otra, ya que las columnas
siempre se afiaden a la izquierda de la seleccionada.

Seleccionar el menu Insertar de la pestafia Inicio.

Elegir la opcion Insertar columnas de hoja.

Todas las columnas por la derecha de la nueva se incrementaran una posicion.

En caso de no haber seleccionado ninguna columna, Excel 2010 toma la columna

donde estamos situados como columna seleccionada.

Impresion
Vamos a ver las diferentes técnicas relacionadas con la impresién de datos, como
puede ser el disefio y la configuracion de las paginas a imprimir y la operacion de

imprimir los datos.

Vista de Disefio de pagina

La vista preliminar (Fig.27) es una herramienta para visualizar nuestra hoja antes de
imprimirla y modificar ciertos aspectos estético, pero actualmente en Excel 2010 la
vista preliminar como tal esta mucho mas limitada y sirve Unicamente para dar una

Ultima ojeada al aspecto general antes de imprimir.

‘ j Ll vista previa de salto de pagina
Para ver y ajustar las celdas y objetos de

IQJ Vistas personalizadas
. ., Normal Diseﬁo[}ﬁ
nuestro documento para la impresion se de pagina S| Pantalla completa

Vistas de libro

utiliza el Disefio de pagina. Accedemos a ~—
esta opcion desde la pestafa Vista.

Desde esta vista podemos seguir trabajando con la hoja de célculo como hasta
ahora, la dnica diferencia es que sabremos cémo quedara la hoja al imprimirla.
Veremos los saltos de pagina, margenes, encabezados y pies de pagina y sabremos

cuantas hojas ocuparan y como se ajustan los datos a la pagina.

. ]
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Graficos
Un gréfico es la representacion grafica de los datos de una hoja de célculo y facilita

Su interpretacion.

Vamos a ver esta parte del taller, como crear graficos a partir de unos datos
introducidos en una hoja de célculo. La utilizacion de gréficos hace mas sencilla e
inmediata la interpretacion de los datos. A menudo un gréfico nos dice mucho mas

gue una serie de datos clasificados por filas y columnas.

Cuando se crea un grafico en Excel, podemos optar por crearlo:

- Como gréfico incrustado: Insertar el grafico en una hoja normal como cualquier otro
objeto.

- Como hoja de gréfico: Crear el grafico en una hoja exclusiva para el gréafico, en las
hojas de gréfico no existen celdas ni ningn otro tipo de objeto.

Veamos como crear de un gréfico.

Para insertar un grafico tenemos varias opciones, pero siempre utilizaremos la
seccién Gréficos (Fig.28) que se encuentra en la pestafia Insertar.

My Linea~ ) Area ~

nﬂ @® Circular~ l_ Dispersion ¥
Columna = .
v & Barra ~ C) Otros graficos ~

Shotindeniia e |
Es recomendable que tengas seleccionado el rango de celdas que quieres que
participen en el grafico, de esta forma, Excel podra generarlo automaticamente. En
caso contrario, el grafico se mostrard en blanco o no se creara debido a un tipo de

error en los datos que solicita.

Como puedes ver existen diversos tipos de graficos a nuestra disposicion. Podemos
seleccionar un grafico a insertar haciendo clic en el tipo que nos interese para que

se despliegue el listado de los que se encuentran disponibles.

En cada uno de los tipos generales de gréaficos podras encontrar un enlace en la

parte inferior del listado que muestra todos los tipos de grafico.
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Hacer clic en esa opcion equivaldria a desplegar el cuadro de [~ -
dialogo de Insertar grafico (Fig. 29) que se muestra al hacer N
clic en la flecha de la parte inferior derecha de la seccion

Graficos. s Mo Wl

Aqui puedes ver listados todos los gréaficos disponibles, selecciona uno y pulsa

Aceptar para empezar a crearlo.

TABLAS

Introduccion

Una tabla en Excel es un conjunto de datos organizados en filas o registros, en la
que la primera fila contiene las cabeceras de las columnas (los nombres de los

campos), y las demas filas contienen los datos almacenados.

Las tablas son muy utiles porque ademas de almacenar informacién, incluyen una
serie de operaciones que permiten analizar y administrar esos datos de forma muy

comoda.

Entre las operaciones mas interesantes que podemos realizar con las listas
tenemos:

- Ordenar la los registros.

- Filtrar el contenido de la tabla por algun criterio.

- Utilizar formulas para la lista afladiendo algun tipo de filtrado.

- Crear un resumen de los datos.

- Aplicar formatos a todos los datos.

. ]
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Crear una tabla

Para crear una tabla tenemos que seguir los siguientes pasos:

- Seleccionar el rango de celdas (Fig. 30) (con datos o vacias) que queremos incluir
en la lista.

- Seleccionar del Tabla en la pestafia Insertar.

Crear tabla

Aparecera a continuacion el cuadro de dialogo | ,pande estan los datos de la tabler
Crear tabla. T — = LIS =

JJ La tabla tiene encabezados,

Tabla Tabla
dinamica v h [ fArceptar ][ Cancelar l
Tablas
Fig.30

Si nos hemos saltado el paso de seleccionar previamente las celdas, lo podemos
hacer ahora.

- Si en el rango seleccionado hemos incluido la fila de cabeceras (recomendado),
activaremos la casilla de verificacion La lista tiene encabezados.

- Al final hacer clic en Aceptar.

Al cerrarse el cuadro de dialogo, podemos ver que en la banda de opciones aparece
la pestafia Disefio (Fig.31), correspondiente a las Herramientas de tabla:

Hd9- s Librol - Microsft Excel

Datos Revissr

Fig.31

Y en la hoja de célculo aparece en rango seleccionado con el formato propio de la
tabla. (Fig. 32)

A B C

1

2

3

a

5

&

7

Fig.32
. ]
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Actividad No. 7 (120 minutos)

Desarrollo de ejercicios

Se procede a organizar a los participantes (docentes) para designarle un
computador en forma personal, donde seguiran el tema para el analisis y desarrollo

gue se va exponiendo por parte del capacitador apoyado de un proyector.

Al ejecutar el ejercicio en el equipo al docente se le irdn presentando dificultades o
inquietudes ante lo cual el capacitador estara presto a explicar en forma individual

para una mejor aplicacion del tema.

El facilitador actla como orientador apoyando a los grupos de trabajo.

Actividad No. 8 (30 minutos)
Se concederd un receso a los participantes, para un breve descanso y también para

intercambiar criterios con sus compaferos.

Actividad No. 9 (2horas30 minutos)
De los temas expuestos se planteara ejercicios para que sean analizados y resueltos
por los participantes en forma personal apoyandose en los apuntes y ejercicios

resueltos en el desarrollo de la clase.

Actividad No. 10 (30 minutos)

Evaluacion del taller

Se receptaran los archivos de los ejercicios resueltos por los participantes y en
forma aleatoria el docente que salga seleccionado pasara a exponer ante sus

comparieros el desarrollo del ejercicio.

Se realizar un intercambio de criterio entre los docentes y el capacitador con el fin de

despejar dudas sobre la utilizacion de las herramientas expuestas en el taller.
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3.13.5TALLER No. 5

TEMA

“Microsoft Power Point”
TIEMPO

4 Horas (240 minutos)

Actividad No. 1 (10 minutos)

Saludo a los participantes

En esta ocasion el capacitador saluda a los participantes presenta un video de
superacion personal y relaciona con la actividad que estan desempefiando los
docentes en pro de mejorar sus conocimientos con el taller, motiva a los docentes a
crear un ambiente de confianza escuchando las expectativas alcanzar en este

proceso de actualizacién. Los participantes emiten su criterio personal.

Actividad No. 2 (5 minutos)

Control de asistencia

El capacitador continGa registrando la asistencia y recalca que es necesario para
llevar un control del personal docente que esta consciente de su bienestar y

superacion.

Actividad No. 3 (5 minutos)
Objetivo del tema de clase
v" Conocer la utilidad de este programa valorando su gran alcance para realizar

una serie de tareas.

v" Promover al uso de los recursos que presenta el programa para utilizarlos

correctamente en sus actividades académicas y pedagdgicas.

v' Emplear el graficador como un material de apoyo en sus tareas educativas

elaborando presentaciones con datos para obtener resultados confiables.
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Actividad No. 4 (15 minutos)

Introduccion al taller con los contenidos

PowerPoint es la herramienta de creacién de presentaciones mas utilizada, siendo
un apoyo fundamental en diversos ambitos, como son: el desarrollo de ponencias,
seminarios, reuniones empresariales, promociones comerciales, imparticion de

clases, recopilacion de fotografias familiares.

El programa ofiméatico con el que podemos cubrir todas nuestras necesidades
personales y profesionales, creando presentaciones eficaces con las que podemos
acompafar un discurso publico, disponer de verdaderos folletos electronicos para
nuestros productos, presentar graficamente una tabla, organigrama o, simplemente,

transmitir de forma clara y atractiva cualquier tipo de mensaje.

Por tanto, una presentacion es una secuencia de diapositivas que contienen
informacion de diferente naturaleza como texto, graficos, imagenes, organigramas,
sonidos relacionada con un mismo tema y que son visualizadas segun un orden
l6gico, definido idéneamente por el usuario, para presentar una idea, un producto,
evaluar planes de trabajo o de mercado. Este sistema de presentaciones es el mas
profesional, extendido e iddéneo para comunicar, transmitir y vender ideas a

colectivos de personas.

Actividad No. 5 (10 minutos)

Dindmica

“La carga eléctrica “

Objetivos: Integrar, divertir.

1. El animador pide que se retire un voluntario del circulo que han formado los
jugadores.

2. En ausencia de este explica que durante el juego todos deben permanecer en
silencio y que uno de ellos " tendra carga eléctrica”.

3. Cuando el voluntario coloque su mano sobre la cabeza de quien tenga la carga

eléctrica todos deberan gritar y hacer gestos.
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4. Se llama al voluntario y el animador le explica: " Uno de los presentes tiene carga
eléctrica: Concéntrese y vaya tocando la cabeza de cada uno para descubrir quién
tiene la carga eléctrica. Cuando lo descubra, avise".

Nota: Cuando la persona toque al designado con la carga eléctrica, todos deberan

pegar un grito.

Actividad No. 6 (15 minutos)

Exposicion de los temas a tratar y contenidos de cada tema.

Crear una presentacion nueva

Abrir una presentacion

Guardar una presentacion

Insertar una diapositiva nueva
Agregar formas a la diapositiva

Ver una presentacion con diapositivas

Imprimir una presentacion

N N N N R

Sugerencias para crear una presentacion eficaz.

Crear una presentaciéon nueva
Para crear una nueva presentacion, realice lo siguiente:
1. En PowerPoint 2010, haga clic en la pestafia Archivo y, a continuacion, haga

clic en Nuevo. (Fig.33)

2. Haga clic en Presentacion en blanco y, a continuacion, haga clic en Crear.
= : ‘ o
ET=
¥ 3
_‘
Fig.33
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Abrir una presentacion

Para abrir una presentacion existente, realice lo siguiente:

1. Haga clic en la pestafia Archivo y, a continuacion, haga clic en Abrir.

2. Seleccione el archivo que desee y, a continuacion, haga clic en Abrir.

NOTA De manera predeterminada, PowerPoint 2010 muestra Unicamente
presentaciones de PowerPoint en el cuadro de dialogo Abrir (Fig.34). Para ver otros
tipos de archivos, haga clic en Todas las presentaciones de PowerPoint y seleccione

el tipo de archivo que desee ver.

Fig.34
Guardar una presentacion

Para guardar una presentacion, realice lo siguiente:
1. Haga clic en la pestafia Archivoy, a oé-m- _ :
continuacion, haga clic en Guardar como. — MEESEIESISEEEE—
2. En el cuadro Nombre de archivo, '
escriba un nombre para la presentacion de m
PowerPoint y, a continuacion, haga clic :
en Guardar. (Fig.35) Fig.34

NOTA De manera predeterminada, s

Teef Preetsn seirawiont

PowerPoint 2010 guarda los archivos enel Ry e
formato de archivo de Presentacion de Fig.35

PowerPoint (.pptx). Para guardar la presentacion en otro formato que no sea .pptx,
haga clic en la lista Guardar como tipo y, a continuacion, seleccione el formato de

archivo que desee.

. ]
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Insertar una diapositiva nueva

Para insertar una diapositiva nueva en la presentacion, realice lo siguiente:

En el grupo Diapositivas de la ficha Inicio (Fig.36), haga clic en la flecha situada
debajo de la opcion Nueva diapositiva y, a continuacion, haga clic en el disefio de

L =) B

diapositiva que desee.

Fig.36

Agregar formas a la diapositiva
Para insertar una forma a la diapositiva, realice lo siguiente:
En la ficha Inicio en el grupo Dibujo, haga clic en Formas (Fig.37).

LR

.

=
3

Formas Organizar

Fig.37

Haga clic en la forma que desee, haga clic en cualquier lugar de la diapositiva y, a
continuacion, arrastre para colocar la forma.
Para crear un circulo o un cuadrado perfecto (o restringir las dimensiones de otras

formas), mantenga presionada la tecla MAYUS mientras arrastra.

Ver una presentaciéon con diapositivas
Para ver la presentacion en la vista Presentacion con diapositivas desde la primera
diapositiva (Fig. 38), realice lo siguiente:
En el grupo Iniciar presentacién con diapositivas de la ficha Presentacion con

diapositivas, haga clic en Desde el principio.

Fig.38
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Imprimir una presentacion

Para imprimir las diapositivas de la presentacion, realice lo siguiente:

1. Haga clic en la pestafia Archivo y, a continuacion, haga clic en Imprimir (Fig.39).
2. En Imprimir, siga uno de estos procedimientos:

1. Para imprimir todas las diapositivas, haga clic en Todo.

2. Para imprimir sélo la diapositiva que se muestra actualmente, haga clic
en Diapositiva actual.

3. Para imprimir diapositivas especificas por niumero, haga clic en Rango
personalizado de diapositivas y, a continuacion, introduzca una lista de
diapositivas individuales, un rango o ambos.

Nota: Use comas para separar los nUmeros, sin espacios. Por ejemplo: 1,3,

5-12.

3. En Mas opciones, haga clic en la lista Color y seleccione las opciones que desee.
4. Una vez que haya finalizado de hacer las selecciones, haga clic en Imprimir.

= - °

Fig.39

Sugerencias para crear una presentacion eficaz
Tenga en cuenta las siguientes sugerencias para crear una presentacion atractiva

gue mantenga el interés.

Reduzca el numero de diapositivas
Para comunicar un mensaje claro y mantener la atencion y el interés del publico,

reduzca el nimero de diapositivas de la presentacién al minimo.
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Elija un tamafio de fuente adecuado para el publico

Elegir el tamafio de fuente mas adecuado lo ayuda a comunicar el mensaje.
Recuerde que el publico debe poder leer las diapositivas desde cierta distancia. En
términos generales, un tamafo de fuente inferior a 30 puede resultar demasiado

dificil de ver para el publico.

Simplifique el texto de la diapositiva
Desea que su publico lo escuche mientras realiza su exposicion, en lugar de que
lean la pantalla. Use vifietas o frases cortas, y procure incluir cada una de ellas en
una linea, es decir, sin ajustar el texto.
Algunos proyectores cortan las diapositivas por los bordes, por lo que es posible que

las frases largas no se muestren totalmente.

Use controles visuales para ayudarse a expresar el mensaje
Las imagenes, los graficos y los elementos graficos SmartArt dan pistas visuales
para que el publico recuerde. Agregue imagenes significativas para complementar el

texto y los mensajes de sus diapositivas.

Sin embargo, al igual que con el texto, evite incluir demasiadas ayudas visuales en

la diapositiva.

Cree etiquetas para los gréaficos y diagramas que sean comprensibles
Use sélo el texto que sea necesario para que los elementos de etiqueta de los

graficos o diagramas sean facilmente comprensibles.

Apligue fondos de diapositivas sutiles y coherentes
Elija una planilla o un tema atractivo y coherente que no sea demasiado vistoso. No

querra que el fondo o el disefio desvien la atencion de su mensaje.

Sin embargo, también desea brindar un contraste entre el color de fondo y el color
del texto. Los temas integrados en PowerPoint 2010 establecen el contraste entre un

fondo claro con texto de color oscuro o fondo oscuro con texto de color claro.
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Compruebe la ortografia y la gramatica.
Para ganarse y mantener el respeto del publico, compruebe siempre la ortografia y

la gramatica de su presentacion.

Actividad No. 7 (10 minutos)

Desarrollo de ejercicios

Se procede a organizar a los participantes (docentes) para designarle un
computador en forma personal, donde seguiran el tema para el analisis y desarrollo

gue se va exponiendo por parte del capacitador apoyado de un proyector.

Al ejecutar el ejercicio en el equipo al docente se le irAn presentando dificultades o
inquietudes ante lo cual el capacitador estara presto a explicar en forma individual
para una mejor aplicacion del tema.

El facilitador actla como orientador apoyando a los grupos de trabajo.

Actividad No. 8 (15 minutos)
Receso
Se concederd un receso a los participantes, para un breve descanso y también para

intercambiar criterios con sus companeros.

Actividad No. 9 (1 hora 15 minutos)
De los temas expuestos se planteara ejercicios para que sean analizados y resueltos
por los participantes en forma personal apoyandose en los apuntes y ejercicios
resueltos en el desarrollo de la clase.

Actividad No. 10 (15 minutos)

Evaluacion del taller

Se receptaran los archivos de los ejercicios resueltos por los participantes y en
forma aleatoria el docente que salga seleccionado pasara a exponer ante sus

compafieros el desarrollo del ejercicio.

Se realizara un intercambio de criterio entre los docentes y el capacitador con el fin

de despejar dudas sobre la utilizacion de las herramientas expuestas en el taller.
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3.13.6TALLER No. 6

TEMA

“Internet”

TIEMPO
Ocho horas (480 minutos)

Actividad No. 1 (20 minutos)

Saludo a los participantes

En esta ocasion el capacitador saluda a los participantes presenta un video de
superacién personal y relaciona con la actividad que estan desempefiando los
docentes en pro de mejorar sus conocimientos con el taller, motiva a los docentes a
crear un ambiente de confianza escuchando las expectativas alcanzar en este

proceso de actualizacién. Los participantes emiten su criterio personal.

Actividad No. 2 (10 minutos)

Control de asistencia

El capacitador continGa registrando la asistencia y recalca que es necesario para
llevar un control del personal docente que estd consciente de su bienestar y

superacion.

Actividad No. 3 (10 minutos)

Objetivo del tema de clase.

Se pretende que el alumno pueda instalar y configurar el acceso a Internet en su
casa, havegar con soltura, realizar cualquier tipo de biusqueda. También aprendera a
optimizar el uso del correo y conocera la mayor parte de los servicios disponibles en
Internet. Igualmente aprendera a manejar las news, servicios FTP, compartir musica,
mensajeria instantanea, etc. Conocera una serie de herramientas que le facilitaran

enormemente su trabajo con Internet.
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Actividad No. 4 (30 minutos)

Introduccion al taller con los contenidos

Este curso introductorio al mundo del Internet pretende dar una vision basica en
relacion con el uso de internet a un grupo de docentes que desconocen el tema,
para ello se les presenta temas generales como: qué es, para queé sirve y cOmo se
utiliza internet. Se colocardn materiales como videos, enlaces y otros documentos

para que el docente se documente y poder avanzar cada vez que en cada taller.

Una de las principales caracteristicas de Internet es la enorme cantidad de
informacion que contiene y que en la mayoria de los casos es accesible de forma
libre y gratuita. El principal inconveniente es poder encontrar rapidamente lo que se

busca, en este curso esperamos ayudar a superar esta dificultad.

En la medida que vamos avanzando en teoria vamos a ir realizando la préctica.
Inicialmente retomamos los pasos sobre cémo entrar a internet, identificar e ir
practicando los diferentes procedimientos, utilizando las herramientas, iconos,
comandos y menus que tienen los diferentes buscadores. En la trayectoria del taller
se irdn explorando nuevas opciones, al igual que algunas paginas donde nos
permitan definir o conceptualizar sobre qué es el internet, y su uso; en este caso en

el papel como docentes.

Pero Internet es mucho mas que buscar datos, hay multitud de posibilidades que te

ayudaremos a descubrir, correo, chat, compras, musica, voz IP,...

Este taller quiere ser un ejemplo de esa faceta divulgadora de la cultura que tiene
Internet y que nos gustaria que se mantuviese y ampliase. Quizas todos se sientan

contagiados y contribuyan también a aumentar este lado positivo de la red de redes.

Cuando las herramientas para intercambiar informacién, como los libros, se han

puesto a disposicion de la gente, la cultura ha crecido exponencialmente.
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Esperemos que esta nueva via que es Internet cumpla con las expectativas y no
suceda como con la television que ha producido menos resultados de los esperados

en el campo cultural.

Actividad No. 5 (20 minutos)

Dindmica

“Esto me recuerda”

Objetivo: Animacion, Concentracion.

Desarrollo:

Esta dinamica consiste en que un participante recuerda alguna cosa en voz alta. El
resto de los participantes manifiesta o que a cada uno de ellos, eso les hace
recordar espontaneamente. Ejemplo: "pensé en una gallina", otro "eso me
recuerda...huevos" etc.

Debe hacerse con rapidez. Si se tarda mas de 4 segundos, da una prenda o sale del
juego.

Actividad No. 6 (15 minutos)
Exposicion de los temas a tratar y contenidos de cada tema.
Que es internet
Los navegadores
Los buscadores
Correo Electronico
Comunicarse On line
Foros y grupos de discusion
Aprender en Internet
g Todo el mundo habla y oye hablar sobre

amesesees INtEINEL, €S algo nuevo, moderno y que parece

\Q tove fg que va a cambiar nuestra forma de vivir. Pero
e ."...... o ewewse SIopreguntas a la gente qué es Internet
~ g muchos no sabran qué decirte. Vamos a

Qrdenador personn

intentar aclararlo con unas pocas ideas

sencillas. Ya se sabe que vale mas una idea clara que cien ideas confusas.
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Podriamos decir que Internet estad formado por una gran cantidad de ordenadores
que pueden intercambiar informacién entre ellos. Es una gran red mundial de

ordenadores.

Los ordenadores se pueden comunicar porque estan unidos a través de
conexiones y gracias a que utilizan un lenguaje o protocolo comun, el TCP/IP.

Segun el esquema que podemos ver en la imagen, un usuario se conecta a la red
(a través de un médem o un router, ya sea via linea telefonica, cable, satélite,
etc...). A partir de este momento el protocolo TCP/IP entra en juego, gracias a él
puedes comunicarte con tu Proveedor de servicios de Internet (ISP) dandole a

conocer tu direccion fisica.

Un navegador sirve para acceder a Internet, pero

también puedes utilizar IE sin conexion a Internet para

ver paginas web que tengas grabadas en el disco
0 duro, en un CD, DVD u otro dispositivo.

ﬁ Los navegadores van incorporando las nuevas
S

ug\

w@‘

@
&

conveniente tener actualizado nuestro navegador.

tecnologias que se generan en torno a Internet, cada

poco tiempo aparecen versiones nuevas, es

Cuando aparece una nueva version, el navegador instalara las actualizaciones
automaticamente. También podemos visitar la web del navegador y descargar
gratis la ultima version. Si tienes una version anticuada puede que al visitar ciertos
sitios no los veas correctamente. Por ejemplo, ciertas animaciones pueden no

funcionar, o puede que no se abra un determinado menu.

Hubo un tiempo, al comienzo de Internet en los afios 90,

LOoogie
. Yaroo!
—

en que buscar algo por la red de redes era una tarea
agotadora y aburrida, ahora las cosas han cambiado.
Normalmente uno se sorprende de lo facil y rapido que

resulta buscar informacion.
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A veces resulta muy gratificante encontrar algo que ni siquiera sabiamos que
existia y que supera nuestras expectativas. Es uno de los motivos por los que
Internet engancha a la gente. Es como encontrarse frente a un gigantesco

basurero y en la primera busqueda encontrar un diamante.

Claro que antes hay que saber buscar en Internet, y eso es lo que intentaremos
explicar en esta unidad.

El proceso de busqueda, a groso modo, siempre es el siguiente:
1. Acceder a un buscador.
2. Escribir la palabra o palabras clave en su correspondiente caja de
basqueda.
3. Pulsar el botén Buscar o la tecla ENTER.

Y con esos sencillos pasos tendremos a

=] )
GOUgle nuestro alcance un gran listado de
N resultados entre los cuales, muy
- ! “....probablemente, encontraremos lo que
| Dusgeese s Geage pn )
= necesitamos.

En este taller ampliaremos la informacion

sobre los buscadores y su entorno.

Presentaremos  varios  motores de
busqueda de distintas empresas y daremos interesantes consejos, para
profundizar en su utilizacion.

El correo electrénico o email es el servicio mas utilizado de

\@ } Internet, junto con la Web.
El correo por Internet, igual que el correo normal, debe
" serprivado, por esto todos los programas para leer el correo
disponen de proteccidbn mediante contrasefia. Aunque esto no

asegura que alguien pueda interceptar el correo mientras viaja a través de la red.

El correo electronico o e-mail es wuna forma de enviar mensajes entre

ordenadores conectados a través de Internet.
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Como la mayoria de los servicios de Internet el correo se basa en la arquitectura
cliente/servidor. Vamos a explicar, de forma simplificada, en qué consiste esta
arquitectura. Los clientes son los ordenadores de los usuarios que utilizan el
correo y el servidor es el ordenador que gestiona el correo, el servidor pertenece a

la entidad proveedora del correo (Terra, ONO, Hotmail, Gmail, etc.)

Cuando alguien envia un correo, primero llega a su servidor de correo que lo envia
al servidor del destinatario, donde el mensaje queda almacenado en el buzon del
destinatario. Cuando el destinatario se conecte al servidor, éste le enviara todos
sus mensajes pendientes. Por esto da igual que el destinatario esté conectado o

no a Internet en el momento que se le envia un mensaje.

Un correo consta de varios elementos, la direccion de correo del destino, el texto

de mensaje y puede que algunas cosas mas como ficheros adjuntos, etc.

Una direccion de correo tiene una estructura fija:
nombre_cuenta@nombre_servidor C 2 il

por ejemplo: antoreve34@hotmail.com AOL. <>

AT IcHCOHT!Y Mail

Cada direcciéon de correo es Unica para todo el FRSED

mundo, no pueden existir dos direcciones de correo iguales.

Cuando nos conectamos a Internet mediante un proveedor nos suelen asignar una
0 varias cuentas de correo. También podemos crearnos cuentas en sitios web que

las ofrecen gratuitamente como hotmail, Gmail, yahoo, etc.

En este tema veremos varias formas de comunicacién instantanea, o en tiempo real.
Existen distintas formas de comunicarse, ya sea a través de texto, de voz o de
camara web, pero basicamente distinguimos dos: hablar en entornos abiertos donde

conocer a gente o hablar de forma privada con nuestros contactos.

El Chat o charla por Internet permite la comunicacion instantanea escrita entre dos o

MAas personas a través de Internet.
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Si no han participado nunca en un chat pueden imaginarselo como una sala donde
se relne gente para hablar libremente y conocerse. Lo que ocurre es que en lugar
de utilizar la voz para comunicarse se utiliza el teclado y
la pantalla del ordenador. Esto permite que los participantes

puedan hablar y conocerse, a pesar de estar a miles de

kilbmetros de distancia. Asi, - las personas pueden unirse por
intereses y aficiones, sin los habituales limites de tiempo y espacio.

Antes de entrar al chat tendras de elegir un apodo o seudonimo ("nick"), que sera el
nombre que los demas veran en el chat. Es conveniente no dar tu verdadero

nombre.

También elegiras una de entre las salas de chat disponibles, cada una sobre un
tema distinto. Por ejemplo, amistades, trivial, negocios, deportes, amor, etc. Una vez
dentro del chat veras una pantalla similar a esta que muestra la siguiente imagen del

chat de Terra.

Puedes encontrar chats en casi todos los portales, por

N

SRS NSNS — "° ejemplo, en IRCHispano, Orange, Ya.com, etc.

En la parte central se ven los mensajes que los
e e . participantes envian, delante de cada mensaje esta el
nombre del que lo envia. Justo debajo hay una linea en
blanco donde escribes tu mensaje, para enviarlo hay que

pulsar el boton Enviar que esta a la derecha o la tecla ENTER.

En la columna de la derecha hay una lista con los seudénimos de los participantes.
Cuando alguien se incorpora o deja el chat aparece una linea que informa de ello.

K Un Foro es una pagina web donde la gente comparte su opinién,
gf—) experiencias y dudas sobre cualquier tema de forma
v hy N 4‘9 jerarquizada. Te permite empezar un tema al que otros podran

responder y expresar sus opiniones, o contestar a un tema que
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haya planteado otra persona. Cada foro suele organizarse en grupos llamados
Foros. Y en cada foro se plantean temas.

De esta forma somos capaces de mandar mensajes al vacio, y si son interesantes,
pueden llegar incluso a causar una respuesta multitudinaria. Al conjunto de
respuestas a un tema se le llama Hilo, antes de responder al tema te recomendamos
que leas todo el hilo, para asi ver las conclusiones y respuestas que se han ido

planteando.

Esta herramienta es, por lo tanto, muy socorrida a la hora de plantear dudas sobre
cualquier tema. Eso si, asegurate de que eliges el foro adecuado para plantear tu
duda. Seguro que lo encuentres, hay foros de todo tipo en la red. Sobre mascotas,

sobre coches, sobre viajes, etc.

La educacion por Internet esta experimentando un gran auge, cada dia hay mas
sitios web que ofrecen cursos on-line y cada vez hay mas
alumnos gque siguen estos cursos y la mayoria se muestran

satisfechos con la ensefianza recibida.

Esto es asi porque Internet es una excelente herramienta para

la comunicacibn humana y la ensefianza es esencialmente un proceso de

comunicacion entre el profesor y el alumno.

Hace bastantes afios aparecié la ensefianza a distancia, se utilizaba el correo y
libros de auto aprendizaje. Mas tarde cuando los ordenadores personales
empezaron a popularizarse surgié la ensefianza asistida por ordenador (EAO) que
consistia en sentarse delante de un ordenador y seguir las instrucciones que este
iba dando, estos cursos eran mas interactivos que los cursos por correo pero tenian

el inconveniente de la falta de asistencia de un tutor.

Cuando el alumno tenia un problema se desanimaba porque era dificil encontrar a
alguien que le ayudase y se encontraba en una situacién que le dificultaba seguir

con el curso.
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Este problema tiene una soluciébn mas fécil en Internet ya que es muy facil obtener
ayuda del profesor mediante el correo electronico, el chat, la telefonia IP o la

videoconferencia.

Hoy ya es posible establecer una verdadera aula virtual si se dispone de suficiente
ancho de banda.

En este escenario el proceso educativo puede llevarse
adelante perfectamente. En algunos casos, incluso con
algunas ventajas sobre la ensefianza presencial. Por

supuesto, también hay algunos inconvenientes.

Actividad No. 7 (20 minutos)

Desarrollo de ejercicios

Se procede a organizar a los participantes (docentes) para designarle un
computador en forma personal, donde seguiran el tema para el analisis y desarrollo
gue se va exponiendo por parte del capacitador apoyado de un proyector.

Al ejecutar el ejercicio en el equipo al docente se le irdn presentando dificultades o
inquietudes ante lo cual el capacitador estara presto a explicar en forma individual

para una mejor aplicacion del tema.

El facilitador actla como orientador apoyando a los grupos de trabajo.

. ]
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Actividad No. 8 (30 minutos)
Receso
Se concedera un receso a los participantes, para un breve descanso y también para

intercambiar criterios con sus compaferos.

Actividad No. 9 (2 horas30 minutos)
De los temas expuestos se planteara ejercicios para que sean analizados y resueltos
por los participantes en forma personal apoyandose en los apuntes y ejercicios

resueltos en el desarrollo de la clase.

Actividad No. 10 (30 minutos)

Evaluacion del taller

Se receptaran los archivos de los ejercicios resueltos por los participantes y en
forma aleatoria el docente que salga seleccionado pasara a exponer ante sus

comparfieros el desarrollo del ejercicio.

Se realizar un intercambio de criterio entre los docentes y el capacitador con el fin de

despejar dudas sobre la utilizacion de las herramientas expuestas en el taller.

3.14 MISION
Desarrollar el uso de las herramientas tecnolégicas en la actividad educativa

mejorando el proceso de aprendizaje con recursos actuales.

3.15 VISION
Brindar una educacion creadora fomentadora de nuevos modelos de aprendizaje
donde docentes y alumnos estén integrados para una educacion de calidad

comprobada.

. ]
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CONCLUSIONES
La metodologia aplicada por los docentes evidencia la falta de conocimientos del
uso de la tecnologia de la informacion y la comunicacion para la aplicacion de
estrategias motivadoras por la falta de capacitacion y actualizacion en el uso de los
recursos tecnologicos aplicados en la educacion y esto no permite integrar a los

alumnos hacia el aprendizaje cooperativo y significativo.

En atencion a los objetivos propuestos y al andlisis e interpretacion de los

resultados, se plantean las siguientes conclusiones.

v Es de suma importancia que todos los docentes utilicen las variedades de

recursos didacticos que ofrece la tecnologia.

v' Es necesario que los docentes sean preparados mediante capacitaciones

sobre la importancia de implementar y usar los recursos tecnolédgicos en el aula.

v' La incorporacion del uso de las Tics en el aula, permite que el docente
replantee las maneras de ensefar y aprender. Por ello, se hace imprescindible el
aprovechamiento de las mismas como recursos didacticos que estan a nuestro

alcance.

v' Los docentes de la institucion deben concientizarse que necesitan
actualizarse a medida que avanzan los cambios tecnologicos dado que esto le

va a permitir tener una actitud diferente para modificar el esquema tradicional.

v' Se evidencio que los docentes consideran que a través de la capacitacién
pueden adquirir nuevos conocimientos tecnoldégicos ademas que estan

dispuestos a poner en practica los mismos en sus actividades académicas.

v' Tomando en cuenta el diagnéstico realizado a los docentes del Colegio Militar
No.9 “Eugenio Espejo”, se llegdé a la conclusion de que los mismos necesitan
reforzar sus conocimientos o saberes tedricos relacionados con las herramientas

tecnoldgicas y que sirvan de motivadores en el uso de las mismas.
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RECOMENDACIONES

Tomando en cuenta las conclusiones a las que se llegd en este estudio se

presentan las recomendaciones siguientes:

v El Colegio Militar No. 9 “Eugenio Espejo” como institucién educativa tiene la
responsabilidad de dotar de todos los recursos didacticos a los docentes

para que se desarrollen con eficacia y eficiencia el proceso de aprendizaje.

v' Sensibilizar a los Docentes para que afronten los cambios tecnoldgicos en
los que estd inmerso la educacién y que actien con eficacia para dar
solucién a las necesidades detectadas con respecto a los conocimientos

sobre el uso de la tecnologia de la informacién y la comunicacion.

v La aplicacién de las TIC favorece notablemente el aprendizaje, sin embargo
como el docente involucre este recurso en el desarrollo de sus clases

depende que se logre alcanzar la calidad educativa.

v' Los docentes no deben limitarse cuando pueden ampliar sus oportunidades
con el uso de otras herramientas tecnologicas que le permitan crear y

gestionar el proceso de orientaciéon — aprendizaje.

v Al utilizar con habilidad la tecnologia de la informacion y la comunicacion, se
presentaran nuevas posibilidades para mejorar los procesos educativos,
integrandolas como herramientas de uso habitual en el desarrollo de su
practica docente.

v' Se recomienda a los docentes incorporar la tecnologia para fomentar en los
estudiantes el autoaprendizaje, el aprendizaje cooperativo y la creatividad.

. ]
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Encuesta dirigida a los docentes sobre si consideran importante la
capacitacion y utilizacion de las TIC en la educacion.

TABLA No. 1

Pregunta No. 1:
¢,Dispone de un equipo informatico?

Sl 48 2%
NO 19 28%
67 100%

TABLA No. 2

Pregunta No. 2:
¢ En qué nivel estdn sus conocimientos de computacion?

NULO 39 58%
BASICO 23 34%
AVANZADO 5 7%
67 100%
TABLA No. 3

Pregunta No. 3:
¢,Dénde accede a los recursos informaticos habitualmente?

EN CASA 42 63%
SALA DE PROFESORES 5 7%
LABORAT.DE INFORMATICA 20 30%
67 100%
TABLA No. 4

Pregunta No. 4:
Usa el computador basicamente para:

FORMACION Y PERFECCIONAMIENTO 16 24%
EDICION DE DOCUMENTOS 24 36%
ENSENANZA EN EL AULA 12 18%
COMUNICACION OTRAS PERSONAS 15 22%
67 100%
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TABLA No. 5

Pregunta No. 5:
¢ Tiene usted conocimientos de lo que son las TIC?

Sl 19 28%
NO 48 2%
67 100%

TABLA No. 6

Pregunta No. 6:
¢, Considera que las TIC pueden ser un recurso importante para

mejorar la enseflanza?

Sl 48 2%
NO 19 28%
67 100%

TABLA No. 7

Pregunta No. 7:
¢cConsidera que la actualizacion de sus conocimientos

tecnoldgicos contribuirh en su desarrollo profesional e

institucional?

NO ESTA DE ACUERDO 0 0%
DE ACUERDO 16 24%
MUY DE ACUERDO 51 76%
67 100%
TABLA No. 8

Pregunta No. 8:

¢ Considera necesario registrarse en un curso de computacion?

Sl 52 78%
NO 15 22%
67 100%
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ENCUESTA PARA ESTUDIANTES SOBRE EL CONOCIMIENTO
Y USO DE LAS TIC

TABLA No. 1

Pregunta No. 1:
¢ Tienes acceso a un computador?

Pregunta No. 2:

SI 148 74%
NO 52 26%
200 100%
TABLA No. 2

¢ Con qué frecuencia usas el computador?

Siempre 132 66%
Frecuentemente 46 23%
Nunca 22 11%
200 100%

TABLA No. 3

Pregunta No. 3:
¢ Para qué usas generalmente el computador?

Pregunta No. 4:

Enviar/recibir e-mails 31 16%
Navegar en Internet 49 25%
Preparar documentos 23 12%
Buscar informacién 97 49%
200 100%

TABLA No. 4

¢, Conoces los siguientes programas?

Si NO
Word 83 97% 1 1%
Excel 82 95%
Power Point 82 95%
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TABLA No. 5
Pregunta No. 5:

Indique la frecuencia de uso de utilitarios (Word, Excel, Power Point)

Alguna vez 37| 19%
Frecuentemente 69| 35%
Siempre 94| 47%
200 | 100%

TABLA No. 6

Pregunta No. 6:

¢Considera usted que si los docentes utilizan recursos
informaticos dentro del aula de clase mejorara la ensefianza?

Sl 164 82%
NO 36 18%
200 100%
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